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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Pedranopolis-SP,
veiculado exclusivamente na forma eletréonica, € uma
publicagdo da Administragdo, sendo esta, inteiramente
responsavel pelo contetdo aqui publicado.

ACERVO

As edicoes do Diario Oficial Eletrénico do Municipio
de Pedrandpolis-SP poderao ser consultadas através
dainternet, por meio do seguinte endereco eletrdnico:
www.pedranopolis.sp.gov.br e pesquisados com
acesso gratuito sem necessidade de cadastro prévio.

ENTIDADE:

PREFEITURA DO MUNICIPIO

DE PEDRANOPOLIS-SP

CNPJ: 63.893.929/0001-07

Rua Joéo Gongalves Leite, n° 510 - Centro
CEP 15630-000 - Pedranopolis - SP
Telefone: (17) 3838-1101
atendimento@pedranopolis.sp.gov.br
Site: www.pedranopolis.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRANOPOLIS-SP
CNPJ: 45.116.597/0001-72

Rua Arlindo Coelho, 489

CEP 15630-000 - Pedranopolis - SP

Telefone: (17) 3838-1173

Site: www.cmpedranopolis.sp.gov.br
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ATOS ADMINISTRATIVOS
DECRETO N° 2.233 DE 05 DE JULHO DE 2024
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DECRETO MUNICIPAL N® 2.233, DE 05 DE JULHO DE 2024.

“Instihd o Sistema Ekindnics de
Informaoies da Estsds de SHo Pauky -
SEVCIDADES comD mied Skinnico paa &
farmalizasho de processo sdmindsiralivg no
dmbito da Administragfio Direta @ Indieota
ga Mumcipss de Pednandpols @ d8 oulres
peTAR Ny

MARCOE ADRIANG DA SILVA Prisio do Monicipio de
Petmndpols, Estedo de S80 Paulo, no soeciclo de suss asinbuicdes legak
aspaciaiments no disposio no Ad 55, Incimos IV da Lei Oewgdnica do Muonicipia de
Podmrdpols 5P

COMSIDERANDD o Acordo de Cooperagho Técnica firmado
paly Govermo do Exlado de 8o Pauls som o Tribunal Regicnal Fedoeral da 4* Regito
bem como =eu lemo adbvo, pam acesAc o dEseminaido do Shlemes ERebidncs de
Informactas (SET), DArE 04 Miuncipad 30 Esteds de S8 Paula;

COMNSIDERANDC ¢ Accedo de Cooperagho Técnica firmada
pela Prefeiten Municipal de Pedmendpols com a Secrelpnia de Geatls & Govemno
Digital, com a intervenibncia da Compankis de Processamento de Dados do Estado de
Sao Palo — FRODESP, com vistas & implementacio de uma femamenta ce gestic
digital de documenios & proCEESOE;

COMSIDERANDO gue o Municipio reconhecs a mportdncia da
MmodimEseh & chimisscho dos procesacs administnaives. bem comno o8 beneficios que
a adoglio do SEVCIDADES besd para o gestdo piblica local tois como egikdade
SCOnNoMmia, Faspankncia e seguanga

caPiTULO ,/'-H\II
(s

DO PROCESSO ELETRONICO
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Art. 1* Este Decreto disple gabde o uss oo processs sletrdnc
no Ambilo &8 Administracss Disla & Indirela do Municipo de Pedrandpala/SP,
implemaniado pof meio do Sistema Eletrdnico de informagies do Estado de Slo Pavia -
SELCIDADES

Art. 2* Para fins deste docrels. consideram-sa

| = aasinatura digital: modalidade de assinaturn elstrdnica que
slikza algontmes de crplografin & perenibs aledir, com SegURARGE, @ Ofgem & &
integridade do docurmenbs;

Il - aassnatura aledndnica: registro reakzado slabronicaments por
Ui idenbhesda o8 modo indgunotn, Com viskas 8 firmds documenios por melo de:

&) carificado digial farma de dentificatio do wuddio amilida
por autcridade cedificadora credenciada na Infrassindura de Chaves Pibbcas
Bragilsiras - I[CP-Bragil;

b} usubrio e senha: forma de identificagio do usudnio, medaantes
pedvio cadastramento de Acesse:

N - aubeaticsdads: credbibdada de documenic e de
AUt raco

IV - caplure de documeno ouw dé processo adminisirativo
incomperacio de documento nato-digRal ou degakzade por men de  regisbo,
clasaificachs & sfguivamsnts em sisiema eletninics;

W - cesfificacko digital aitividade de meconhecimento de
documenta com base no eslabelecmento de relaclio dnica, exclusiva & infransliesdwel
antre umd chave de criptografia @ uma pessca fisiea, jiridca, maéquina ou aplicacio. par
min da indarclio de wm certificado dighal por autordade certificadora:

Wl - digilakzagho. procedas de conversdo de um documenio
fisico para o formalo digial, por meks de disposilive aproprindo

Wil = disponibilidade: mede enlre periode de tempo em que o
SARRMA LA Oparacicnol @ scassivel @ o unidade o MeTipa Safrda como referdncia

Wil - documanto arquivistics: iodos os registros do informacda,
am qualquer suporie, Inclusive © magndlico ou dplico, produzkos, re-uehidu:r:.wn‘,u/,-\

g 3 i T
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nEmrLE = oA

pcamulados por drglics @ enbidades da Administragio Pobica, no exercicio de suas
funcias o atividades;

X - documenta digitall documento codificado e digios
mrangs, acesslvel & niwpretaee por meo de ssiema computacional;

A - gocumante dipializadoc docuamsndn oOLOD @ party da
coerversla de documents nia digital, gerande uma fiel represeniacio em chdgo digilal,
podends Ser caplurado pod Asbemas de informacis aapesifacos;

Al - oocumanby nato-digitall | dooumenio prodursdo
priginariamants em mako slstrdnico. podendo sor;

@) nabivo, quando produzide pelo sistema de origem;

b capturado, s MCorporade di oulros sistemas. por meis de
matadados de regisiro, classificacdo o anguivamanio;

X - gesifio de documentos: conjunbo Oe procedimenios &
operaghes idchicas relathas & produclo, classificacdo, avaliaclio, tramiagho, weo,
arquivamenio @ reproducdo raceonal & aficienta de anquivos;

Xl - informacko pessoal: aquela relacionads & pessoa natural
denlificada ou KMenticivel

AV - informacko  sigilosa inflomacic  submabads
temparariaments & resticado do acesso plblico em razdo de sua imprescncabisdade
pars 8 seguran;a da socisdade ou do Estada;

X - imegridade: propriedads do documents eamplats &
inakafada,

M« metadadps: dados estrulurados que  descrevem e
PONMST BNCONKET, perenciar, compresnder ou presarvar documenios dighas no
I=mpe

Al - nivel de scesso: foma de conbrole do pdmis de
documentos o de processcs eletrdnicos am sstema de processe adminstralve
eletrbnico, calegodizados em poblico, resirito ou sigilosa; ko

XVl - parametrizacio; processo de configuracdo do sistema v
de processo administatvo elalrénics ou de maduda do sistema

XX - pressovacdo dighal conjunto de aches gorencias e
fecnicas de conirole de recos decomentes das mudancas lecnokigicas e ﬁ:;|um%

Pagine 3 da 4
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suportes, com vistes & probecho das caracteristicas fisicas, Kgicas e concaltuals dos
documentas digitas pelo tempd necessarnin

AX — procesis sdminmbraivg elebdnice” seoessda de alos
regatradas & daponibilizados em mess eleindneco, nlegrada por docimentos nabs-
digitais ou digitalzacios;

KXl - protocalo digial: sefvico de prolocalizacho eleirdnica que
postibilla a0 paficular, comd portador, entregar documenics  endoregados a
AdminRIracE Publica. sam & necasgidads de sa deslocar isicaments até uma unidade
dis profocals au enviar comesponcdncia postal;

XXl - repositéne dighal confldvel: ambsente de preservaciio
corsiifuldo  pelo comjunio de procedimentos normatives & bhenicos, matiz de
responsabiidades @ infrassirutura ecnoligica com capacidads para manier aublnticos,
Dressrvar & pover Boess0 contingg a documenios digiais;

WXl - silemes de processo adminstrathve legades: soffwarss
destingdos & producls, geatio, tramitagio, armazenamanio, presardacis, segurancs &
Bée3d0 Gl conirels de documentas, processas o Informagies Arquivisicas andericres &
implantac@o oo SHtema Eletrdnico de Informaches do Estade da S8 Pauls -
EEWCIDADES;

i - Siwlema Elelrdnico de Informagtes - SEI; soffwave de
procedds administratvo eletrdnico desarvahida pela Tribunal Regonal Federal da 4°
Regiio - TRF, cedwo pars use da Administracds Municipsl, & mantide poda
Campanhia de Processamants de Dades do Estado de S8o Paule - PRODESP

Art 3* 530 abjetivea do SEUCIDADES:

| - produzic documentos & processos elirdaicos com
SBRQUrAnGE. [ranspandncia, economicdade, suslentabilidade amblantal &, sempee que
podsival. de foirma padionizada;

B - assegurar o eficéncia & & celerdade das aches
gowhmamanials;

Nl - asségurar a gesiRo, B pResEfEGES & O acessEn BOS
cCuEEMos & Processos alidnices no empa

N

Plgnn 4 o8 14

fas Jods Gongalves Loibe, 510 - Tel.; (17) 3RAR.1101 - CEF 15630:-000 - PEDRAMGPOLIS/SP
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Arl 4 O prodesso eletrbnecd serd implernentado por medo do
Sistena Eletrdnico de Informaghes do Estado de 580 Paulo - SENCIDADES, do
Gy gip Estado de 580 Paulo, instituide pelp Decredo Estadual n® 67 641, de 10 de
abeil de 2023, & respeitars s regras de ublizeclo do Programa. seu respective acords
da cocpadaclo, @ as nomas estabelscidan neste decido

Art. §° A classificacado da nfomacio sigilsa & 8 protegio de
dacos pessodls no SEVCIDADES otservardo as disposicdes das Lets Federais o
12537, de 18 de novembno de 2011, & n® 13.708, de 14 ¢a agosio de 2078, & demais
nmas apiciveis.

CAPITULD
CA IMPLEMENTAGAD E UTILIZACAD DO PROCESSO ELETRONICD

Ari. 6* A vlilzacio do procosso aletrdnco @ chrigattria pars
iodod of Orgdos da Adminisiragdo Direta, tais como as Secretarias Mundcipals, & as
Enbdades da Adminisiracss Indinsta

Art. T Os documanics produzicios no Ombic do processo
salrnico &io considerados onginal para todos os elelos egaic

§ 1° Os documenios & processos elefrdnicos produzides ou
irsandes no sisbama dispensam o sua formacia o iramitachio Fca.

§ 1% Om processas eleirbnicos devem o9 probeghios por meka
B USD @ MEodod 08 segUFANCE de acess0 & de armagenamento em formato digital, a
fim dh gRermntir sutantickdads inbagridads & presenmcio dos dados

Bacho
Da digitalizacio do documanton

Art. B A digtaliracho de documenics para @ insercao
SEVCIDADES obsarvand s disposicias: j

Pigena 5 de 18
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bkl B

I - da Lei Fegaral n® 12,682, de B de julha de 2072, que dispis
sabée 8 slaboredie & & Arquvamenba de documenios &m reeds alaromagnitcos,

i - da Led Federal n™ 13.460, da 26 de junho de 2017, que
disple sobre parlicipaclio, protecdo e delesa dos direitos do usudra dos sarvigos
plblicos da admanistracio piblica; &

il = da Led Federal n® 14,125, de 29 de mamo de 2021, que
displa sobire principies. regras o instrumentcs para o Governa Digital & para o aumenio
da aficiéncia poblica e di outras providéncias

An. B° A digitalizagio de documenios recabados cu produscos
no dmbito da Adminstegio Pdblica Municipal serd acompanhada da conferdncia da
rlegridade da docuimants

§ 1" A conmferdncia da inlegridade o gue s& mefers o “capul”
desie arbgo devern megistrar se houve exbizio de decumenio osignal, de copian
auvienticada por servigos nolaias e de  rmegatro,  de  cdpla  aulenlicada
adminstralvaments ou di copla simples,

§ 2* Na digitalizacdo de documentos, obsarvar-se-a o seguinbe:

I - o8 documentos mesultantes da digitaleacio de ofiginas & de
copia  avenlicada em  cardio  serlo  comsiderados copla Bubanlcada
administralhaments,

I - o5 documenios resultantes da digializacio de copda
sutenticada adminsiativaments ou de cépla simples terio valor de copla simples

§ ¥ D= agentes plblicos doverde, nos barmos da Lei Federal
n* 13450, de 28 de junho de 2017, realizar a autenticacss adminisirativa dos
gocumenios. & Wsta dos onginate apresentsdos pelds uswirio, vedada 8 exigincia de
reconhacumanio &8 fema, Sl &m caso de didvida de aubanlicidade.

Art. 10" Os dglios & enlidedes da Administraclo Municipal
procederio 4 dginizacio madats da cipa adtenticada em cartdno oy do desuments
ariginal apresantado, devobmnco-p imedislaments 8o inferessado

§ 1* O sendidor que realizar o alendiments poderd soliciar gue
a protocolizacio de documents onginal ou copia Bulenicada em candrio seja
acompanhada de copia simplas, hiptlese &m que o profocolo alesiard A mﬁrarﬁmndf_\ll

Vg -3 Wk |

Rua Jodo Goncalves Lavte, S0 - Tel,: (17 B8, 1100 - OEP 156580-000 - PEDRANOPOLIS 5P
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ohpia com o ofginal, develsard o decumenhs afiginal madiaamants &b mberesssdo &
descartarh & copia simples apds & sua digitakracda.

§ I Os documeniod em papel que sajam copias avlenlicadas
pdménistratirements ou oipias simphes poderio sar descartados apds a sua
digtalizacao

§ 3* Os documonios sm papel que sejam odginals ou cépias
sulenicadas em cafdro, apds B digialeacar @ A conslalacdo da inlegrdade do
documenio digind poderde sor

| = destniidos, ressalvados os documenics de valor hisidricg,
cufa presémvacio chéenmard o dispotio na legislacho especifica, nos tormos da Led
Federad n* 12,682, de § de julho de 2012;

Il - mantidos sob guarda do Grgdo ou da entidade da
Admanisiracas Fobhcs, hipdlesa am gue s&rSo slminadss apds o cumprmsnto de
prazos de guarda previstos nee Tabelss de Temporafidade de Documenios da
Administracae Poblica Munscpal do Estado de 530 Paule, das ativdades-meio e das
atridades-Nim, pubbcatas pelo Centro de Assisiéncia aos Municipios do Arguivo Pablico
do Estado de 530 Paulp. disponivel am sey silie aletidnico

At 11" O recebimento de documenios para insercdo no
ERinma serd eletuado nos selores de prolooolo dos respeciivas Grgdos & entdsdes

§ 1" O documento apresentado em feemado eletrdnico serd
oopsda fd ato do protocolo, devolsendo-se a0 interessads o dsposiive Nsico ublizads

§ ¥ Os documenios apreseniacos em papel deverio sor
digitalzados no Mo do probocala, devalsendo-se 03 onginals a0 mleresssds, st se
MRS SUR redencio por farga de lagislacio especifica

§ 3° O interessado doverd presendar os documenios orginals
alih 0 Werming do procedss oU, S8 superion, pelo prang pravisio em legeiacio especifica

§ 4% Nod casos de resticdo Monica ou oe granda valume de
documenios, a digitalicecdo poded ser afetuada sm até 5 (cinco) dias (e

§ &* Os documenics nie mtmdes pelcs inlefessados no prazo
de 30 (wrinta) diss, conados da data do protoccls, poderds, & oibhia da Adminstragiia,
sor ehminades ou enviades a0 Anguive da Municipia

)

Fagens T ow 14
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E 6 Os documenios cuja digitafizacio seja iecnicamenie
invidwal covem BM, medanie |ustficative, dentificados no shloma de processo
eladness, podends Ber manidc: nEE undades competentes durarle o Curso 8o
prooesso, sendo depois encammnbados a0 Argune do Murszips.

Art. 12* £ vedada @ reousa imotvada de recebimento de
documantos. devando o servidor orentar ¢ inSeressaco QuUanio a0 sanBEMers o8
avantuais fahes

Secho Il
Da autoria, da setentickdade o da integridade

Art. 13* A mutora, 8 autenticikdede e a Integridade de
documenios & propesscs cietrbnicos sorlio cbiidas por meio de uaudrio & senha ou
certificacdo digital

§ 1% Os decumenbos nalo-diglais assinados eletronicamenis na
fodmna do "capud dests angs sarls considerados ongnals pata todos os alefios lagai

£ 2* & assinatura utilizada na plataloema do processs alelriinico
& de uso pesscal & intransferivel, sendo de responsabiidade do Bulas o sigio de senhas
& & fualds dos respectivos dispositves fisicos de acasso para ulilizaclo do sistema

Art. 14° 08 piocessos eletrbnicos lerdo numersglio Onica
gerada pelo sstoma

& 1" A aufuagia e as juntadas serfic efolusdas em meio
eletrinics no &mbito do proprio sislema.

§ 2° Os docurmenios gue ainda nio tenham sido considerasos
Juntadcs Ros processod Ao o8 inlégram. podendo ser excluldos ou sferades peln
unidade msponsival

Socdo N

Dos prazos & 008 #0s procossuals nq
A
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At 15* O3 alos processusis pralicades SEWCIDADES
observarks 05 praros definados em lel para manilesiacle dos interessados & para
decsdo da autardade compelents, senda considersados mealzados na data & hordno
identificados no recibo eletrinico de protooolo emitido pelo sishema,

-i- 1% Sabno digposicio Hﬂﬂl Ol Megulamantar am Conlrana, o
ato @ sar prabicado em praze determinads serd considerado empesivg se realizado alé
as 23h55 (vinie e irés horas ¢ cinguenta @ nowe minutos) do Gtimo dia do prazo, no
hardro oficial de Brasilia

§ 2°. Na hipdiese prevista no § 17 deste Ao, caso o sislema
B forne ndsEponivel por moind MACnico, © prazo sefd automatcaments profogado ald
84 23h50 (winle & Irds horas & dnquenta & nove minuios) do primeing dia G8 ssguinie ac
do rebomo da dsponibilidade,

§ 3% Os usudnos ndo cadssirados no SEUCIDADES terbo
scesso, na forma de el 8 documanics @ processcs elelrinicos por meo de amgquivo em
fermato digital, disponibilizade pelo drgllo ou entidade da Adminsirecio Fabica delenior
do dogumento

dArl 15" Nos casos de indispondblidade do SEVCIDADES, os
alos podendn sef pratcades em melo fsico, procedendo-se 4 oporiuna diglaizagho,
juntamanie com o regisino da dala & hoda da impossibilidade técnica

§ 1° Os documantos ndo dighas produzidos na forma prevista
re “CEpUl” Sasbh SMigo, Mesmo apds sua dighalizacio, deverSo cumprir os prazos de
guads previsios nas Tabelss de Temporaldade de Docementos da Adminstracio
Pdblica Munkcipal 4o Estade de 385 Paulo. das atividaces-meio & das alividades-fim,
publicadas pelo Caniro de Assisbincia scs Municipios do Arquivo Publico do Estada de
S0 Paula, disponivel em seu sitic eleindnco

§ & O Qrgao Geator divulgard em sua pagina na irlemel &
nformagdes sobre a ndispondbilidacde do siglema.

At 1T O inleredaads poderd  onvier  aleironicamanis
documanics digitalizados para juniada & processa slelrbnion

Pigin  de 14
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[F2 TS BTN

§ 1% O Weor @ 8 integridade dos documanios digitalizados s&o
dia raspondabilidadea do inkeressado, Qua NESEONdaE Por avanbuses fraudes nos LTS
da el

g . Cs decumenios digtakzadas enviades pelo imeressado
terda valor de chpia simples

§ . A apresentaclia do onginal do documendo digitalizado sard
nedessdia quando a k& expressamentd o exigi, ou nas hipdleses previslas ros artigas.
@, 10 e 10 dexie dacrato

Art. 18° A integrdade oo documents digilakrade poderd se
mpugnada medsante alegacis fundamentada de aduBeraclio, hipilese em gue serd
instgurado, no Ambfo do respeciivo GipEo ou enlidade da Administracho Piblica,
procedimento para verificacdo

Arl. 167 Os orghos o enidades da Adminisiracie Poblica
podaria, motvadamente, solcitar B exibiclo do onginal de documento digializado ou
Envtado slalramcamenls pald imlermtsado

Secdo IV
D classificacdo o da temporalidade dos documentos

Art. 20° No SEVCIDADES, os documentios serdo avaiados &
classificados de acondo com o Plancs de Classilicacho & as Tabelas de Temporabdads
de Documentos da Administracio PdbSca Mumicipal da Estado de Séo Paulo, das
atvidades-malc & das alhvidsdes-fim, publicadas pels Contro de Assisténcia acs
Municipios do Arquivo Plblco do Estads de Séo Paulo, dhponivel em =eu siio
aletnbnico !

§ 1° Os documenios digitain sarfa Bidociados a metadados
desonbves, & fim de apaiar sus identificaclo. indoxacho, presunglo de aubsnbcidade,

presarvacdo & inferopersbilidade /v/\
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§ I O amaienaménto, & Saguranca & a preservacio de
docurnentas dighnis considersdos de valor parmananbe deverlo absanmd 88 ROMMAs &
o5 padries definkios pelo Arquivg Pablco do Estado,

§ ¥ Os documentos digheis serlo efminados nos prazos
piewiaios nas Tabelss de Temporalidade de Documentos da Administragio Pubica
Municipsl do Estada de S&6 Paule, das athvidaoes-maid & das athvidades-fim, publicadas
pela Cantro de Assisidncia aos Municipics do Argubed Publico 8o Eatado de 580 Paulp,
disponivel am seu S0 aletrdnico,

§ 4* A sdminsbacio Municipal poderd aphcar os Plancs de
Classificacio @ s Tabelas de Tempoakdade de Documentos da Administracio Pabica
Municipal do Estado de 580 Paulo. das atidades-melo e das sividades-firm, publicadas
pelo Centro de Assisifncia aos Municipics do Arguive Publico do Estado de Saa Faulo,
&8 COubad, A documentos produridos fora do SERCIDADES.

cAPiTULS i
DA GESTAD DO SISTEMA DE PROCESS505 ELETRONICOS

Ar. I1* A gasldo & & manulencdo do sislema de processos
slotrbnicos, no &mbile do Munipio, ficarfio a cargo Socretaria Gaeral Municipal,
compatindo-he, na qualidade de Gigho Gestor Municipal

| - ansagunal & implantacdo, gestio. manuienclo & atualizacio
contEnus do SEVCIDADES no imbdo do Municipio:

Il - propor a0 Orgdo Gesior Estadual politicas, estrabégias,
aples, procedimentos & Menicas e Preservacan @ saguranca digial:

Il - conbolar o8 fecos decorrentes da degradacio do suporie.
da chaclascdncin lecnosdgica o da dependdncia de fomecsdar ou fabricania:

IV - fier diretrizes @ parfmetros & serem observados nos
procedmmantos de Implantacsa ¢ manulencio do SEUCIDADES ro dmbilo do Munaipio
de PedrondpolialSP:

W = promover 8 articulacio & alinhamanio g acdad edlralégicas
relativas ap pocesss eletibnico, nclsive com deglcs & enfidades do Gowerna do
Estadia de 530 Pavlo, em confarmidade com a politica de arguives o gestia documental’

Pagnn 11 de M
Rua bols Gomgalees Laiti, 5 L (1T BER i . T §630.000 - PEDRAMNOPOLIS/SP
E kil paglnd bursdBsed T bac s DEdFanog L. BOAL D
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Wl - AnalEar propokies Apresantadas pof ORgacs & entklades da
Administracio Publica. relativas ao SEVCIDADES. emilinds pafecar bemicd conclutiea;

Vil - disciplinar & produclia de documenios ou pROCEsSos
hibridos @ aprovar os criddvios Bbcnicos a serem abservados no procedimento de
digitafizacia;

Will - manéestarse, quando provocado, sobe hipdleses nbo
dscipinadas nesle decroto, mtatves SENCIDADES

Pardgrafo (nlco. Parma fins deste decreto, considera-se Cl-rg.ﬂu
Gesior Estadual o Comild Gesior de Govermanca de Dades & Informaghes da Estado de
S8o Paulo, instituido pelo arigo 1%, W, do Decrato Estadual n® &4 T80, de 13 de
faverero de 2020

Art. 22* Compale a0 Arguive Piblice Municipal

| - pssessorar o Cwgho Ceslor na fixaglo de dvetizes e
pardmetros do mplemeniacio & manuienclo do SEVCIDADES, em conformidade com a
politica municipal & esiadial da arquivos & gastio documenial;

Il - promover & padronEacda 98 produglo de documenics
digtais, de forma coondenada com os drgdos @ &8 entidades da Administracio;

Il - ausdiar o coentar o8 Seglos e as entdades da
Adminstraido na implantacso, execlcio & manulencdo do sktema d8 proceEsio
eletrtinicn, chasrvadas as dolibaracios do Orgls Cedter,

I - promover estudes & propos crbénios para a migracho oe
dados, a interoperabidade ou a integragdc com sistemas legadas;

W - crlentar & dentificagio, andlise tpoldgica, padrenizacds do
Buxo & modeios de decumenlos digitais

Art. 337 Através de portaria municipal serd nofmesda & fcand
inattuida a Comissdo de Acompanhaments da implementscla do SEICIDADES.
coligisde subordinade Secrelasin Gorad Municipal, composta por ro milRimo cinco
sarvidones eletivas. com carges que possuem funcies adminisiativas

§ 1% Cada repressntacio contard com SoU Mespecive supksnis
indizados pelos litulares dos respectiags drglas

Figpna 1780 W
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§ P O fuguive Plblico Municipal prestard suporie Benico @
operacional as atividades da Comissia
§ 3" A Comissdo Insiituida contard, sempre que nacessdng,
com o auxilio de oulros servidares & ou Comsshes.

A 24" Compele & Comssdo de Acompanhamento da
implementacia do SENCIDADES:

I - o acompanhamenio da implantacic. da oxecucdo o da
manulencio do SEVCIDADES,;

Il - sugedir a0 Amqubr Pobhce Munscipal o modelo de
decumenios degilam;

Hl - sdemihcar Muxod dé procedsos & documanios fisioos
suscetives de ingercio om ambente digital

Art. 25° Compele ds unidades de protocols dos deplios &
entdades da Adminstracdo Pubica Municpal monilorar 8 producsc de documentos
cigiteis @ obsarar sua conformidade com os planos de classificaddo de documentas
clicializadas

Art. 26" Compefe ao Setor T.|. Tecnologis da Infermacko do
murcipio o Rmacimento do supore tecnOitgico mecessirios pam o prooesss
sleirlinico, bam come & orentaglo ds droas de tecnologla da informacio jumlo scs

Grghod @ 4% entidades da Administragio Municipal, para o wigacio @ a manutencda do
SEVCIDADES

Arl. I A manutengiio o o constants aprmoramenio do
SEMCIDADES obsermndo as desiires, &s normas e os progedimenios definidos na
politacs municipa e estadual de arguives e de gestio documental

Pardgrafo Onlco. Cabard 808 selor o enlidades da
Administracio Municipal, no mbito de suss atibuicles, auxilar o Ongao Geslor, & sob

&3 suas onentacdes, no aslabelecimento de programas, estrabégias & agbes p:?/.--\l
BOOMpRNTE &8 Mudshcas lecnokigcas o praveni i fraglidade dos suporiss |

Py 13 88 14
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CariTULD IV
DAS DISPOSICOES FIMAIS E TRANSITORIAS

A A Secielaria Geral Municipal poderd oditar, madianie
Prataria, noemins complemeniares necessdrias § execunio dashs decrln

Art, 287 A parlir da data da implantagio do SEVCIDADES jnto
#0d drgkos e entidades da Adminstragio Pibica Municipal, documenios & processas
&M cursd ceverlo sequi seu irfimite no formals em gue inkipdos, Bb O SBu
enceramenio definitve, cu ocorrerd a formacio de processas hibeigos

E1* A producd®s de docirnentos ou processos hibodas sord
dsciplingda paio Orgdo Gestor.

§2* O SEUCIDADES nlio sard utfizado para armazenamaenta
dit dpcumentos o protessos fiaicos ou eletrdnicas legades, cuje irimite estefa canchuldy
Cu SMoRrTada,

Art 3F O uso inadequado do SHieMa d8 processos
pletrdnasos esld suedo, B crbbna 48 Comiido Processanbs, @ rstauracho de
sindichncia, para apuragio de responsabilidads, nos lermos da el

Art. 3717 Exte decnalo enlta am wvigor na dals da sus publicacda,
vRGadas Al dieposiphes em conlririo

r

Registrade & publizede nésta Prefeitura Municipal em loeal de
COFlUMEe. QUBtFE PROERS de ampls acesen oo publiod, nes WMo
do Artigo 85, da Lel Orglnica da lill.d.mp-l.n-du Padronapoiamp
Data supra

i ""-

.l-.lJ.lu.LBEH'l'Cl .JI.IHIIDﬂ: L'lll;'lﬂ SANTOS
Seonetino MuUmisgal

Mlizpra 18 g 14
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