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AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 107 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N °107/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre Adicional de Insalubridade de Servidor e da
outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedoénia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas.

CONCEDE, a partir de 01/01/2025, ao servidor
JOAO VITOR BATISTA FERREIRA, lotado no cargo de
DIRETOR DO CCIl - CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDO-
SO, Adicional de Insalubridade no percentual de 20% (vinte
por cento) conforme LC 100/2009 de 07.10.09, alterando
parcialmente e momentaneamente os efeitos da Portaria n°
314/2023 de 23 de novembro de 2022.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
doénia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 108 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N °108/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre Adicional de Insalubridade de Servidor e da
outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedonia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas.

CONCEDE, a partir de 02/01/2025, a servidora RITA
DE CASTRO DIAS RIBEIRO, lotada no cargo de AUXILIAR
DE SERVICOS GERAIS, Adicional de Insalubridade no per-
centual de 20% (vinte por cento) conforme LC 100/2009 de
07.10.09, alterando parcialmente e momentaneamente os
efeitos da Portaria n® 314/2023 de 23 de novembro de 2022.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Ano | - Edicdo 1.068
Macedonia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
donia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 109 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N ° 109/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Disp&e sobre Adicional de Insalubridade de Servidor e da
outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Maceddnia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas.

CONCEDE, a partir de 02/01/2025, ao servidor
AGUINALDO BUENO, lotado no cargo de SERVICOS GE-
RAIS, Adicional de Insalubridade no percentual de 20% (vinte
por cento) conforme LC 100/2009 de 07.10.09, alterando
parcialmente e momentaneamente os efeitos da Portaria n®
314/2023 de 23 de novembro de 2022.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedonia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
dénia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n° 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 110 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N ° 110/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre Adicional de Insalubridade de Servidor e da
outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao ICPBrasil e
Protocolado de acordo com a Medida Proviséria 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01
da ICP-Brasil

Arquivo Assinado Digitalmente pelo servidor MARCOS ANTONIO BARBON CORRAL. APrefeitura do
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feito Municipal de Macedoénia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas.

CONCEDE, a partir de 02/01/2025, ao servidor
ADINILSON ANTUNES SANTIAGO, lotado no cargo de
SERVICOS GERAIS, Adicional de Insalubridade no percen-
tual de 40% (quarenta por cento) conforme LC 100/2009 de
07.10.09, alterando parcialmente e momentaneamente os
efeitos da Portaria n® 314/2023 de 23 de novembro de 2022.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
dbénia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 111 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N ° 111/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre Adicional de Insalubridade de Servidor e da
outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedoénia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas.

CONCEDE, a partir de 02/01/2025, ao servidor
APARECIDO DONIZETI DE SOUZA, lotado no cargo de
SERVICOS GERAIS, Adicional de Insalubridade no percen-
tual de 40% (quarenta por cento) conforme LC 100/2009 de
07.10.09, alterando parcialmente e momentaneamente os
efeitos da Portaria n® 314/2023 de 23 de novembro de 2022.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
doénia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.
LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

Ano | - Edicdo 1.068

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 112 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N°. 112/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre revogagéao parcial da portaria n® 314/2022 de
23 de novembro de 2022 que dispbe sobre adicional de insa-
lubridade a servidores e da outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedénia, Estado de S&o Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe s&o conferidas,

CONSIDERANDO:

O conteudo da portaria n® 329/2024 de 30 de de-
zembro de 2024 que dispde sobre revogacao de portarias
de designagao e da outras providéncias;

RESOLVE:

1-Revogar parcialmente, a partir de 02/01/2025,
o contelido da portaria n® 314/2022 de 23 de novembro de
2022 que dispde sobre adicional de insalubridade no percen-
tual de 20% ao servidor Ademir Alves Pimenta.

2-Os demais contetidos da Portaria n° 314/2022 de
23 de novembro de 2022 permanecem inalterados.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
donia, e publicada em 24 de janeiro de 2025, no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n®1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 113 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N ° 113/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre Adicional de Insalubridade de Servidor e da
outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedénia, Estado de S&o Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe s&o conferidas.

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao ICPBrasil e
Protocolado de acordo com a Medida Proviséria 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01
da ICP-Brasil

Arquivo Assinado Digitalmente pelo servidor MARCOS ANTONIO BARBON CORRAL. APrefeitura do
Municipio de Maceddnia-SP, da garantia da autenticidade deste documento, desde que 0o mesmo seja
baixado do site http://www.macedonia.sp.gov.br no link Diario Oficial Eletrénico.
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CONCEDE, a partir de 02/01/2025, ao servidor
ADEMIR ALVES PIMENTA, lotado no cargo de SERVICOS
GERAIS, Adicional de Insalubridade no percentual de 20%
(vinte por cento) conforme LC 100/2009 de 07.10.09, alteran-
do parcialmente e momentaneamente os efeitos da Portaria
n° 314/2023 de 23 de novembro de 2022.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
dbénia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 114 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N°. 114/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde de revogacgao parcial da portaria n® 023/2024 de 22
de janeiro de 2024 que dispde sobre gratificacdo de servido-
res e da outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedodnia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas,

CONSIDERANDO:

O conteudo da portaria n® 023/2024 de 22 de janeiro de 2024
que dispde sobre gratificagdo de servidores e da outras
providéncias.

RESOLVE:

1-Revogar parcialmente, a partir de 01/01/2025 o
contetdo da alinea 17 do artigo 2° da portaria n° 023/2024
de 22 de janeiro de 2024 que dispde sobre gratificacdo de
servidores. O contelido da alinea 17 do artigo 2° da portaria
n° 023/2024 de 22 de janeiro de 2024 diz respeito ao servidor
Gabriel Rissato Lopes.

2 — Os demais conteudos da portaria n° 023/2024
de 22 de janeiro de 2024 permanecem inalterados.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Ano | - Edicdo 1.068

Macedoénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
dbnia, e publicada em 24 de janeiro de 2025, no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 115 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N ° 115/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre Gratificagao de Servidor e da outras providén-
cias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Maceddnia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigcdes que Ihe sdo conferidas.

CONCEDE, a partir de 01/01/2025, ao servidor
GABRIEL RISSATO LOPES, lotado no cargo de FISCAL MU-
NICIPAL DE TRIBUTOS, Gratificagdo por Regime Especial
de Trabalho no percentual de 30% (trinta por cento).

A presente Gratificagédo é outorgada ao servidor,
com fundamento no Artigo 4°, alinea C da Lei N° 1.468 de 18
de janeiro de 2024.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
donia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n° 1.267/2.019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 116 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N°. 116/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde de revogacgao parcial da portaria n® 023/2024 de 22
de janeiro de 2024 que dispde sobre gratificacdo de servido-
res e da outras providéncias.

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao ICPBrasil e
Protocolado de acordo com a Medida Proviséria 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01
da ICP-Brasil

Arquivo Assinado Digitalmente pelo servidor MARCOS ANTONIO BARBON CORRAL. APrefeitura do
Municipio de Maceddnia-SP, da garantia da autenticidade deste documento, desde que 0o mesmo seja
baixado do site http://www.macedonia.sp.gov.br no link Diario Oficial Eletrénico.
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REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedoénia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas,

CONSIDERANDO:

O conteudo da portaria n® 023/2024 de 22 de janeiro de 2024
que dispde sobre gratificagao de servidores e da outras
providéncias.

RESOLVE:

1-Revogar parcialmente, a partir de 01/01/2025 o
contetdo da alinea 10 do artigo 4° da portaria n° 023/2024
de 22 de janeiro de 2024 que dispde sobre gratificacdo de
servidores. O contelido da alinea 10 do artigo 4° da portaria
n° 023/2024 de 22 de janeiro de 2024 diz respeito ao servidor
Roberto Beijo Oliveira.

2 — Os demais conteudos da portaria n° 023/2024
de 22 de janeiro de 2024 permanecem inalterados.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedoénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
dbnia, e publicada em 24 de janeiro de 2025, no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

AREA DE PESSOAL - RH
PORTARIA N° 117 DE 23 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N ° 117/2025 DE 23 DE JANEIRO DE 2025.
Dispde sobre Gratificagdo de Servidor e da outras providén-
cias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-
feito Municipal de Macedodnia, Estado de Sao Paulo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas.

CONCEDE, a partir de 01/01/2025, ao servidor
ROBERTO BEIJO OLIVEIRA, lotado no cargo de TECNICO
ESPORTIVO, Gratificagdo por Regime Especial de Trabalho
no percentual de 50% (cinquenta por cento).

A presente Gratificagédo é outorgada ao servidor,
com fundamento no Artigo 4°, alineaAda Lei N° 1.468 de 18

Ano | - Edicdo 1.068
de janeiro de 2024.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Macedoénia, 23 de janeiro de 2025.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
dobnia, e publicada em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n° 1.267/2.019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

LUAN JOSE LENDIN DA SILVA
Secretario Municipal de Recursos Humanos

ATOS ADMINISTRATIVOS
DECRETO N° 11 DE 24 DE JANEIRO DE 2025

DECRETO N° 011/2025, DE 24 DE JANEIRO DE 2025
Altera para R$ 1.518,00 (mil quinhentos e dezoito reais), os
vencimentos dos servidores publicos do Municipio de Mace-
doénia que percebem remuneragao inferior ao novo valor do
salario minimo nacional vigente no pais.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Pre-

feito do Municipio de Macedoénia, Estado de S&o Paulo, no
uso das suas atribuicdes legais e,
CONSIDERANDO o DECRETO N° 12.342, DE 30 DE DE-
ZEMBRO DE 2024, que estabelece, em seu art. 1°, que, a
partir de 1° de janeiro de 2025, o salario minimo sera de R$
1.518,00 (mil quinhentos e dezoito reais).

DECRETA:

Art. 1° Ficam alterados, a partir 1° de janeiro de
2025, para R$ 1.518,00 (mil quinhentos e dezoito reais), os
vencimentos dos servidores municipais do Municipio de Ma-
cedonia, Estado de Sao Paulo, que percebem remuneracao
inferior ao novo salario minimo nacional vigente no pais.
Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publica-
¢ao, retroagindo os efeitos de sua aplicabilidade ao dia 1°
de janeiro de 2025, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Maced6nia/SP, 24 de janeiro de 2025

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal de Mace-
doénia, e publicado em 24 de janeiro de 2025 no Diario Oficial
do Municipio na forma da Lei n® 1.267/2019 regulamentada
pelo Decreto n® 068/2.019.

CARLOS DANILO RIBEIRO
Procurador Geral

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao ICPBrasil e
Protocolado de acordo com a Medida Proviséria 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01
da ICP-Brasil
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ATOS ADMINISTRATIVOS
EDITAL DE CONVOCAGAO N° 002/2025
EDITAL DE CONVOCAGAO
N°002/2025

CONVOCACAO DOS PROFESSORES CLASSIFICADOS NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL 001/2023,
PARA CONTRATACAO TEMPORARIA, POR TEMPO DETERMINADO, PARA PARTICIPAREM DE UMA SESSAO DE ATRI-
BUICAO DE CLASSES E AULAS LIVRES E EM SUBSTITUICAO, PARAO ANO LETIVO 2025.

O prefeito Reginaldo Eloy Marcomini dos Reis, no uso de suas atribui¢cdes legais, em consonancia com a Secretaria Municipal
de Educacao de Macedobnia, tendo em vista que o nimero de docentes efetivos é insuficiente para atender a demanda das
atribuicdes de aulas durante o ano de 2025 e a urgéncia do servigo essencial docente, sob o amparo do interesse publico,
observando os principios constitucionais da impessoalidade, parcialidade, publicidade e eficiéncia administrativa, CONVOCA
os candidatos classificados de acordo com o Edital de Homologacéao e a Classificagéo Final , publicada no Diario Oficial em 26
de Janeiro de 2024, para CONTRATACAO TEMPORARIA nas fungdes de Professor de Educagdo Basica — PEB |, Professor
de Educacao Basica Il - PEB Il de ARTE, EDUCAGCAO FISICA, INGLES e de Educagao Especial AEE, para uma sessao de
Atribuicdo de Aulas nos termos do Decreto Municipal N° 127, de 21 de novembro de 2024, por tempo determinado, para atu-
arem junto as Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino de Macedénia, para comparecerem na Secretaria Municipal
de Educacéo, situada na Rua Guerino Basso, s/n°, Bairro dos Trabalhadores, Macedénia/SP, no dia 28/01/2025, conforme
segue o abaixo especificado:

1. Horario: as 7 horas e 30 minutos - PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA 1= PEB Il EM CONTINUIDADE - DE EDUCACAO
ESPECIAL —AEE, de acordo com a convocagéo.

2. Horério: s 8 horas - PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA|-PEBI|
A. SALDO DE CLASSES/AULAS LIVRES E EM SUBSTITUICAO A SEREMATRIBUIDAS:
ESCOLA DE ENSINO FUNDAMENTAL-ANOS INICIAIS “EMEF FELICIO LUIZ PEREIRA’:

CLASSE/ANO PROFESSOR/PERIODO

o Em substituicdo a PEB | Edinéia de Paudo designada Diretor de Escola na CEMEI “José Marques de
3°AnoA D p 3
Toledo” — Periodo da manha - Escola em Tempo Integral.

Em substituicdo Licenca Saude da PEB | Demerli Cristina Dona - Parecer INSS até 09/05/2025 — Periodo

o
3°AnoB da manha — Escola em Tempo Integral.

o Em substituicdo ao PEB | Alexsander Saves dos Santos, designado Diretor de Escola na EMEF “Felicio
5°Ano B e o . >
Luiz Pereira” — Periodo da manha — Escola em Tempo Integral.

3.Horario: as 09 horas e 30 minutos: PROFESSOR DE EDUCACAO BASICAII—PEB I
B. SALDO DE AULAS LIVRES E *EM SUBSTITUICAO ASEREM ATRIBUIDAS:
ESCOLADE EDUCACAOQ INFANTIL “CEMEI JOSE MARQUES DE TOLEDQO”:

- - - - TOTAL
COMPONENTE A PRE PRE PRE PRE
CURRICULAR BERCARIO MATERNAL | MAT. IIA MAT. IIB 1A B A B DE
AULAS
EDUCAGCAO FISICA 02 02 02 02 02 02 - 02 14
ARTE *02 *02 *02 *02 *02 *02 *02 *02 16
INGLES - - - - 02 - - 02 04
LINGUAGENS B * *
ARTISTICAS 02 02 02 02 02 02 02 02 16
CULTURA DO MOVI-
MENTO - - - - 02 - 02 02 06
VOLTAR AO INDICE
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*Em substituicdo a PEB Il Aparecida Margaret Alves Laveso designada Coordenadora Pedagdgica.
C. ESCOLA DE ENSINO FUNDAMENTAL-ANOS INICIAIS “EMEF FELICIO LUIZ PEREIRA”:

COMPONENTE A:\IOO 1° 2° 2° 3° 3° 4° 4° 55 ANOA 5° %
CURRICULAR A ANO B ANOA ANO B ANOA ANO B ANOA ANO B ANO B AULAS
INGLES 02 02 02 02 - 02 - 10
CULTURADO
MOVIMENTO - 02 02 - - 02 02 - - 02 10
ORIENT. DE ESTUDOS - - - - - 02 02 02 02 02 10
PRATICAS EXPERI-
MENTAIS - - - - - 02 02 02 02 02 10
Macedonia, 24 de Janeiro de 2025.
Sonia Maria de Freitas Martins Reginaldo Eloy Marcomini dos Reis
Secretaria municipal de Educagéo Prefeito Municipal de Macedénia
N ¢
%
18
N
.
P
AN
N
\
N
VOLTAR AO INDICE
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ATOS ADMINISTRATIVOS
LEI COMPLEMENTAR N° 220 DE 24 DE JANEIRO DE 2025

LEI COMPLEMENTAR N° 220/2.025, DE 24 DE JANEIRO DE 2025

Dispde sobre reestruturagdo administrativa e da outras providéncias.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS,
Prefeito do Municipio de Macedonia, Estado de Sao
Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e

ele sanciona e promulga a seguinte lei:

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1 - Esta lei complementar extingue todos os cargos existentes no
Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Macedénia, extingue também toda a estrutura
administrativa relacionada a pessoal, bem como cria novos cargos, secretarias, departamentos,

setores e diretorias, criando assim uma nova estrutura administrativa.-

Art. 2 - Constitui objeto da presente lei:

|- Reestruturar a Estrutura Administrativa do Municipio de Macedénia;

Il- Solucionar a criacdo de cargos, vagas, atribuicdes, escolaridade e
referéncia salarial de todos os cargos da estrutura administrativa do Municipio de Macedbénia;

IlI- Acompanhar o desenvolvimento do Municipio e atender aos setores que

demandam ter na estrutura administrativa, bem como atender as legislacdes vigentes.

DOS CARGOS EXISTENTES ATE A PUBLICAGAO DESTA LEI

Art. 3 - Ficam extintos todos os cargos existentes no Quadro de Pessoal da
Prefeitura de Macedonia, tanto os efetivos quanto os comissionados e os de Secretarios Municipais,
que foram criados antes da publicagao desta Lei complementar, bem como os dispositivos de lei
(artigos) que os criaram, com excecéo daqueles criados pela Lei Complementar 108/2010 de 02 de
margo de 2010.

Art. 4 - Ficam convalidadas todas as aprovagdes em concursos publicos,
nomeagdes para cargos de provimento efetivo, comissionado e de agentes politicos, realizadas
antes desta lei.
§1° Os servidores aprovados em concurso publico, ocupantes dos cargos
ora extintos, seréo lotados nos cargos que seréo criados por esta lei, desde que haja relacéo entre
o cargo extinto e o cargo ora criado, sem prejuizo de vencimentos, remuneragéo, vinculo
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empregaticio, tempo de servigo, contagem de periodo aquisitivo de férias, contagem de periodo

aquisitivo de licenga prémio e demais vantagens previstas em lei.

§2° - Os servidores ocupantes de cargos em comissao e de secretarios ora
extintos, serdo lotados nos cargos que serdo criados por esta lei, sem prejuizo de vencimentos,
remuneragéo, vinculo empregaticio, tempo de servigo, contagem de periodo aquisitivo de férias, e
demais vantagens previstas em lei, desde que haja relagcdo entre o cargo extinto e o cargo ora

criado.

DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 5 - Fica criado o Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de
Macedbnia onde serdo inseridos e distribuidos os cargos e vagas criados por essa Lei
Complementar, bem como os que serdo criados posteriormente e que deverao, obrigatoriamente,

serem distribuidos no presente quadro de pessoal.

§1° O Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Maceddnia, criado pelo
caput deste artigo, sera dividido em trés anexos, sendo o ANEXO | — QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO e AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA DE MACEDONIA, ANEXO Il -
QUADRO DE PESSOAL EFETIVO DA PREFEITURA DE MACEDONIA, ANEXO Il - QUADRO
GERAL DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS e ANEXO IV — TABELA DE REFERENCIA E SUBSIDIOS

Art. 6 - Os cargos serdo inseridos no Quadro de Pessoal da Prefeitura
Municipal de Macedénia nos Anexos |, Il, que estardo divididos em sec¢des, criados através de lei

especifica.

§1° Serédo inseridos no ANEXO | - QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO e AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA DE MACEDONIA todos os cargos
comissionados e de Agentes Politicos criados por esta lei, bem como ja serédo inseridos, nesta
oportunidade, no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS.

§2° Serao inseridos no ANEXO Il - QUADRO DE PESSOAL EFETIVO DA
PREFEITURA DE MACEDONIA todos os cargos de provimento efetivo criados por esta lei, bem
como ja serdo inseridos, nesta oportunidade, no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE DISTRIBUIGAO
DE VAGAS.
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§3° Todos os cargos comissionados, de Agentes politicos e efetivos que
forem criados posteriormente a publicagdo desta lei serdo inseridos, respectivamente, no anexo |
ou Il desta lei, de acordo com sua natureza, e serdo distribuidos no Anexo Il desta lei através de

decreto municipal.

§4°0 nome do cargo, referéncia salarial, nimero de vagas, forma de
provimento, escolaridade, requisitos para preenchimento do cargo, carga horaria e indice de atos
deveréo constar no Quadro de Pessoal onde o cargo for inserido (Anexo |, Anexo Il e lll), em tabela,

da seguinte forma:

CARG | REFERENCI | N°DE FORMA DE ESCOLARIDAD | REQUISITO | CARGA iNDICE DE

o A SALARIAL | VAGA | PROVIMENT E S HORARI ATOS
S o A NORMATIVO
S

§5° Fica criado o ANEXO IV — TABELA DE REFERENCIA SALARIAL E
SUBSIDIOS onde devera constar a relagdo de referéncias salarias e subsidios com seus

respectivos valores.

§6° As vagas serdo distribuidas para as secretarias, departamentos e
setores através de decreto municipal que distribuira as respectivas vagas na se¢do competente,
devendo a cada vez que ocorrer a distribuicdo de vaga ser publicado o Anexo de criagdo do cargo

e vaga (anexo | ou Il), bem como ser publicado o anexo de distribuicdo da vaga (anexo ).

DA ESTRUTURA

Art. 7 - A nova estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de

Macedbnia, sera composta pelos seguintes 6rgéos, secretarias, departamentos municipais e

setores:

SECAO | - Procuradoria Geral do Municipio (PGM)

SECAO |l - Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos e Assuntos

Internos;

SECAO lll - Gabinete do Prefeito (GAP);

SECAO IV - Secretaria Municipal de Administrag&o;
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SEGCAO V - Secretaria Municipal Desenvolvimento Econémico,
Habitagdo, Comércio e Industria;

SECAO VI - Secretaria Municipal de Educagéo);

SECAO VIl - Secretaria Municipal de Finangas;

SECAO VIII - Secretaria de Lazer, Esporte, Turismo e Cultura;

IX - Secretaria Municipal de Obras e Servigos;

SECAO X - Secretaria Municipal de Promogdo Humana e Ag&o Social;
SECAO XI - Secretaria Municipal de Recursos Humanos;

SECAO XII - Secretaria Municipal de Saude;

SECAO XIII - Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuéria

SECAO XIV - Secretaria Municipal de Meio Ambiente

SECAO XV - Secretaria Municipal de Comunicacgéo

SECAO XVI — Departamentos e Setores da Administragdo Geral

Art. 8 - A administragdo Municipal tera ainda como érgaos suplementares
os conselhos municipais, fundos municipais, juntas, comissées e assemelhados, instituidas
legalmente pelo Poder Executivo.

DA COMPETENCIA COMUM DOS ORGAOS

Art. 9 - Aos ocupantes de cargo de diregcao e chefia, em qualquer nivel,
compete, além das responsabilidades especificas de supervisdo das unidades e programas sob
direcdo, o seguinte:

| — Observar as diretrizes governamentais para prestagcao dos servigos de
interesse da comunidade, com a adogdo de critérios de eficiéncia, racionalidade e agilidade, de
modo a garantir aos seus usuarios uma prestagéo de qualidade e com menor custo;

Il — Planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de sua area de
competéncia, eliminando controles superpostos e imposi¢cdo de deslocamentos desnecessarios;

Il = Compatibilizar agcbes de maneira a evitar atividades conflitantes,
dispersao de esforgos desperdicios de recursos publicos;

IV - Propor programas de capacitagdo em fungdo de programas em
andamento, de forma a proporcionar qualidade de desempenho de resultados.

V — Coordenar agbes em seu ambito para garantir higiene e seguranga no
trabalho, qualidade e preservagado ambiental.

VI — Avaliar o desempenho dos servidores que estdo sob responsabilidade
da Secretaria, Departamento ou Setor.
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VIl - Desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas

finalidades, bem como outras que Ihe forem delegadas, e elaborar relatérios de suas atividades.

DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 10 - Fica criada no Anexo | - Quadro de Pessoal Comissionado e
Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia a SEGAO | - PROCURADORIA GERAL
DO MUNICIPIO (PGM), onde devero ser inseridos todos os cargos comissionados e de Agentes

Politicos que forem criados para comporem o presente 6rgao.

Art. 11 - Fica criada no Anexo Il - Quadro de Pessoal Efetivo da Prefeitura
Municipal de Maceddnia a SEGAO | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO (PGM), onde
deveréo ser inseridos todos os cargos efetivos, criados para comporem o presente 6rgao.

Art. 12 - Fica criada no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE DISTRIBUIGAO
DE VAGAS a SEGAO | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO (PGM), onde deverdo ser
inseridas todas as vagas dos cargos Comissionados, de Agentes Politicos e efetivos que tdo compor
o presente 6rgéo.

Art. 13 - A Procuradoria Geral do Municipio é instituicdo de natureza
permanente, essencial a administracdo da justica e a Administracdo Publica Municipal, vinculada
diretamente ao Chefe do Executivo Municipal, responsavel pela advocacia do Municipio de
Macedbnia, sendo orientada pelos principios da legalidade, da indisponibilidade do interesse

publico, da unidade e da eficiéncia.

Art. 14 - A Procuradoria Geral do Municipio sera constituida dos seguintes
cargos:

| — Procurador Geral do Municipio;

Il - Procurador Juridico;

Il — Assessor do Procurador Geral do Municipio

IV — Secretario Municipal de Assuntos Juridicos e Atos Internos da

Administragao.

§ 1°. O cargo de Procurador Geral do Municipio sera provido de livre escolha

e nomeacao (Comissionado/Confianca) pelo Chefe do Executivo.
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§ 2°. Os cargos de Procurador Geral do Municipio, Procurador Juridico,
Assessor do Procurador Geral do Municipio e Secretario Municipal de Assuntos Juridicos e atos

internos serao lotados obrigatoriamente na Procuradoria Geral do Municipio.

§3° - A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos e Atos Internos sera um
6rgdo com Secdo Prépria no quadro de pessoal e seus anexos, porém, sera vinculada a

Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 15 - Referente a Procuradoria Geral do Municipio, o que concerne no
tocante a “DISPOSIGOES PRELIMINARES”, “ATRIBUIGOES”, “ORGANIZAGAO, DOS
DIREITOS, DAS GARANTIAS E DAS PRERROGATIVAS”, “DOS DEVERES”, DA
PARTICIPAGAO EM HONORARIOS”, “DO CONCURSO DE INGRESSO” e “DAS DISPOSIGOES
FINAIS” permanecera o previsto na Lei Complementar 176/2022, de 08 de agosto de 2022.

Art. 16. Fica criado o cargo e uma vaga de Procurador Geral do Municipio,
de Provimento em Comissao, de livre nomeagéo e exoneracao pelo Chefe do Executivo, com carga
horaria de 40 (quarenta) horas semanais, com referéncia salarial 36, com grau de escolaridade nivel
superior tendo cursado Direito, aprovagdao no exame da Ordem dos Advogados do Brasil, estar

quites com a justica eleitoral.

Art. 17 - Sao atribuigcdes do cargo de Procurador Geral do Municipio chefiar
a Procuradoria do Municipio, superintender e coordenar as atividades da Procuradoria do Municipio,
orientando-lhe a atuagao, despachar diretamente com o Chefe do Executivo, propor a celebragdo
de convénios com vistas ao intercAmbio juridico, ao cumprimento das cartas precatérias e a
execucdo de servigcos juridicos, dirimir conflitos e duvidas de atribuicbes entre servidores da
Procuradoria Geral do Municipio, requisitar dos 6rgéos da Administracdo Publica documentos,
exames, diligéncias e esclarecimentos necessarios a atuacao da Procuradoria Geral do Municipio,
tomar iniciativa referente a matéria da competéncia da Procuradoria do Municipio, solicitar ao Chefe
do Executivo que confira carater normativo a parecer emitido pela Procuradoria do Municipio,
vinculando a Administracdo Publica direta e indireta, inclusive fundagdes, ao entendimento
estabelecido, receber as citagbes iniciais ou comunicacdes referentes a quaisquer agdes ou
processos ajuizados contra o Municipio, determinar a propositura de agdes que entender
necessarias a defesa e ao resguardo dos interesses do Municipio, autorizar o parcelamento de
créditos nao tributarios, decorrentes de decisao judicial, ou objeto de ac¢do judicial, em curso ou a
ser proposta, dentro dos limites fixados, aprovar laudos de avaliagdo e minutas de escrituras, de

termos de contratos e convénios e de outros instrumentos juridicos, indicar nomes para o provimento
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dos cargos em comissao e para ocupar eventuais fungdes gratificadas da estrutura da Procuradoria
do Municipio, designar, quando necessario, 0s substitutos eventuais dos que exercem cargos em

comissao ou fungdes gratificadas, chefiar o quadro de funcionarios da Prefeitura de Macedoénia-SP.

Art. 18 - Fica inserido no ANEXO | — QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Segido | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO, o cargo de Procurador Geral do Municipio;

Paragrafo Unico: Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SECAO | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO (PGM), o
cargo de Procurador Geral do Municipio, com uma vaga.

Art. 19 - Fica criado o cargo e uma vaga de Procurador Juridico, de
Provimento efetivo mediante aprovagdo em concurso de provas e titulos, com carga horaria de 20
(vinte) horas semanais, com referéncia salarial 30, com grau de escolaridade nivel superior tendo
cursado Direito, devidamente inscrito nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil, quite com a
justica eleitoral, quite com o servigo militar se for o caso, bons antecedentes para atuagao no servigo

publico.

Art. 20 - Sa0 atribuigdes do Procurador Juridico, sem prejuizo de outras que
Ihe forem outorgadas por normas constitucionais e legais Exercer o controle de legalidade da
inscrigcéo da divida ativa do Municipio, bem como proceder a sua cobrancga judicial e extrajudicial, o
exercicio de fungdes de consultoria juridica da administragao direta, bem como emitir pareceres,
normativos ou ndo, para fixar a interpretacdo governamental de leis ou atos administrativos,
requisitar dos 6rgdos da Administragéo Publica documentos, exames, diligéncias e esclarecimentos
necessarios a atuagéo da Procuradoria do Municipio, oficiar no controle interno da legalidade dos
atos do Poder Executivo Municipal, elaborar minuta de informag¢des a serem prestadas ao Poder
Judiciario em mandados de seguranca impetrados contra ato do Chefe do Executivo e de outras
autoridades que forem indicadas em norma regulamentar, sugerir ao Chefe do Executivo ou a
pessoa por ele delegada, a propositura de representagéo de inconstitucionalidade de leis ou de atos
normativos estaduais ou municipais em face da Constituicdo do Estado, bem como de outras agoes
ou medidas constitucionais para as quais seja legitimado, minutar a correspondente peticdo, bem
como as informagbes que devam ser prestadas pelo Chefe do Executivo na forma da legislagédo
especifica, assessorar o Chefe do Executivo ou a pessoa por ele delegada, cooperando na
elaboragao legislativa, orientar a Administracdo acerca da forma de cumprimento de decisbes

judiciais e, por determinagéo do Chefe do Executivo ou de pessoa por ele delegada, opinar acerca
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dos pedidos de extensdo de julgados, relacionados com a administragdo municipal, examinar as
manifestagdes e expedientes de natureza juridica dos érgaos publicos municipais, propor ao Chefe
do Executivo Municipal a anulagdo de atos administrativos da administragdo publica municipal,
propor ao Chefe do Executivo Municipal o ajuizamento de agao direta de inconstitucionalidade de
lei ou ato normativo, receber citagdes, intimagdes e notificagcdes nas agdes em que o Municipio seja
parte, firmar, como representante legal do Municipio, contratos, convénios e outros ajustes de
qualquer natureza, firmar, conjuntamente com o Chefe do Executivo Municipal, os atos translativos
de dominio de bens imoveis de propriedade do Municipio, ou daqueles que vierem a ser por estes

adquiridos.

Paragrafo unico: As atividades desempenhadas estdo sujeitas a analise

do Procurador Geral Do Municipio, devendo ser por este a tramitagéo legal.

Art. 21 - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO DE PESSOAL EFETIVO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na Segdo | - PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO, o cargo de Procurador Juridico;

Paragrafo unico: Fica inserido no ANEXO Illl - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO (PGM), o

cargo de Procurador Juridico, com uma vaga.

Art. 22 - Fica criado o cargo e uma vaga de Assessor do Procurador Geral
do Municipio, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Executivo, com carga horaria de 30
(trinta) horas semanais, com referéncia salarial 30, com grau de escolaridade nivel superior

completo no curso de Direito, devendo estar quites com os direitos politicos.

Art. 23 - Fica inserido no ANEXO | - QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Secido | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO, o cargo de Assessor do Procurador Geral

do Municipio;

§1°: Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE DISTRIBUIGAO
DE VAGAS, na SEGCAO | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO (PGM), o cargo de

Assessor do Procurador Geral do Municipio, com uma vaga.
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Art. 24 - S3o atribuigdes do Assessor do Procurador Geral do Municipio,
sem prejuizo de outras que Ihe forem outorgadas por normas constitucionais e legais Pesquisar,
analisar, planejar e propor a implantagdo de servigos de interesse da Administracdo, Prestar
assessoria aos seus superiores e demais autoridades, Assessorar Diretores, Coordenadores no
desempenho de suas atribuicbes, Dar ampla assisténcia na elaboragdo componentes do Plano de
Acao Governamental, Realizar o relacionamento intra e extragovernamental, assessorar a tomada
de decisdes, sem prejuizo de outras que lhe forem especialmente cometidas, Assessorar o
Procurador Geral do Municipio na criagéo, elaboragdo e manutengéo do banco de jurisprudéncias,

assessorar o Procurador Geral do Municipio na organizacao da Procuradoria Geral do Municipio;

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS E
ATOS INTERNOS

Art. 25 - Fica criado no Anexo | - Quadro de Pessoal Comissionado e
Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia a Segao Il — Secretaria Municipal de

Assuntos Juridicos e Atos Internos;

Art. 26 - Fica criado no Anexo Il - Quadro de Pessoal Efetivo da Prefeitura
Municipal de Macedb6nia a Segao Il — Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos e Atos

Internos;

Art. 27 - Fica criado no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE DISTRIBUICAO

DE VAGAS a Secao Il — Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos e Atos Internos;

Art. 28 — Fica criada na Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Macedénia a SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS E ATOS INTERNOS, que
tem como finalidade prestar assessoria a todas secretarias, departamentos e setores da Prefeitura
Municipal de Macedénia na elaboragao de documentos, tramitagdo de processos internos, instrugéo
de processos de toda espécie, além de Assessorar a Procuradoria Geral do Municipio na analise de
documentos, atos, contratos, procedimentos licitatérios, processos administrativos disciplinares,

sindicancias e procedimentos internos.

Art. 29 — Fica criado no Anexo | - Quadro de Pessoal Comissionado e
Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Maceddnia, na Segao Il — Secretaria Municipal de
Assuntos Juridicos e Atos Internos, o cargo e uma vaga de Secretario Municipal de Assuntos
Juridicos e Atos Internos, sendo cargo de Agente Politico, de livre nomeacgéo e exoneragao pelo
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Chefe do Executivo, com carga horaria a disposi¢ao da administragdo, com subsidio a ser definido
pela Camara Municipal, nos termos da legislagao vigente, com grau de escolaridade nivel

superior completo no curso de Direito, devendo estar quites com os direitos politicos.

Paragrafo unico: O Cargo de Secretario Municipal de Assuntos Juridicos
tem como atribuicdo auxiliar o Prefeito Municipal e demais 6rgdos da municipalidade (outras
Secretarias, Diretorias, Setores), na produgdo de documentos; Analisar solicitagdes de criagdo de
projetos de lei; despachar pedidos internos; organizar os processos internos para cobranga judicial
dos créditos do Municipio e encaminha-los A Procuradoria Geral do Municipio; Orientar Comissdes
de sindicancia, inquérito e processos administrativos, disciplinar e tributario (exceto orientagcédo
juridica); elaborar minuta de contrato, convénio e outros atos administrativos e encaminha-los a
Procuradoria Geral do Municipio; Coligir e organizar informacdes relativas a jurisprudéncia, doutrina
e legislacgdes federal, estadual e municipal; Organizar o fluxo de entrada no protocolo, dentre outras

atividades determinadas pela Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 30 - Fica inserido no ANEXO | — QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Segdo | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO, o cargo de Assessor do Procurador Geral

do Municipio;

Paragrafo unico: Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SECAO | - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO (PGM), o

cargo de Assessor do Procurador Geral do Municipio, com uma vaga.

DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 31 - Fica criado no Anexo | - Quadro de Pessoal Comissionado e

Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia a Segéo lll - Gabinete do Prefeito (GAP);

Art. 32 - Fica criado no Anexo Il - Quadro de Pessoal efetivo da Prefeitura

Municipal de Macedénia a Segao lll - Gabinete do Prefeito (GAP).

Art. 33 — Fica criado no ANEXO Il — QUADRO GERAL DE

DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a SEGAO lIl - Gabinete do Prefeito.
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Art. 34 - Fica criado na estrutura administrativa do Municipio de Macedénia
o GABINETE DO PREFEITO, que tem por finalidade manter o controle e gerenciamento de toda
documentagédo dirigida e expedida pela Prefeitura Municipal, bem como interagir com todos os
setores da Prefeitura e da comunidade de forma a:

| — Conduzir todas as decisdes estratégicas do Poder Executivo, e gerenciar
o relacionamento politico com a comunidade;

Il — Prestar assisténcia e assessoramento ao Prefeito, emitindo parecer a
subsidiar as decisbes politico administrativas;

Il — Coordenar o apoio politico-administrativo a todos os 6rgéos e setores
da administragdo e comunidade;

IV — Controlar a agenda oficial do Prefeito;

V - Acompanhar a elaborac¢ao dos projetos de lei de interesse do Executivo,
bem como sua tramitagao na Camara Municipal;

VI — Elaborar relatérios periddicos dos servigos executados

VIl — Coordenar agcées em seu ambito para garantir higiene e seguranga no
trabalho, qualidade e preservacao ambiental;

VIII - Assessorar o Prefeito no acompanhamento das agbes das demais
Secretarias, em sincronia com o plano de governo municipal;

IX - Receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para
tratar, junto a si ou ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da comunidade,

providenciando, quando for o caso, o seu encaminhamento as secretarias da area;

Art. 35 - Fica criado o cargo e uma vaga de ASSESSOR DE GABINETE |,
sendo cargo em comissdo de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo, com
escolaridade exigida nivel superior completo, com carga horaria a disposi¢do da administragéo, com

referéncia salarial 36, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 36 - Fica inserido no ANEXO | — QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Secao lll - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de Gabinete I;

Paragrafo unico: Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO Il - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de

Gabinete I, com uma vaga.
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Art. 37 - O cargo de Assessor de Gabinete | tem como atribuigbes: conduzir
todas as decisbes estratégicas do Poder Executivo, e gerenciar o relacionamento politico com a
comunidade; prestar assisténcia e assessoramento ao Prefeito; coordenar o apoio politico-
administrativo a todos os 6rgéos e setores da administragdo e comunidade; controlar a agenda
oficial do Prefeito; acompanhar a elaboragéo dos projetos de lei de interesse do Executivo, bem
como sua tramitagdo na Camara Municipal; elaborar relatérios periodicos dos servigos executados
sempre que solicitado pelo chefe do executivo; coordenar agdes em seu ambito para garantir higiene
e seguranga no trabalho, qualidade e preservagdo ambiental; assessorar o Prefeito no
acompanhamento das agbes das demais Secretarias, em sincronia com o plano de governo
municipal; receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar, junto a si ou
ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da comunidade, providenciando, quando for o
caso, 0 seu encaminhamento as secretarias da area; Assessorar, diretamente junto ao Chefe do
Poder Executivo, os agentes politicos do governo municipal nas fases de planejamento, geracgéo,
articulagao e analise dos processos de tomada de decisdo da autoridade superior; Assessorar em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos e pesquisas relativos as politicas publicas
de interesse do governo municipal; Exercer a coordenagao, sob supervisdo direta do Gabinete do
Prefeito, da gestao das politicas publicas, dos sistemas e programas relativos ao governo municipal;
Promover contatos com os diversos setores envolvidos com os sistemas e programas de
responsabilidade do Gabinete do Prefeito, necessarios ao desenvolvimento pleno das atividades
governo municipal; Exercer a direcdo geral e distribuir a rotina do Gabinete do Prefeito, no
atendimento e de acordo com as metas estabelecidas pelo Chefe do Executivo; Acompanhar,
quando solicitado, compromissos com outras autoridades, instituicdes e Poderes, visando ao
aperfeicoamento das rotinas administrativas e atividades do gabinete, reportando ao Prefeito
Municipal o alcance dos resultados e metas fixados pelo governo; Assessorar as Secretarias
Municipais no atendimento das metas e diretrizes estabelecidas no plano de Governo, e de acordo
com as orientagées do Prefeito Municipal, estabelecendo as responsabilidades dentro da rotina
administrativa do gabinete; Orientar os subordinados na execugéo de suas atividades diarias, no
sentido de atender ao plano de ac&o; Executar outras atribui¢cdes afins, legais proferidas por ato
normativo do Prefeito ou do Superior hierarquico Imediato, dirigir, controlar, supervisionar,
coordenar, planejar e orientar a execugdo das atividades de assessoria, assisténcia e apoio ao

prefeito, e tem a mesma fungéo de Chefe de Gabinete.

Art. 38° Fica criado o cargo e duas vagas de ASSESSOR DE GABINETE
Il, sendo cargo em comiss&o de livre nomeagéo e exoneragéo pelo Chefe do Poder Executivo, com
escolaridade exigida ensino médio, com carga horaria a disposicdo da administracdo, com
referéncia salarial 03, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.
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§1° - Fica inserido no ANEXO | - QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Secao lll - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de Gabinete II;

§2° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE DISTRIBUIGAO
DE VAGAS, na SEC}AO Il - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de Gabinete I, com

duas vagas.

Art. 39 - O cargo de Assessor de Gabinete Il tem como atribuigdes:
Assessorar o Prefeito na tramitagéo de projetos, processos e outros documentos para apreciagéo
do Chefe do Executivo; promover a lavratura de atas e preparo de agendas, sumulas e
correspondéncias para o Prefeito; é responsavel pelo conteido da redacdo e preparo da
correspondéncia privativa do Prefeito; assessora na recepgdo, triagem e encaminhamento de
pessoas ao Prefeito; assessora o Prefeito, em suas relagées com as autoridades e o publico em
geral; presta esclarecimentos ao publico, sobre problemas do municipio; presta de informagdes
sobre programas e realizagdes da Prefeitura; promove a divulgagédo aos 6rgéos da Prefeitura, das
decisdes e providéncias determinadas pelo Prefeito; assessora e orienta no diagndstico e no
levantamento de informagoes visando a avaliagio situacional, levando em conta fatores internos e
externos a administragdo publica municipal; assessora e orienta na analise das demandas da
sociedade, identificando politicas publicas a agregarem ao plano de governo; assessora e orienta
no estabelecimento de canais de comunicagdo aproximada com 0s municipes e suas
representacoes a fim de viabilizar a identificagdo das demandas a direcionar a implantagao das
acodes; subsidia e orienta a preparacédo de projetos que impliquem acgodes integradas com outras
instituicbes publicas e privadas; Promover contatos com os diversos setores envolvidos com os
sistemas e programas de responsabilidade do Gabinete do Prefeito, necessarios ao
desenvolvimento pleno das atividades governo municipal; Assessorar na distribuicdo de afazeres
na rotina do Gabinete do Prefeito, no atendimento e de acordo com as metas estabelecidas pelo
Chefe do Executivo; Acompanhar, quando solicitado, compromissos com outras autoridades,
instituicbes e Poderes, visando ao aperfeicoamento das rotinas administrativas e atividades do
gabinete, reportando ao Prefeito Municipal o alcance dos resultados e metas fixados pelo governo;
Assessorar as Secretarias Municipais no atendimento das metas e diretrizes estabelecidas no plano
de Governo, e de acordo com as orientagées do Prefeito Municipal, Colaborar na execugédo das
atividades desenvolvidas pelo Gabinete do Prefeito, no sentido de atender ao plano de agao;
Executar outras atribuigbes afins, legais proferidas por ato normativo do Prefeito ou do Superior

hierarquico Imediato.
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Art. 40 - Fica criado o cargo e trés vagas de ASSESSOR DE GABINETE
lll, sendo cargo em comissao de livre nomeagéao e exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo, com
escolaridade exigida ensino médio, com carga horaria a disposicdo da administragdo, com

referéncia salarial 07, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 41 - Fica inserido no ANEXO | - QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Secio lll - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de Gabinete lll, com TRES vagas;

Paragrafo unico: Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO lll - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de

Gabinete lll, com trés vagas.

Art. 42 - O cargo de Assessor de Gabinete Ill tem como atribuigées:
Assessorar o Prefeito prestando assisténcia no acompanhamento e controle das agdes por meio de
cronogramas que possibilitem a visao global do andamento do planejamento frente aos prazos e
resultados estabelecidos; Assessorar, subsidiar e orientar a preparacéo de projetos que impliquem
acOes integradas com outras instituicbes publicas e privadas; assessorar, assistindo no
desenvolvimento de projetos e agdes para a melhoria dos processos de trabalho necessarios a
consecugao dos objetivos das unidades subordinadas a autoridade assistida; assessorar, prestando
assisténcia na supervisao, orientacdo e no acompanhamento das atividades das unidades
subordinadas a autoridade assistida; representar o Prefeito Municipal e Secretariado assessorado,
quando delegado para tal, participando de reunides internas e externas; prestar assisténcia na
promogao de agdes de sensibilizagcao do publico interno para o planejamento, visando o alinhamento
das unidades de apoio ao planejamento estratégico adotado; prestar suporte no preparo e despacho
de expedientes; assistir no acompanhamento e andamento dos projetos de lei de interesse do
Municipio; assistir no atendimento as convocagées perante a Camara Municipal; planejar e viabilizar
a presenga do assessorado em eventos onde a representagao politica e institucional do Municipio
requeira; prestar suporte no acompanhamento da programacao de trabalho das unidades
subordinadas a autoridade assistida; prestar suporte na organizagao de estudos e informagodes que
lhe sejam confiados pela autoridade assistida; Promover contatos com os diversos setores
envolvidos com os sistemas e programas de responsabilidade do Gabinete do Prefeito, necessarios
ao desenvolvimento pleno das atividades governo municipal; Assessorar na distribuicdo de afazeres
na rotina do Gabinete do Prefeito, no atendimento e de acordo com as metas estabelecidas pelo

Chefe do Executivo; Acompanhar, quando solicitado, compromissos com outras autoridades,
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instituicoes e Poderes, visando ao aperfeicoamento das rotinas administrativas e atividades do
gabinete, reportando ao Prefeito Municipal o alcance dos resultados e metas fixados pelo governo;
Assessorar as Secretarias Municipais no atendimento das metas e diretrizes estabelecidas no plano
de Governo, e de acordo com as orientagdes do Prefeito Municipal, Colaborar na execugéo das
atividades desenvolvidas pelo Gabinete do Prefeito, no sentido de atender ao plano de agao;
Executar outras atribuigcbes afins, legais proferidas por ato normativo do Prefeito ou do Superior

hierarquico Imediato.

Art. 43 - Fica criado o cargo e uma vaga de ASSESSOR DE GABINETE
IV, sendo cargo em comissao de livre nomeagéo e exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo, com
escolaridade exigida ensino médio, com carga horaria a disposicdo da administracdo, com

referéncia salarial 23, preenchendo o requisito de estar quites com a justiga eleitoral.

Art. 44 - Fica inserido no ANEXO | — QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Secao lll - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de Gabinete IV, com uma vaga;

Paragrafo unico: Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUICAO DE VAGAS, na SECAO Ill - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de

Gabinete IV, com uma vaga.

Art. 45 - O cargo de Assessor de Gabinete IV tem como atribuigdes:
Assessorar e orientar o Prefeito no diagnéstico e no levantamento de informagbes visando a
avaliagdo situacional, levando em conta fatores internos e externos da administracdo publica
municipal; Assessorar e orienta na analise das demandas da sociedade, identificando politicas
publicas a agregarem ao plano de governo; Assessorar e orienta o Prefeito no estabelecimento de
canais de comunicagéo aproximada com os municipes e suas representacdes a fim de viabilizar a
identificacdo das demandas e direcionar a implantacdo das agdes; Assessorar, Subsidiar e orientar
o Prefeito na preparagéo de projetos de politicas Publicas que impliguem a¢des integradas com
outras instituicdes publicas e privadas; Auxiliar as Secretarias no planejamento estratégico para
definicdo e implantagdo de novas politicas municipais; Assessorar o Prefeito no desenvolvimento
de areas de inovagao tecnologica para auxiliar na administragéo e controle das Secretarias; Propor
alteracdes logisticas de fluxo de documentos e recursos humanos para otimizar o desempenho das
Secretarias; Assessorar no planejamento das agbes e necessidades da equipe de trabalho com
vistas a consecugao dos objetivos propostos; Coordenar e supervisionar as atividades da equipe de
trabalho; Assessorar no acompanhamento e controle dos resultados do trabalho, provendo ag¢des
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de melhoria nos processos; Prover a coordenagdo de informagbes relevantes a melhoria dos
processos; Revisar instrugdes técnicas e informagbes em geral; Manter fluxos de informagdes
gerenciais visando a melhoria dos processos de gestao; Assessorar nas analises de viabilidade
técnica e econdmica de projetos; Prover agbes de controle dos processos e rotinas de trabalho;
Prestar suporte na gestdo de pessoas, na administragdo de material, patriménio e congéneres;
Responsavel por avaliar o desempenho dos servidores subordinados conforme os ditames legais;
Coordenar agdes para garantir higiene e seguranga no trabalho, qualidade e preservagao ambiental;
Definir diretrizes, planeja, coordena e supervisiona ag¢des, monitorando resultados e fomentando
politicas de mudanga; Executar diretamente ou em conjunto com outros niveis hierarquicos outras
atividades correlatas que Ihe forem determinadas; Promover contatos com os diversos setores
envolvidos com os sistemas e programas de responsabilidade do Gabinete do Prefeito, necessarios
ao desenvolvimento pleno das atividades governo municipal; Assessorar na distribuicao de afazeres
na rotina do Gabinete do Prefeito, no atendimento e de acordo com as metas estabelecidas pelo
Chefe do Executivo; Acompanhar, quando solicitado, compromissos com outras autoridades,
instituicbes e Poderes, visando ao aperfeicoamento das rotinas administrativas e atividades do
gabinete, reportando ao Prefeito Municipal o alcance dos resultados e metas fixados pelo governo;
Assessorar as Secretarias Municipais no atendimento das metas e diretrizes estabelecidas no plano
de Governo, e de acordo com as orientagdes do Prefeito Municipal, Colaborar na execugao das
atividades desenvolvidas pelo Gabinete do Prefeito, no sentido de atender ao plano de agao;
Executar outras atribuigées afins, legais proferidas por ato normativo do Prefeito ou do Superior

hierarquico Imediato.

Art. 46 - Fica criado o cargo e cinco vagas de ASSESSOR DE GABINETE
V, sendo cargo em comissao de livre nomeagao e exoneracgao pelo Chefe do Poder Executivo, com
escolaridade exigida ensino médio, com carga horaria a disposi¢gao da administragdo, com

referéncia salarial 02, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 47 - Fica inserido no ANEXO | - QUADRO DE PESSOAL
COMISSIONADO E AGENTES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEDONIA, na
Secao lll - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de Gabinete V, com cinco vagas;

Paragrafo unico: Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO Il - GABINETE DO PREFEITO, o cargo de Assessor de

Gabinete V, com cinco vagas.
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Art. 48 - O cargo de Assessor de Gabinete V tem como atribuigdes:
Assessorar o Senhor Prefeito, realizar o Supervisionamento e coordenar o atendimento de
servidores, prestando esclarecimentos sobre as atividades corriqueiras; Assessorar na emisséo e
envio de correspondéncias diversas; Assessorar o Prefeito na emissao de certiddes, memorandos,
oficios, circulares e congéneres; Assessorar nos processos de conferéncia de cartdes de ponto;
Assessorar na organizagao de pedidos de abertura de processos licitatorios, compras de materiais,
equipamentos e servigos inerentes ao Gabinete do Pefeito; Assessorar na emissao de relatorios e
documentos diversos ligados ao Gabinete do Prefeito e da administragdo em geral; Assessorar na
Folha de Pagamento, Férias, Controle de Horas Extras e congéneres; Promover contatos com os
diversos setores envolvidos com os sistemas e programas de responsabilidade do Gabinete do
Prefeito, necessarios ao desenvolvimento pleno das atividades governo municipal; Assessorar na
distribuicdo de afazeres na rotina do Gabinete do Prefeito, no atendimento e de acordo com as
metas estabelecidas pelo Chefe do Executivo; Acompanhar, quando solicitado, compromissos com
outras autoridades, instituicdes e Poderes, visando ao aperfeicoamento das rotinas administrativas
e atividades do gabinete, reportando ao Prefeito Municipal o alcance dos resultados e metas fixados
pelo governo; Assessorar as Secretarias Municipais no atendimento das metas e diretrizes
estabelecidas no plano de Governo, e de acordo com as orientagbes do Prefeito Municipal,
Colaborar na execugdo das atividades desenvolvidas pelo Gabinete do Prefeito, no sentido de
atender ao plano de agdo; Executar outras atribuicdes afins, legais proferidas por ato normativo do

Prefeito ou do Superior hierarquico Imediato.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Art. 49 — Fica criada na Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Maced6nia a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACZ\O, que tem como finalidade:

| — Coordenar e operacionalizar a informatizagdo municipal, orientando a
tecnologias da informagéo, atualizagéo e inovagao tecnoldgica nas questdes de hardware, software,
seguranca, armazenamento de dados e telecomunicacbées em toda sua abrangéncia;

Il - Controle e monitoramento do uso de frota municipal de veiculos e
maquinas, e operacionalizagdo da manutengao de frota;

Il — Execugdo do protocolo geral da Prefeitura com controle geral de
processos e de todo o arquivo documental, mantendo salas de arquivo organizadas conforme
natureza e necessidade de consultas, e com revisdo anual de unidade e de prescri¢cao para descarte

dos considerados inserviveis, e servigos de reprodugcédo de documentos;
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IV — Manutencdo de almoxarifado de materiais para abastecimento das
areas em sintonia com a area de compras e licitagdes;

V — Promover o cadastro, controle e inventario de todos os bens moveis e
imoveis que integram o patriménio do municipio;

VI - Operacionalizar, gerir, e controlar toda a atividade de prestagao de
servigo publico de cemitério e velorio municipal;

VII - Operacionalizar, manter e controlar servigos de seguranga patrimonial
€ servigos gerais de limpeza, conservagao e copa do Pago Municipal;

VIII — coordenar programas permanentes de treinamento dos servidores;

IX — Promover atividades relacionadas ao controle e aumento de receita;

X — Manutengao do cadastro geral dos contribuintes;

XI = Manutengao atualizada da planta genérica de valores para geragao de
impostos municipais;

XIl = executar diariamente ou em conjunto com outros 6érgaos outras
atividades correlatas que lhe forem determinadas;

XIll — responsabilizar-se por todo o Planejamento Plurianual — PPA,
Diretrizes Orgamentarias LDO e Orgamento Anual — LOA, bem como sua execugdo e
operacionalizagao; por todo processo de contabilizagao da administragao, e por todas as obrigagdes
legais de execugao orcamentaria e relatérios obrigatérios e sua publicacao;

XIV — Responsabilizar-se por todo o planejamento, controle e administragéo
do fluxo financeiro de receitas, despesas, aplicagbes, obrigagdes e investimentos de forma a permitir
harmonia entre as receitas e desembolsos € no cumprimento dos prazos de pagamento junto a
fornecedores e demais compromissos;

XV — Centralizar todos os procedimentos de prestagéo de contas internos e
externos por todo o procedimento de classificagao contabil, empenho, compras e licitagbes em todas

as modalidades previstas em lei, inclusive pelas obrigacdes decorrentes das formalidades legais.

Art. 50 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal Comissionado
e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Maceddnia, a Se¢dao IV — SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO;

Art. 51 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo da
Prefeitura Municipal de Macedénia, a Se¢do IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRAGAO;
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Art. 52 - Fica criada no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO;

Art. 53 — Fica criado um cargo de Secretario Municipal de Administragéo,
de natureza Agente Politico, de livre nomeacgao e exoneragcédo, com subsidio a ser definido pela
Camara Municipal, nos termos da legislagao vigente, com nivel de escolaridade de Ensino
fundamental completo, de regime de dedicagao exclusiva, preenchendo o requisito de estar quites

com a justica eleitoral.

Art. 54 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal Comissionado
e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Secao IV — SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, o cargo de Secretario Municipal de Administracdo, com uma

vaga

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,

o cargo e uma vaga de Secretario Municipal de Administragéo

Art. 55 - O cargo de Secretario Municipal de Administragdo tem por
atribuicdo realizar a coordenagdo, execugdo e controle das atividades de coordenar e
operacionalizar a informatizagcdo municipal, orientando a tecnologias da informacao, atualizacao e
inovagao tecnoldgica nas questdes de hardware, software, seguranga, armazenamento de dados e
telecomunicagdes em toda sua abrangéncia; exercer o controle e monitoramento do uso de frota
municipal de veiculos e maquinas, e operacionalizacdo da manutengao de frota; manter a execugao
do protocolo geral da Prefeitura com controle geral de processos e de todo o arquivo documental,
mantendo salas de arquivo organizadas conforme natureza e necessidade de consultas, e com
revisdo anual de unidade e de prescrigao para descarte dos considerados inserviveis, e servigos de
reproducdo de documentos; realizar a manutencdo de almoxarifado de materiais para
abastecimento das areas em sintonia com a area de compras e licitagées; promover o cadastro,
controle e inventario de todos os bens moveis e imdveis que integram o patriménio do municipio;
operacionalizar, gerir, e controlar toda a atividade de prestagdo de servigo publico de cemitério e
velério municipal; operacionalizar, manter e controlar servicos de seguranca patrimonial e servigos
gerais de limpeza, conservagéo e copa do Pago Municipal; coordenar programas permanentes de
treinamento dos servidores; promover atividades relacionadas ao controle e aumento de receita;
coordenar a manutengao do cadastro geral dos contribuintes e da planta genérica de valores para
geragao de impostos municipais; executar diariamente ou em conjunto com outros 6rgaos outras
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atividades correlatas que lhe forem determinadas; desenvolver todo o Planejamento Plurianual —
PPA, Diretrizes Orgamentarias LDO e Orgamento Anual — LOA, bem como sua execugédo e
operacionalizagao; fiscalizar a contabilizagdo da administragao, e por todas as obrigagdes legais de
execucdo orcamentaria e relatérios obrigatérios e sua publicagéo; responsabilizar-se por todo o
planejamento, controle e administracdo do fluxo financeiro de receitas, despesas, aplicagdes,
obrigacdes e investimentos de forma a permitir harmonia entre as receitas e desembolsos e no
cumprimento dos prazos de pagamento junto a fornecedores e demais compromissos; executar os
procedimentos de prestagdo de contas internos e externos por todo o procedimento de classificagdo
contabil, empenho, compras e licitagbes em todas as modalidades previstas em lei, inclusive pelas
obrigagdes decorrentes das formalidades legais; gerenciar as areas de: Administragdo; Receita
Tributéria; Controle de Bens e Apoio a Instituigbes; Transito, Transportes e Frota; Apoio, Arquivo e

Controle Administrativo e Servigos ao Cidadao.

DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITAGOES E
CONTRATAGOES

Art. 56 - Fica inserido na Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Macedénia o DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITACOES E CONTRATAGOES,
orgao vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo (SMA), criado pela Lei Complementar
178/2022, de 04 de Novembro de 2022, cuja composicao, competéncia, atribuicdo permaneceréo

aquelas prevista na legislagéo de criagao.

Art. 57 — Fica criado o cargo e uma vaga de DIRETOR DO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATAGOES, de livre
nomeacéo e exoneracao pelo Chefe do Executivo, com referéncia salarial 03 e jornada de trabalho
de 40 horas, com escolaridade necessaria de Ensino Médio Completo, devendo estar quites com
as obrigacdes eleitorais.

§1° - é vedado o pagamento de qualquer tipo de gratificagdo para o
ocupante deste cargo.

§2° - O ocupante deste cargo ndo podera ser conjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da Administragcdo e nem ter com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista e civil.

Art. 58 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal Comissionado

e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Maceddnia, a Se¢ao IV — SECRETARIA
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MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, o cargo de Diretor do Departamento de Licitagdes e

Contratagbes, com uma vaga

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,

o cargo e uma vaga de Diretor do Departamento de Licitagbes e Contratagbes, com uma vaga.

Art. 59 — O cargo de Diretor do Departamento de Planejamento de
Licitagcbes e Contratagdes tera como atribuicdo o exercicio de atividades de direcdo de natureza
estratégica junto ao departamento, o planejamento de acdes junto as diversas secretarias e setores
da administragdo com vistas a alcangar as metas e objetivos de planejamento de licitagbes e
contratagdes do Municipio dentro do plano anual de contratagdes, a promogéao de todas as medidas
visando a execugdo da programacao das agdes e dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos
previstos nesta Lei, a tomada de decisGes sobre sua area de atuagdo em consonancia com as
diretrizes politico-governamentais determinadas pelo Chefe do Executivo nos termos desta Lei, a
orientacdo do assessor do DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITACOES E
CONTRATACOES na realizagdo dos seus trabalhos, bem como na sua conduta funcional,
responder pelo conjunto de atribuicoes e responsabilidades correspondentes as competéncias do
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITACOES E CONTRATACOES;

Art. 60 - Fica criado o cargo e uma vaga de ASSESSOR DO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATAGOES, de livre
nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Executivo, com referéncia salarial 22 e jornada de trabalho
de 40 horas, com nivel de escolaridade ensino médio completo, devendo estar quites com a justica
eleitoral.

§1° - é vedado o pagamento de qualquer tipo de gratificagdo para o
ocupante deste cargo.

§2° - O ocupante deste cargo n&do podera ser conjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da Administragdo e nem ter com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista e civil.

Art. 61 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal Comissionado

e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Seg¢ao IV — SECRETARIA
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MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, o cargo de Assessor do Departamento de Licitagdes e

Contratagbes, com uma vaga

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,

0 cargo e uma vaga de Assessor do Departamento de Licitagdes e Contratagbes, com uma vaga.

Art. 62 — O cargo de Assessor do Departamento de Licitagbes e
Contratagbes tera como atribuigdo o exercicio de atividades de assessoria técnica especial e
estratégica ao Diretor do departamento, realizar as andlises de planejamento estratégico
solicitadas pelo Diretor, zelando pela implementacdo do plano anual de contratagdo junto as
diversas secretarias e setores da administragcdo municipal, diligenciar pessoalmente junto as
diversas secretarias e setores da administracdo municipal, cobrando delas que a elaboracédo do
documento de formalizagado de demandas, o estudo técnico preliminar e demais documentos, sejam
elaborados nos termos e nos prazos da presente Lei, auxiliar as diversas secretarias e setores da
administragdo municipal na elaboragdo do documento de formalizagdo de demandas, do estudo
técnico preliminar e demais documentos, monitorar, avaliar e relatar ao Diretor do departamento, a
execucao da programagdo das ac¢des das diversas secretarias e setores da administragdo no que
diz respeito a area de atuagédo de seu departamento, fornecer ao Diretor de seu departamento o
auxilio especializado a tomada de decisbes e na classificagdo das prioridades de contratagdes para
a formalizacdo do plano anual de contratagéo, auxiliar tecnicamente seu superior na condugéo do
conjunto de atribuicdes e responsabilidades correspondentes as competéncias do
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITACOES E CONTRATACOES.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA

Art. 63 - Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Macedénia a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico, Habitagao,
Comércio e Industria, tem por finalidade planejar e implementar politicas para o desenvolvimento

econdmico, habitacional, do comércio e da industria.

Art. 64 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal Comissionado e
Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Se¢ao V — SECRETARIA

MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA;
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Art. 65 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo da
Prefeitura Municipal de Maceddénia, a Se¢do V - SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA;

Art. 66 - Fica criada no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Secdo V — SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA.

Art. 67 — Fica criado o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA, de natureza
Agente Politico, de livre nomeagédo e exoneragdo, com subsidio a ser definido pela Camara
Municipal, nos termos da legislagado vigente, com nivel de escolaridade de Ensino fundamental
completo, de regime de dedicagao exclusiva, preenchendo o requisito de estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 68 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal Comissionado
e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedodnia, a Se¢cao V — SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA,
o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, HABITAGAO,
COMERCIO E INDUSTRIA, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO V- SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL
DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA, com uma

vaga.

Art. 69 — O vcargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, HABITAGAO, COMERCIO E INDUSTRIA tera como
atribuicao a criacao de projetos e atividades para apoiar o desenvolvimento econdmico, habitacional,
do comercio e industria do municipio, estabelecer uma politica de desenvolvimento para os setores
de competéncia, e de outros servigos, dando énfase ao apoio a microempresa e empresa de
pequeno porte, buscar a implantacdo de parceria com outros 6rgdos municipais programas e
projetos visando a diversificagdo produtiva na area do comercio e industria visando a geragao de
emprego e renda, aperfeicoar e ampliar as relagdes do municipio com empresarios, entidades

publicas e privadas, em nivel local, nacional e internacional, dar apoio a comunidade empresarial e
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estimular o desenvolvimento econémico urbano e rural, planejar, programar e implantar politicas
para o crescimento da agricultura, comércio, industria e servigos e estabelecendo outras parcerias
que priorizem a vocacgao local bem como a adogcdo de medidas que representem estimulos e
incentivos a iniciativa privada, atender empreendedores, empresas, trabalhadores, contadores,
estudantes, entidades de classe, sindicatos, escolas, universidades, institutos de pesquisa e a
populagao em geral e ter ainda, como propdsito, a criagao de politicas publicas que possam garantir
a sustentabilidade da relagdo capital-trabalho, alinhadas as novas tecnologias e demandas do
mundo corporativo, bem como desenvolver projetos de capacitagdo e inclusdo no mercado de
trabalho, promovendo geracdo de emprego e renda, planejar, coordenar e implantar a politica

municipal de desenvolvimento cientifico e tecnolégico sob a supervisdo da autoridade competente.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 70 — Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Macedénia a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, que tem por finalidade:

| — Executar prioritariamente policias de desenvolvimento do ensino
fundamental e infantil, em creches e pré-escolas;

Il — Incentivar e participar de iniciativas publicas e privadas de apoio ao
ensino médio e superior;

Il — orientar e supervisionar o funcionamento de estabelecimentos de
ensino em sua area de atuagao;

IV — Promover elaboracao e atualizagcéo peridédica do plano Municipal de
Educacéo, levando em conta a lei de diretrizes e bases da educacao;

V — Manter atividades de apoio administrativo, de suporte a area
educacional, programas educacionais de suporte e complementacdo escolar, e programas
suplementares de assisténcia, merenda e transporte escolar, e manutengao predial, como forma de
melhor formacao da crianca e do adolescente;

Vi — promover a realizagao de eventos e festejos populares culturalmente
significativos mediante calendario aprovado pela autoridade competente;

VIl — realizar atividades de incentivo ao folclore e todas as formas de cultura
popular;

VIII — desenvolver projetos e propostas de trabalho que reforcem o turismo
cultural no Municipio.
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Art. 71 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Segdo VI —
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO:;

Art. 72 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo da
Prefeitura Municipal de Macedénia, a Segdo VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO;

Art. 73 - Fica criada no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUICAO DE VAGAS, a Segédo VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

Art. 74 — Fica criado o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
EDUCAGAO, de natureza Agente Politico, de livre nomeagao e exoneragdo, com Subsidio a ser
fixado pela Camara Municipal nos termos das disposigoes constitucionais e legais vigentes, com
nivel de escolaridade de Ensino fundamental completo, de regime de dedicagdo exclusiva,

preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 75 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Segado VI —
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
EDUCAGAO, com uma vaga

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SECAO VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o
cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, com uma vaga.

Art. 76 - O cargo de Secretario Municipal de Educagao tem por
atribuicdo executar prioritariamente policias de desenvolvimento do ensino fundamental e infantil,
em creches e pré-escolas; incentivar e participar de iniciativas publicas e privadas de apoio ao
ensino médio e superior; orientar e supervisionar o funcionamento de estabelecimentos de ensino
em sua area de atuagdo; promover elaboragédo e atualizagdo periddica do plano Municipal de
Educagéao, levando em conta a lei de diretrizes e bases da educagao; manter atividades de apoio
administrativo, de suporte a &rea educacional, programas educacionais de suporte e
complementacgédo escolar, e programas suplementares de assisténcia, merenda e transporte escolar,
e manutengdo predial, como forma de melhor formagdo da criangca e do adolescente;
Complementagéao de Atividades Escolares; Educagéao Infantil; Educagdo Fundamental e Informatica

e Incluséo Digital.
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DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE COORDENAGAO
ADMINISTRATIVA DA EDUCAGAO

Art. 77 - Fica criado o DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE
COORDENAGAO ADMINISTRATIVA DA EDUCAGAO, 6rgao vinculado e subordinado a Secretaria
Municipal de Educagao, que tem por atribuigcdo assessorar o Secretario no desenvolvimento de suas
atribuigdes; supervisionar e assessorar no atendimento, acompanhamento da frequéncia, notas dos
alunos beneficiados, atualizacdo de cadastros e informacdes e nas inscricdes de beneficiarios de
programas de bolsa; supervisionar a elaboracao de oficios, memorandos e comunicados
pertinentes; coordenar o recebimento, conferéncia, protocolo de documentos e arquivos da
Secretaria; promover apoio e assessorar administrativamente a todos os setores da Secretaria;
prestar informacdes aos interessados sobre qualquer assunto abordado referente ao Departamento;
acompanhar os processos de atendimento das solicitagdes, requerimentos e solicitagbes de
providéncias enviados a esta Secretaria; orgar e gerenciar custos e despesas destinadas a viagem
de servidores; enfim planejar, coordenar e desenvolver as atividades de apoio da Secretaria na

coordenagao administrativa.

Art. 78 - Fica criado um cargo de DIRETOR DO DEPARTAMENTO
DE COORDENAGAO ADMINISTRATIVA DA EDUCAGAO, de livre nomeac&o e exoneragéo pelo
Chefe do Executivo, com referéncia salarial 25 e jornada de trabalho de 40 horas, com nivel de
escolaridade ENSINO MEDIO COMPLETO.

Art. 79 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Segado VI —
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o cargo de DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE
COORDENAGAO ADMINISTRATIVA DA EDUCAGAO, com uma vaga

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO lll - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o
cargo de DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE COORDENAGAO ADMINISTRATIVA DA
EDUCAGAO, com uma vaga.

Art. 80 - O cargo de Diretor do Departamento de Departamento de

Coordenagédo Administrativa tem por atribuigdo administrar os setores da educagdo, com as

seguintes atribuigbes: assessorar nas atividades administrativas; supervisionar a emissdo de
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documentos; assessorar o Secretario Municipal nos documentos a serem despachados; emitir
pareceres; acompanhar a normatizagdo acerca de assuntos correlatos a educagao; responder a
requerimentos e demais solicitagbes; supervisionar o atendimento ao publico da Secretaria
Municipal; participar e promover reunides com os diversos setores, visando a melhoria do
atendimento ao publico e dos servigos administrativos; manter-se atualizado no conhecimento da
normatizagdo acerca de assuntos relacionados a Educacao; orientar Diretores, Coordenadores e
servidores das unidades e demais interessados sobre os direitos e deveres dos servidores e dos
docentes; supervisionar a organizagao de arquivos recebidos e expedidos; identificar necessidades
de treinamento, capacitagcdo e atualizacdo dos servidores; promover o cadastro dos bens da
Secretaria, realizando inventarios periodicos; promover o recebimento, tombamento, identificagao,
cadastro, avaliagéo, reavaliagao, incorporagéo, carga e descarga de bens patrimoniais; acompanhar
o processo de aquisicao de bens moveis, equipamentos, entre outros adquiridos pela Secretaria
Municipal; determinar e supervisionar o emplacamento dos bens modveis e equipamentos;
supervisionar o controle de cessao por empréstimo de equipamentos e dependéncias da Secretaria
Municipal; supervisionar a elaboracao e atualizagéo das planilhas de patriménio de cada unidade
escolar e todo o processo de fluxo do patrimbnio da secretaria; elaborar a prestagéo de contas
destinada ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, nos assuntos relacionados a patriménio
da Secretaria; redigir, numerar, encaminhar, receber e protocolar, distribuir e arquivar oficios,
memorandos e correspondéncias diversas expedidas pelo Setor; promover o atendimento e
resposta as requisicdes de papéis, documentos, informagdes ou providéncias solicitadas pelas
autoridades judiciais ou administrativas, sob a supervisdo da autoridade competente; prestar apoio
ao Secretario Municipal nos assuntos relacionados as atribuicdbes do Setor; supervisionar a
organizagéo e arquivo de circulares, comunicados, portarias resolugdes e pareceres emanados do
Secretario Municipal; gerenciar os recursos para aquisicdo dos bens moveis das Unidades
Escolares e da sede da Secretaria Municipal da Educagéo; supervisionar a organizacao de
prontuarios dos alunos da rede municipal de ensino e sua atualizagéo; supervisionar a organizagéo
e a atualizagéo dos prontuarios dos servidores lotados na secretaria; gerenciar a organizagéo de
arquivo de documentos expedidos e recebidos; solicitar os materiais de consumo para a execugao
de suas atividades; planejar qual a classificacdo que sera dada a cada tipo de documento ou
prontuario; desenvolver agdes com a finalidade de melhorar a organizagdo dos arquivos e
otimizagdo do espago; desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas

finalidades, bem como outras que lhe forem delegadas.

DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO
ESCOLAR
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Art. 81 — Fica criado na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Macedénia, o DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO ESCOLAR, 6rgéo
vinculado e subordinado a Secretaria Municipal de Educagado, responsavel pela produgdo e
preparacao de todos os alimentos produzidos nas unidades de ensino do Municipio de Macedobnia,
viabilizando o fornecimento de uma alimentagdo saudavel as criangas em idade escolar do

Municipio, contribuindo para o sucesso da aprendizagem.

Art. 82 - Fica criado um cargo com uma vaga de CHEFE DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO ESCOLAR, de livre nomeag&o e exoneragao
pelo Chefe do Executivo, com referéncia salarial 02, jornada de trabalho de 40 horas, com nivel de
escolaridade ENSINO MEDIO COMPLETO, com requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 83 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Maceddnia, a Segdo VI —
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO
MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO ESCOLAR, com uma vaga

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na SEGAO VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o
cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO ESCOLAR, com uma

vaga.

Art. 84 — O cargo de Chefe do Departamento Municipal de
Alimentacao Escolar tem como atribui¢do estabelecer diretrizes, normas e padroes de qualidade na
area de merenda escolar, orientar e coordenar agbes que diagnostiquem as necessidades
alimentares dos alunos, orientar os processos de compra e distribuicdo de merenda escolar, realizar
estudos para fixar normas e padrdes, do ponto de vista nutricional, da merenda escolar, elaborar e
executar planos e programas de formagao, desenvolvimento e reciclagem dos profissionais ligados
as fungdes especificas da merenda escolar, planejar as acdes necessarias para implementacédo da
alimentagao escolar em condigOes ideais, exercer o controle de estocagem de mantimentos nos
niveis e condi¢des adequados, prever e programar a utilizacdo dos espagos e recursos, a fim de
assegurar, o armazenamento correto dos alimentos, proceder a recepgao dos alimentos e demais
suprimentos e estocar, conferindo quantidade e qualidade, vistoriar permanentemente itens de risco
de deterioragdo, visando a assegurar-lhes condi¢cdes de conservagao, promover os registros e

controles necessarios a distribuicdo dos alimentos necessarios a confecgdo das merendas nas

28

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICPBrasil e Arquivo Assinado Digitalmente pelo servidor MARCOS ANTONIO BARBON CORRAL. APrefeitura do
Protocolado de acordo com a Medida Proviséria 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01 Municipio de Maceddnia-SP, da garantia da autenticidade deste documento, desde que 0o mesmo seja
da ICP-Brasil baixado do site http://www.macedonia.sp.gov.br no link Diario Oficial Eletrénico.

Pagina 36 de 316

Aprefeitura de Maced6nia utiliza tecnologia da plataforma www.diariotransparente.com.br



http://www.diariotransparente.com.br
http://www.macedonia.sp.gov.br

DIARIO OFICIAL

ELETRONICO
MuNIciriO DE MACEDONIA - SP

WWW. acedonia_sp_gov_br Instituido pela Lei Municipal n® 1267/2019, de 18 de Setembro de 2019

Sexta-Feira, 24 de Janeiro de 2025 Ano | - Edicdo 1.068

escolas da rede municipal, exercer o acompanhamento das compras requisitadas e o efetivo

controle das entregas, executar outras tarefas correlatas.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 85 — Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Macedonia a Secretaria Municipal de Finangas, que tem por finalidade:

| — Atuar em conjunto com a Secretaria de Administragédo no
planejamento, execugéo e operacionalizar o Orgamento Anual — LOA;

Il — Planejar, executar e operacionalizar as Diretrizes Orgamentarias
—LDO e o Plano Plurianual, em conjunto com a Secretaria Municipal de Administragéo na definicao
dos programas governamentais a serem submetidos a aprovagao da autoridade competente;

IIl — Planejar, coordenar e executar todas as atividades de geracao
e incremento da receita do Municipio;

IV — Promover o langamento, arrecadacgéo, controle e cobranca
administrativa dos tributos municipais;

V — Promover a arrecadagao, controle e cobrangca administrativa
das multas aplicadas por infragdes a legislacdo de transito de competéncia do municipio e promover
o langamento, arrecadagao, controle e cobrangca administrativa das demais instituidas por lei
municipal;

VI — Encaminhar para o juridico os dados relativos aos créditos
fiscais ndo pagos no devido vencimento que devam ser inscritos em divida ativa;

VII'= Manter custodiado o procedimento administrativo que tiver
dado origem ao cadastramento do crédito fiscal para efeito de inscricdo na Divida Ativa, em local de
facil acesso e localizagéo, a disposigao do juridico;

VIII — Manter atualizado o Cadastro Geral de Contribuintes;

IX - Atualizar a Planta Genérica de Valores para geragdo de
impostos municipais;

X — Analisar todos os convénios e contratos de operagbes de
crédito, envolvendo ou nao, recursos municipais celebrados por 6rgao da administracéo direta e
indireta;

XI — Coordenar, acompanhar, controlar e avaliar as agdes de
fiscalizagao e arrecadagéo de tributos e de outros elementos da receita publica municipal;

Xl — Coordenar, acompanhar, controlar a movimentagao do tesouro

municipal;
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Xl — Planejar, controlar e administrar o fluxo financeiro de receitas,
despesas, aplicagdes, obrigagdes e investimentos;

XIV— Centralizar todos os procedimentos de prestacdes de contas
internos e externos;

XV — Executar todos os procedimentos de classificagao contabil e
empenho;

XVI - Elaborar relatérios periddicos dos servigos executados; e

XVII — Desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento

de suas finalidades, bem como outras que Ihe forem delegadas.

Art. 86 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Segao VII —
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS;

Art. 87 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo da
Prefeitura Municipal de Macedénia, a Se¢éao VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS;

Art. 88 - Fica criada no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Secgéo VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS;

Art. 89 — Fica criado o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
FINANGCAS, de natureza Agente Politico, de livre nomeagédo e exoneragdo, com subsidio a ser
definido pela Camara Municipal, nos termos da legislagao vigente, com nivel de escolaridade
de Ensino fundamental completo, de regime de dedicacao exclusiva, preenchendo o requisito de
estar quites com a justica eleitoral.

Art. 90 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao VII -
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
FINANCAS, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, o
cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, com uma vaga.
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Art. 91 - O cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGAS
tem por atribuigdo contribuir com o planejamento e execugdo do Orgcamento Anual, mediante o
gerenciamento da atividade de contabilidade da secretaria; planejar, executar e operacionalizar a
LDO, PPA e LOA; assessorar no acompanhamento da execugdo do orgamento dos programas
governamentais; gerenciar o planejamento, coordenagéo e execugédo de todas as atividades de
geragao e incremento da receita do Municipio; supervisionar o langamento, arrecadagéo, controle e
cobranca administrativa dos tributos municipais; supervisionar a arrecadagao, controle e cobranca
administrativa das multas aplicadas por infragbes a legislacdo de transito de competéncia do
municipio e promover o langamento, arrecadagao, controle e cobranca administrativa das demais
instituidas por lei municipal; acompanhar o encaminhamento para o juridico os dados relativos aos
créditos fiscais nao pagos no devido vencimento que devam ser inscritos em divida ativa; gerenciar
a custodia de procedimento administrativo que tiver dado origem ao cadastramento do crédito fiscal
para efeito de inscricdo na Divida Ativa; supervisionar a manutengdo do Cadastro Geral de
Contribuintes; dirigir a atualizagdo da Planta Genérica de Valores para geragdo de impostos
municipais; analisar todos os convénios e contratos de operagdes de crédito, envolvendo ou néo,
recursos municipais celebrados por 6rgdo da administragdo direta e indireta; coordenar,
acompanhar, controlar e avaliar as ag¢des de fiscalizagdo e arrecadacao de tributos e de outros
elementos da receita publica municipal; assessorar e supervisionar a movimentacdo do tesouro
municipal; realizar o planejamento, controle e administracdo d o fluxo financeiro de receitas,
despesas, aplicagbes, obrigacdes e investimentos; assessorar os procedimentos de prestagdes de
contas internos e externos; e, desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas

finalidades.

Art. 92 — Fica criado o cargo com duas vagas de Assessor da
Secretaria Municipal de Finangas, cargo em comisséo de livre nomeagéo e exoneragéo pelo chefe
do poder executivo, com carga horaria de 20 horas semanais, referéncia salarial 21/02, nivel de

escolaridade ensino médio completo, devendo estar quites com a justica eleitoral

Art. 93 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Sec¢ao VIl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, o cargo de ASSESSOR DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS, com DUAS vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, o
cargo de ASSESSOR DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, com DUAS vagas.
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Art. 94 — O cargo de Assessor da Secretaria Municipal de Finangas
tera como atribuicdo Coordenar o trabalho na Secretaria Municipal de Finangas, colaborando nos
afazeres do Secretario Municipal de Finangas, Pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagao
de servigos de interesse da Administragdo, Prestar assessoria aos seus superiores, Assessorar
Diretores, Coordenadores da Secretaria no desempenho de suas atribuicbes, Realizar a
implementagao de Politicas Publicas na Secretaria, Dar ampla assisténcia na implantagao do Plano
de Acdo Governamental, Realizar o relacionamento intra e extragovernamental, Assessorar a
tomada de decisbes, sem prejuizo de outras que lhe forem especialmente cometidas, Executar

outras tarefas inerentes a area determinadas pela Superviséo, Dire¢do ou Coordenagao.

DA CONTABILIDADE

Art. 95 - Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Macedénia, o DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, 6rgao vinculado e
subordinado a Secretaria Municipal de Finangas, que é o responsavel pelas atividades de registros
dos fatos contabeis, pela elaboragao e realizagdo dos empenhos, recebidas e conferidas as notas
fiscais, liquidados os empenhos e devidamente encaminhados a Tesouraria para posterior
pagamento. Também é o Setor Contabil, o responsavel pelo acompanhamento da execugao de
Receitas e Despesas, acompanhamento dos limites legais, elaboracdo e envio de Relatérios para o
Tribunal de Contas e Secretaria do Tesouro Nacional, elaboragdo e analise de Balangos, dentre
outras.

DA TESOURARIA

Art. 96 - Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Maced6nia, o DEPARTAMENTO DE TESOURARIA, 6rgao vinculado e subordinado a
Secretaria Municipal de Finangas, que tem como fungao, a fiscalizacdo e controle de créditos
bancarios, a realizagdo de conciliagdo de saldo bancario, o recebimento de convénio e o pagamento
de empenhos a fornecedores e prestadores de servico, Manter devidamente processados,
escriturados e atualizados os documentos de tesouraria e os impressos obrigatérios de controle e
gestéo financeira, no estrito cumprimento pelas disposi¢des legais e regulamentares, Movimentar,
em conjunto com a autoridade responsavel, os fundos depositados em instituicbes bancarias;
Proceder a guarda, conferéncia e controlo sistematico de documentos, numerario e valores em
caixa e bancos; Efetuar depdsitos nas instituicdes bancarias; Enviar, para procedimento criminal, os
cheques devolvidos apds o cumprimento do que a lei determina; Enviar diariamente para o setor de

contabilidade os mapas diarios de tesouraria, bem como os respectivos documentos de receita e
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despesa; Proceder a liquidagdo dos juros que se mostraram devidos; Assistir a contagem dos
montantes sob a sua responsabilidade, no ambito do procedimento de controlo interno. Langar a
receita orgamentaria e extraorgamentaria; Efetuar e controlar o pagamento da despesa
orgamentaria e extraorgamentaria; Elaborar mensalmente as conciliagbes bancarias; Atender aos
fornecedores do Municipio; Enviar diariamente a documentagcdo contabil a Supervisdo de
Contabilidade; Informar diariamente o disponivel financeiro, através das unidades a ela

subordinadas.

DA LANCADORIA E TRIBUTOS

Art. 97 — Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Maceddénia, o DEPARTAMENTO DE LANCADORIA E TRIBUTOS, érgao vinculado e
subordinado a Secretaria Municipal de Finangas, que tem como fungao elaborar e analisar relatérios
sobre a arrecadagéo de tributos municipais, realizar todas as atividades de langamento, inscricao e
cobranca da divida ativa, fiscalizar e controlar as rendas, os langamentos e a arrecadagéo dos

tributos municipais.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO
E CULTURA

Art. 98 — Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Macedénia a SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E
CULTURA, que tem por finalidade organizar e promover eventos relacionados ao lazer, esporte e
turismo e cultura, utilizando as potencialidades locais e os espacos existentes, incrementando a
politica de incentivo ao lazer, esporte e turismo, com as seguintes atribuicbes:

| - Planejar, coordenar e acompanhar a execugéo da politica de
esportes e lazer, sob orientagao da autoridade competente;

Il — Mapear, difundir e reforgar a pratica de esportes e as atividades
de lazer;

Il — desenvolver atividades de esportes e lazer no ambito do
Municipio;

IV— Promover a realizacdo de eventos esportivos e de lazer;

V — Realizar atividades de incentivo aos esportes;

VI — Desenvolver projetos e propostas de trabalho que reforcem a

pratica dos esportes e lazer pela populagéo.
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V — Coordenar a¢des de estimulo ao desenvolvimento produtivo do
setor turistico.

Art. 99 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Se¢ao VIl -
SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA,;

Art. 100 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedonia, a Segao VIIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER,
ESPORTE, TURISMO E CULTURA;

Art. 101 - Fica criada no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segdo VIIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE,
TURISMO E CULTURA;

Art. 102 — Fica criado o cargo com uma vaga de SECRETARIO
MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, de natureza Agente Politico, de livre
nomeagdo e exoneracdo, com subsidio a ser definido pela Camara Municipal, nos termos da
legislagdo vigente, com nivel de escolaridade de Ensino fundamental completo, de regime de

dedicagéo exclusiva, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 103 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Segao VIII —
SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, o cargo de
SECRETARIO MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secgdo VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER,
ESPORTE, TURISMO E CULTURA, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE LAZER,
ESPORTE, TURISMO E CULTURA, com uma vaga.

Art. 104 — O cargo de Secretario Municipal de Lazer, Esporte,
Turismo e Cultura tem por atribuigdo planejar, coordenar e acompanhar a execugao da politica de
esportes e lazer, sob orientagao da autoridade competente; mapear, difundir e reforgar a pratica de
esportes e as atividades de lazer; desenvolver atividades de esportes e lazer no ambito do

Municipio; promover a realizacao de eventos esportivos e de lazer; realizar atividades de incentivo
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aos esportes; desenvolver projetos e propostas de trabalho que reforcem a pratica dos esportes e
lazer pela populagéo; coordenar agdes de estimulo ao desenvolvimento produtivo do setor turistico;
promover a realizagdo de eventos e festejos populares culturalmente significativos mediante
calendario aprovado pela autoridade competente; realizar atividades de incentivo ao folclore e todas
as formas de cultura popular; desenvolver projetos e propostas de trabalho que reforcem o turismo
cultural no Municipio. Além de gerenciar as areas de coordenacgao. Além de gerenciar as areas de
Recreacgédo, Lazer, Eventos e Atividades Esportivas e Turismo e o Desenvolvimento Esportivo e

Esporte Amador.

Art. 105 — Fica criado o cargo e uma vaga de DIRETOR DE LAZER,
ESPORTE, TURISMO E CULTURA, cargo em comissédo de livre nomeagédo e exoneragao pelo
chefe do poder executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, nivel de escolaridade ensino
superior completo, com requisito de estar quites com a justica eleitoral, com referéncia salarial 21/02.

§1° — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Maceddnia, na Seg¢ao VIl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, o cargo de DIRETOR
MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, com uma vaga.

§2° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secgéo VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE,
TURISMO E CULTURA, o cargo de DIRETOR DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA,

com uma vaga.

Art. 106 — O cargo de DIRETOR DE LAZER, ESPORTE, TURISMO
E CULTURA tera como atribuicdo Coordenar as agdes do setor; Coordenar as atividades esportivas
nas quais o municipio desenvolve; Coordenar as equipes esportivas do municipio; Colaborar na
organizagao dos campeonatos municipais realizados pelo Municipio de Maceddnia. Executar outras
tarefas inerentes a area determinadas pela Superviséo, Diregao ou Coordenacéo. Chefiar os cargos
efetivos e comissionados abaixo de seu grau de hierarquia respeitando as diretrizes do Secretario
Municipal de Laser, Turismo, Esporte e Cultura; Coordenar os eventos realizados pela Secretaria
de Laser, Esporte, Turismo e Cultura; Chefiar o trabalho realizado no Estadio Municipal; Dar ampla
assisténcia na implantagdo do Plano de Ag¢do Governamental; Realizar o relacionamento intra e
extragovernamental; Coordenar junto ao Secretario Municipal de Laser, Esporte, Turismo e Cultura
a escala de férias de seus subordinados; Decidir sobre questbes administrativas da pasta;
Programar as atividades componentes dos projetos atribuidos a Segdo, definir prioridades,

coordenar e controlar sua execugdo dentro dos padrbes de eficiéncia e eficacia, e de acordo com
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os critérios e principios estabelecidos; providenciar e distribuir os recursos humanos, materiais e
orgamentarios necessarios a execugao das atividades, bem como controlar sua utilizagao; proferir
despachos decisorios em processos atinentes a assuntos de sua area de atuagado; ordenar as
despesas da Segdo; pronunciar-se sobre pedidos iniciais de particulares ou servidores, contendo
reivindicagdes, apresentando reclamagdes, defesas, sugestdes e demais medidas do género, ou
solicitando revisdo de atos praticados pela Administragao, em matéria de sua area de atuagéo;
convocar e reunir, quando necessario, sob sua coordenagao, os subordinados do Setor; controlar a
frequéncia, pontualidade, propor programas de treinamento da Sec¢do, bem como indicar os
servidores que deles participardo; aprovar escala de férias e de substituicdo dos servidores da
Secdo; sugerir ao Chefe do Poder Executivo a instauragdo de sindicancias ou inquéritos
administrativos sobre irregularidades ocorridas na sua Secgao; elaborar relatérios ao Secretario
Municipal de Laser, Esporte, Turismo e Cultura sobre as atividades da Segéao; proceder a avaliagao
de desempenho do pessoal; manter elevado o moral de seus subordinados e a cooperagao entre

os servidores; executar outras atividades afins, determinadas pelo superior imediato

Art. 107 - Fica criado o cargo e uma vaga de ASSESSOR DE
LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, cargo em comissao de livre nomeagao e exoneragao
pelo chefe do poder executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, nivel de escolaridade
ensino médio completo, com requisito de estar quites com a justica eleitoral, com referéncia salarial
01.

§1° - Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedodnia, na Segéao VIII -
SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, o cargo de
ASSESSOR DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, com uma vaga.

§2° - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secéo VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE,
TURISMO E CULTURA, o cargo de ASSESSOR DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA,

com uma vaga.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS

Art. 108 — Fica criada na estrutura da Prefeitura Municipal de
Macedbnia a SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS, que tem por finalidade

constituir o patriménio municipal por meio da implantagdo de obras publicas nas areas urbana e
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rural, manutengdes preventivas e corretivas das edificagdes e do parque de iluminagdo publica, com

as seguintes atribuicdes:

| — Desenvolver estudos e propor diretrizes da politica urbana, que
orientam o desenvolvimento urbano do Municipio;

Il = Propor e acompanhar a adequacgao da legislagao municipal as
normas constitucionais e a legislagao federal e estadual pertinente ao uso do solo, ao parcelamento
e a exploragao do solo urbano;

Il — coordenar e executar programas de construgdo de moradias
populares;

IV — Coordenar a execugao de obras viarias, pavimentagao
asfaltica, recapeamento, e obras de infraestrutura;

V — Executar ou fiscalizar a construgao e conservagao das estradas
e logradouros publicos

VI — Coordenar a conservagao dos proprios municipais;

VIl — executar ou fiscalizar a implantagcdo e manutengéo da rede de
iluminagao publica de pragas e logradouros publicos;

VIIlI — planejar e executar o sistema de sinalizacao, os dispositivos
e os equipamentos de controle viario;

IX — Proceder a fiscalizagdo das obras particulares para avaliar o
correto cumprimento da legislagao pertinente, inclusive com expedicdo de “habite-se”;

X - Manter atualizadas as plantas dos prédios publicos municipais;

XI - manter atualizados os cadastros dos imdveis da Prefeitura e
dos equipamentos urbanos e rurais do Municipio;

XII — manter atualizados os dados demograficos e socioecondmicos
e dados estatisticos do Municipio para fins de planejamento de politicas publicas e alocagao de
investimentos: participando do processo de Planejamento Plurianual — PPA e da elaboragao da LDO
— Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como acompanhando e controlando a execugéo de seus
programas;

Xl — ser responsavel pela conservagdo, manutengdo e
remodelacado da arborizagao publica;

XIV — coordenar a limpeza e conservagdao das vias publicas,
logradouros e pragas publicas;

XV — Cuidar de todo o licenciamento ambiental que a Prefeitura

necessite junto aos diversos érgaos para os projetos de obras publicas;
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XVI — cuidar e fiscalizar os servigos de variagédo de ruas, coleta de
lixo, deposicao e operagao de aterros sanitarios e demais servigos que envolvam o meio ambiente;

XVII - acompanhar a aprovagdo de projetos junto a orgéos
estaduais ou federais para execugao pelo Municipio;

XVII - gerir os convénios e orgamentagdo de obras publicas
executadas pelo Municipio;

XIX - acompanhar a elaboracdo e discussao de projetos,
elaboragdo de memoriais descritivos e demais providencias complementares necessarias para a
execugdo de obras publicas de interesse do municipio, independente da execugdo, ser por
administragao direta ou indireta;

XX - Realizar estudos, laudos, pericias e pareceres técnicos de
engenharia;

XXI - fiscalizar a execugdao das obras de infra-estrutura do
municipio, como obras de galerias de aguas pluviais, pavimentacéo asfaltica e outras contratadas

pelo Municipio e executar aquelas obras préprias.

Art. 109 - Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedonia, a Segdo IX —
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS;

Art. 110 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Secédo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS;

Art. 111 - Fica criada no ANEXO Illl - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segdo IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS;

Art. 112 — Fica criado o cargo e uma vaga de SECRETARIO
MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS, de natureza Agente Politico, de livre nomeacado e
exoneragédo, com subsidio a ser definido pela Camara Municipal, nos termos da legislagdo
vigente, com nivel de escolaridade de Ensino fundamental completo, de regime de dedicagéo

exclusiva.

Art. 113 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal

Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao IX —
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SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
OBRAS E SERVICOS, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVIGOS, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS, com uma vaga.

Art. 114 - O cargo de Secretario Municipal de Obras e servigos
tem por atribuigcbes desenvolver estudos e propor diretrizes da politica urbana, que orientam o
desenvolvimento urbano do Municipio; realizar a aprovagédo de projetos; propor e acompanhar a
adequacgdo da legislagdo municipal as normas constitucionais e a legislacdo federal e estadual
pertinente ao uso do solo, ao parcelamento e a exploragdo do solo urbano; coordenar e executar
programas de constru¢do de moradias populares; coordenar a execugao de obras viarias,
pavimentagdo asfaltica, recapeamento, e obras de infraestrutura; planejar, executar e fiscalizar a
construcdo e conservacao das estradas e logradouros publicos; planejar, executar e fiscalizar a
implantagdo e manutengao da rede de iluminagéao publica de pragas e logradouros publicos; planejar
e executar o sistema de sinalizagao, os dispositivos e os equipamentos de controle viario; proceder
a fiscalizagdo das obras particulares para avaliar o correto cumprimento da legislagéo pertinente,
inclusive com expedicdo de “habite-se”; manter atualizadas as plantas dos prédios publicos
municipais; manter atualizados os cadastros dos imoéveis da Prefeitura e dos equipamentos urbanos
e rurais do Municipio; manter atualizados os dados demograficos e socioeconémicos e dados
estatisticos do Municipio para fins de planejamento de politicas publicas e alocagdo de
investimentos: participando do processo de Planejamento Plurianual — PPA e da elaboragédo da LDO
— Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como acompanhando e controlando a execugdo de seus
programas; ser responsavel pela conservagéo, manutengao e remodelagéo da arborizagéo publica;
coordenar a limpeza e conservagao das vias publicas, logradouros e pragas publicas; cuidar de todo
o licenciamento ambiental que a Prefeitura necessite junto aos diversos érgados para os projetos de
obras publicas; cuidar e fiscalizar os servigcos de variagcdo de ruas, coleta de lixo, deposicédo e
operagao de aterros sanitarios e demais servigcos que envolvam o meio ambiente; acompanhar a
aprovacao de projetos junto a 6rgaos estaduais ou federais para execugao pelo Municipio; gerir os
convénios e orgamentagao de obras publicas executadas pelo Municipio; acompanhar a elaboragao
e discussdo de projetos, elaboracdo de memoriais descritivos e demais providencias
complementares necessarias para a execugcdo de obras publicas de interesse do municipio,
independente da execugao, ser por administracdo direta ou indireta; realizar estudos, laudos,
pericias e pareceres técnicos de engenharia; fiscalizar a execugdo das obras de infra-estrutura do

municipio, como obras de galerias de aguas pluviais, pavimentacao asfaltica e outras contratadas
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pelo Municipio e executar aquelas obras préprias. Além de gerir as areas de: Operacionalizacédo e
Manutencgdo de Maquinas e Equipamentos; Conservacdo de Prédios e Areas Publicas; Manutengéo
e Conservagdo de Parques, Jardins e Areas Verdes; Seguranga e Guarda Patrimonial; Estradas
Vicinais e Rurais; Meio Ambiente, Operagéo e Apoio Administrativo e Obras Publicas, Projetos e

Planejamentos.

DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ARQUITETURA E
ENGENHARIA

Art. 115 - Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Maceddnia, o DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ARQUITETURA E ENGENHARIA
CIVIL, 6rgédo vinculado e subordinado a Secretaria Municipal de Obras, que tem como competéncia
a normatizagéo, o controle e a fiscalizagdo da ocupagéo do espacgo urbano e rural do municipio,
promover, elaborar e fiscalizar projetos técnicos de construgdo de obras publicas, bem como as

seguintes competéncias:

|- Elaborar estudos, pesquisas e analises para subsidiar o processo
de planejamento da ocupacgéo do espago urbano e rural e constante adequacao do Codigo de Obras
e outras normas e posturas do municipio;

II- Controlar e analisar os projetos de uso e parcelamento do solo,
inclusive de loteamentos e de construgao de obras particulares em geral, de acordo com as diretrizes

estabelecidas para o planejamento urbano do municipio;

Ill- Executar a analise e aprovacao de projetos, coordenar e
controlar as atividades de fiscalizagdo da execugdo de obras particulares e a expedigdo do
respectivo “habite-se”;

IV- Organizar, controlar e manter o cadastro técnico imobiliario do
municipio;

V- Elaborar estudos e projetos subsidiarios ao planejamento urbano
No municipio;

VI- Coordenar e executar as atividades de levantamentos
topograficos, planialtimétricos e outros, necessarios para a realizagdo de obras e servigcos de
competéncia do Municipio e as atividades de fiscalizagdo do uso do solo;

VII- Colaborar na fiscalizagao de constru¢des de obras publicas;
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VIII - Fornecer ao Prefeito dados e informagdes relativos a obras

realizadas no Municipio;

Art. 116 - Fica criado o cargo e uma vaga de CHEFE DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ARQUITETURA E ENGENHARIA CIVIL, cargo em comissao
de livre nomeagdo e exoneragao pelo chefe do poder executivo, com carga horaria de 40 horas
semanais, nivel de escolaridade ensino superior completo, com requisito de estar quites com a

justica eleitoral, com referéncia salarial 03.

Art. 117 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao IX —
SECRETARIA MUNICIPAL OBRAS, o cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE
ARQUITETURA E ENGENHARIA CIVIL, com uma vaga.

Art. 118 - Fica inserido no ANEXO Illl - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUICAO DE VAGAS, na Secéo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, o cargo de
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA E ENGENHARIA CIVIL, com uma vaga.

Art. 119 — O cargo de CHEFE de Departamento de Arquitetura e
Engenharia Civil tem como atribuicao dirigir o Departamento, instituindo politicas de
desenvolvimento urbanistico, voltadas ao planejamento sustentavel, com acgbes ligadas a
mobilidade urbana e servigos municipais diversos, com o planejamento de crescimento da cidade
de forma ordenada, obedecendo aos requisitos legais; orientar, coordenar e controlar a execugéo
da politica de desenvolvimento habitacional no ambito do Municipio; planejar, formular e executar
as politicas de desenvolvimento do meio rural de forma sustentavel, assessorar o Prefeito nas agdes
voltadas ao abastecimento de agua, ampliacdo de rede de esgoto, sistema de drenagem, captagéo

de agua de chuvas; conservagéo de vias publicas, urbanas e rurais;

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E
ACAO SOCIAL

Art. 120 — Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Maced6nia a SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E ACAO
SOCIAL, que tem por finalidade:
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| — Coordenar a execugao da politica municipal de desenvolvimento
social, mobilizando os segmentos organizados da comunidade, para a agao coparticipada de
planejamento e desenvolvimento;

Il — Coordenar o programa permanecente de desenvolvimento
comunitario, tendo por objetivos, o despertador da cidadania, a organizagdo comunitaria e a
participacao politico-institucional das comunidades rurais e urbanas;

Il — Executar diretamente ou de forma descentralizada, agdes de
assisténcia social aos segmentos mais carentes da comunidade;

IV — Articular agdes conjuntas com 6rgaos federais e estaduais, bem
como instituigdes privadas de carater social;

V - Executar os projetos de enfrentamento da pobreza, incluindo a
parceria com as organizagdes da sociedade civil;

VI - Atender as agdes socioassistenciais de carater de emergéncia;

VII - Prestar os servigos socioassistenciais de que trata o art. 23 da
Lei N° 8.742, de 07 de dezembro de 1993, e a Tipificagdo Nacional dos Servigos Socioassistenciais;

VIIl - Regulamentar e coordenar a formulagdo e a implantagao da
politica municipal de assisténcia social, por determinagdo e sob a supervisdo da autoridade
competente;

IX - Realizar o monitoramento e avaliagao da politica de assisténcia
social;

X - Gerir de forma integrada, os servigos, beneficios e programas
de transferéncia renda;

XI - Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social,

Xl - Formular e implementar politicas e planos de seguranca

alimentar e nutricional, por determinacao e sob a supervisao da autoridade competente.

Art. 121 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Segdao X —
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E AGAO SOCIAL;

Art. 122 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Se¢do | - SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO
HUMANA E AGAO SOCIAL;
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Art. 123 - Fica criada no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segdo X — SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGCAO HUMANA
E ACAO SOCIAL;

Art. 124 — Fica criado o cargo e uma vaga de SECRETARIA
MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E AGAO SOCIAL de natureza Agente Politico, de livre
nomeagdo e exoneragdo, com Subsidio a ser fixado pela Camara Municipal nos termos das
disposi¢cdes constitucionais e legais vigentes, com nivel de escolaridade de Ensino fundamental
completo, de regime de dedicacao exclusiva, preenchendo o requisito de estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 125 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Seg¢do X —
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E AGAO SOCIAL, o cargo de
SECRETARIO MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E ACAO SOCIAL, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo X — SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO
HUMANA E AGAO SOCIAL, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E
AGAO SOCIAL, com uma vaga.

Art. 126 - O cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE PROMOGAO
HUMANA E AGAO SOCIAL tem por atribuigdo coordenar a execugdo da politica municipal de
desenvolvimento social, mobilizando os segmentos organizados da comunidade, para a acgao
coparticipada de planejamento e desenvolvimento; coordenar o programa permanecente de
desenvolvimento comunitario, tendo por objetivos, o despertador da cidadania, a organizagao
comunitaria e a participagao politico-institucional das comunidades rurais e urbanas; executar
diretamente ou de forma descentralizada, agdes de assisténcia social aos segmentos mais carentes
da comunidade; articular agbes conjuntas com 6rgaos federais e estaduais, bem como instituicdes
privadas de carater social; planejar e executar os projetos de enfrentamento da pobreza, incluindo
a parceria com as organizagdes da sociedade civil; atender as agbes socioassistenciais de carater
de emergéncia; gerenciar a prestacdo dos servicos socioassistenciais de que trata o art. 23 da Lei
N° 8.742, de 07 de dezembro de 1993, e a Tipificagdo Nacional dos Servigos Socioassistenciais;
regulamentar e coordenar a formulagéo e a implantagao da politica municipal de assisténcia social,
por determinacédo e sob a supervisdo da autoridade competente; realizar o monitoramento e

avaliacdo da politica de assisténcia social; gerir de forma integrada, os servigos, beneficios e
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programas de transferéncia renda; gerenciar o Fundo Municipal de Assisténcia Social; formular e
implementar politicas e planos de seguranca alimentar e nutricional, por determinacdo e sob a
supervisdo da autoridade competente. Além de gerenciar as areas de Coordenagado Administrativa
e Controle Orgamentario da Assisténcia Social e a Protegdo Social do SUAS.

DO DEPARTAMENTO DE PROTEGAO SOCIAL DO SUAS

Art. 127 — Fica criado o DEPARTAMENTO DE PROTEGAO
SOCIAL DO SUAS, ¢rgao vinculado e subordinado @ SECRETARIA MUNCIPAL DE PROMOGAO
HUMANA E AGAO SOCIAL, com a finalidade de promover a Coordenagdo Administrativa e

Controle Orcamentario, além de acompanhar o desenvolvimento da Prote¢cdo Social do SUAS.

Art. 128 - Fica criado um cargo de COORDENADOR DE
PROTEGAO SOCIAL DO SUAS, sendo cargo em comissao, de livie nomeag&o e exoneragao pelo
Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, escolaridade com Nivel

superior Completo, referéncia salarial 21, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 129 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Se¢dao X —
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E AGAO SOCIAL, o cargo de
COORDENADOR DE PROTEGAO SOCIAL DO SUAS, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secido X — SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO
HUMANA E AGAO SOCIAL, o cargo de COORDENADOR DE PROTEGAO SOCIAL DO SUAS,

com uma vaga.

Art. 130 - O cargo de COORDENADOR DE PROTEGAO SOCIAL
DO SUAS tem por atribuicdo executar os processos das requisicbes dos materiais e do controle
orgamentario, realizar solicitagdes para aquisicao de materiais de consumo e equipamentos, com
recursos proprios e com recursos externos oriundos de convénios, de acordo com as demandas
apresentadas pelas unidades da Secretaria e Conselhos vinculados a Secretaria; emitir as

requisicbes e empenhos de todos os materiais de consumo, material permanente e servigos

44

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICPBrasil e Arquivo Assinado Digitalmente pelo servidor MARCOS ANTONIO BARBON CORRAL. APrefeitura do
Protocolado de acordo com a Medida Proviséria 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01 Municipio de Maceddnia-SP, da garantia da autenticidade deste documento, desde que 0o mesmo seja
da ICP-Brasil baixado do site http://www.macedonia.sp.gov.br no link Diario Oficial Eletrénico.

Pagina 52 de 316

Aprefeitura de Maced6nia utiliza tecnologia da plataforma www.diariotransparente.com.br



http://www.diariotransparente.com.br
http://www.macedonia.sp.gov.br

DIARIO OFICIAL

ELETRONICO
MuNIciriO DE MACEDONIA - SP

WWW. acedonia_sp_gov_br Instituido pela Lei Municipal n® 1267/2019, de 18 de Setembro de 2019

Sexta-Feira, 24 de Janeiro de 2025 Ano | - Edicdo 1.068

adquiridos em processos licitatorios com recursos proprios ou de convenios externos; controlar a
execugao das compras item a item de cada material de consumo, material permanente e servigos
de cada convénio da Secretaria com outros entes da Federagao, em todas as suas fases, até o
envio das respectivas notas fiscais para pagamentos; acompanhar e controlar a distribuicao dos
materiais de consumo de estoque nas unidades requisitantes das Diretorias da Secretaria; realizar
solicitagbes de compras para reposi¢ao de materiais de estoque, de acordo com os pedidos e
demandas das Diretorias da Secretaria; manter controle atualizado para informar sempre que
solicitado acerca da situagdo das compras dos pedidos da Secretaria em processos licitatorios;
manter o arquivo de cépias de notas fiscais e empenhos de materiais de consumo e equipamentos
referentes a Convénios; efetuar a distribuicdo de materiais no prédio sede da Secretaria; informar
ao publico interno e externo da Secretaria os assuntos relativos a entregas e compras de materiais;
controlar a distribuicdo dos materiais de consumo e equipamentos relativos aos convénios,
entregando nas unidades, de acordo com o0s respectivos planos de aplicagdo, trabalho ou
orientagdes; auxiliar nas pesquisas de pregos de mercado e especificagdes dos materiais de
consumo e equipamentos, com a finalidade de orientar a elaboragéo de projetos para fins de
captagdo de recursos; conduzir a elaboragdo do Plano Municipal de Assisténcia Social, sob a
supervisao e determinagao da autoridade competente; elaborar diagnéstico municipal da cobertura
de servigos da Politica de Assisténcia Social; elaborar e acompanhar a execugdo do Plano
Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, Lei Orgamentaria Anual — LOA, em
conjunto com a Diretoria de Gestdo Administrativa e Financeira, garantindo ampla participagao das
areas da Secretaria e Conselhos, sob a supervisdo e determinagcdo da autoridade competente;
submeter o Plano Plurianual - PPA, a Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e a Lei Orgamentaria
Anual LOA , relativos a politica de assisténcia social e unidades vinculadas a Secretaria, a
apreciagdo dos Conselhos afetos; manter base de dados atualizada, em relagdo as areas
disponiveis, reservadas a Secretaria e emitir pareceres referentes a concessao de areas publicas e
vincula-los a projetos; acompanhar as propostas dos Conselhos de politicas publicas e de direitos
afetos a sua area de competéncia; prestar o assessoramento técnico e operacional aos conselhos
administrativamente vinculados a Secretaria; articular-se as demais areas para a sistematizagao
das informacgdes geradas pelas diversas areas da Secretaria em relatério anual qualiquantitativo de
gestao da politica municipal de assisténcia social e para o planejamento das a¢des, sob a supervisao
e determinagdo da autoridade competente; promover a articulagdo da rede socioassistencial com
demais 6rgdos da administragédo direta e indireta, sob a supervisdo da autoridade competente;
planejar, organizar e promover a capacitacdo continuada da equipe vinculada de acordo com a
demanda detectada nas supervisbes; acompanhar a tramitagao e atualizagao de leis ou projetos de
lei afetos a area de assisténcia social, nas esferas municipal, estadual e federal; substituir o

Secretério da pasta em sua auséncia ou mediante a vacéncia do cargo.

45

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICPBrasil e Arquivo Assinado Digitalmente pelo servidor MARCOS ANTONIO BARBON CORRAL. APrefeitura do
Protocolado de acordo com a Medida Proviséria 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01 Municipio de Maceddnia-SP, da garantia da autenticidade deste documento, desde que 0o mesmo seja
da ICP-Brasil baixado do site http://www.macedonia.sp.gov.br no link Diario Oficial Eletrénico.

Pagina 53 de 316

Aprefeitura de Maced6nia utiliza tecnologia da plataforma www.diariotransparente.com.br



http://www.diariotransparente.com.br
http://www.macedonia.sp.gov.br

DIARIO OFICIAL

ELETRONICO
MuNIciriO DE MACEDONIA - SP

Www_macedonia_sp_gov_br Instituido pela Lei Municipal n® 1267/2019, de 18 de Setembro de 2019

Sexta-Feira, 24 de Janeiro de 2025 Ano | - Edicdo 1.068

DO CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO

Art. 131 — Fica inserido na Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Macedénia o CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO, érgéo vinculado e subordinado
a4 SECRETARIA MUNCIPAL DE PROMOGAO HUMANA E AGAO SOCIAL, com a finalidade
Fortalecimento de Vinculos, no ambito da Protegdo Social Basica e conforme Tipificagdo Nacional
dos Servigos Sdcio-assistenciais, Tem por foco o desenvolvimento de atividades que contribuam no
processo de envelhecimento saudavel, no desenvolvimento da autonomia e de sociabilidades, no
fortalecimento dos vinculos familiares e do convivio comunitario e na prevencéo de situagbes de
risco social. A intervencdo social deve estar pautada nas caracteristicas, interesses e demandas
dessa faixa etaria e considerar que a vivéncia em grupo, as experimentagdes artisticas, culturais,
esportivas e de lazer e a valorizagdo das experiéncias vividas constituem formas privilegiadas de
expressao, interagao e protegao social. Devem incluir vivéncias que valorizam suas experiéncias e
que estimulem e potencialize a condi¢cdo de escolher e decidir. O servigo ofertado no Centro de
Convivéncia deve garantir aos usuarios a seguranca de acolhida, a seguranca do desenvolvimento
da autonomia individual e a seguranga de convivio familiar e comunitario. Contribuir para um
processo de envelhecimento ativo, saudavel e autbnomo. Assegurar espago de encontro para os
idosos e encontros intergeracionais de modo a promover a sua convivéncia familiar e comunitaria.
Detectar necessidades e motivacbes e desenvolver potencialidades e capacidades para novos
projetos de vida. Propiciar vivéncias que valorizem as experiéncias, estimulem e potencializem a
condicdo de escolher e decidir, contribuindo para o desenvolvimento da autonomia e protagonismo

social dos usuarios.

Art. 132 - Fica criado um cargo de DIRETOR DO CENTRO DE
CONVIVENCIA DO IDOSO, sendo cargo em comissao, de livre nomeagao e exoneragéo pelo Chefe
do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, escolaridade com Nivel superior

Completo, referéncia salarial 21/02, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 133 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Secdo X —
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO HUMANA E AGAO SOCIAL, o cargo de DIRETOR
DO CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo X — SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO
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HUMANA E AGAO SOCIAL, o cargo de DIRETOR DO CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO,

com uma vaga.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS

Art. 134 — Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Maced6nia a SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS, érgéo que tem
por finalidade:

| - Realizar a coordenagdo, execucao e controle das atividades
ligadas as politicas de pessoal e recursos humanos, legislacao trabalhista e previdenciaria;

Il — Gerenciar folha de pagamentos, registro e arquivos funcionais,
avaliagdo de desempenho, treinamento, desenvolvimento, capacitagdo, admissdo, demissao,
substituicdo e demais assuntos da administracao pessoal;

IIl'= coordenar os servicos de seguranga e medicina do trabalho
para fins funcionais;

IV — Coordenar programas permanentes de treinamento dos
servidores;

V — Avaliar o desempenho dos servidores municipais;

VI - Propor, coordenar e aplicar treinamento e capacitagéo, em
conjunto com a Secretaria de Administragao;

VIl - Planejar o desenvolvimento na carreira do servidor;

VIII - Promover readaptagéo funcional e programas de qualidade
de vida;

IX - Realizar recrutamento e selegao e tratar dos demais assuntos
da administragdo de pessoal, inclusive o aperfeigoamento do controle da frequéncia dos recursos
humanos;

X — Avaliar o desempenho dos servidores;

Xl - Coordenar agbes em seu ambito para garantir higiene e

segurancga no trabalho, qualidade e preservagéao ambiental dos ambientes de trabalho.

Art. 135 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedodnia, a Segdo Xl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS;
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Art. 136 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Se¢ao Xl - SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS

HUMANOS;

Art. 137 - Fica criada no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Secdo XI — SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS
HUMANOS;

Art. 138 — Fica criado o cargo e uma vaga de SECRETARIO
MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS de natureza Agente Politico, de livre nomeagédo e
exoneragao, com subsidio a ser definido pela Camara Municipal, nos termos da legislagdo
vigente, com nivel de escolaridade de Ensino fundamental completo, de regime de dedicagao

exclusiva, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 139 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Se¢ado XI —
SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL
DE RECURSOS HUMANOS, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO lll - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segido Xl — SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS
HUMANOS, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS, com uma vaga.

Art. 140 - O cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE RECURSOS
HUMANOS tem por atribuigao realizar a coordenagao, execugao e controle das atividades ligadas
as politicas de pessoal e recursos humanos, legislacao trabalhista e previdenciaria; gerenciar folha
de pagamentos, registro e arquivos funcionais, avaliagdo de desempenho, treinamento,
desenvolvimento, capacitagdo, admissao, demissdo, substituicdo e demais assuntos da
administragéo pessoal; coordenar os servigos de seguranca e medicina do trabalho para fins
funcionais; enfim gerenciar a areas de Recursos Humanos, Pessoal e inclusive promovendo a
assessoria e diregdo dos servigos com a respectiva lotagao do funcionario, em inclusive dirigindo e
fiscalizando a condigcdo trabalhista de terceirizados e prestadores de servico que envolvam

prestagdo de servico com mao de obra trabalhando para o municipio.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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Art. 141 — Fica criada na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Maced6nia a SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, que tem por finalidade:

| — Planejar, dirigir, avaliar, executar e fiscalizar os servigos de
saude publica do Municipio;

Il — Coordenar, com apoio instrumental do Conselho Municipal de
Saude, a execugéao da politica municipal de saude;

Il — exercer privativamente a diregdo do sistema Unico de Saude,
tendo por diretrizes basicas a descentralizagdo operativa, a participagdo comunitaria e o
atendimento integral;

IV — Gerenciar o Fundo Municipal da Saude, estabelecendo o
planejamento dos investimentos no setor;

V — Promover a execugao do Programa de Saude da Familia

VI — Executar outras atividades correlatas.

Art. 142 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Segao Xl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

Art. 143 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedonia, a Segdo Xll —- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

Art. 144 - Fica criada no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segio Xll - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

Art. 145 — Fica criado o cargo e uma vaga de SECRETARIO
MUNICIPAL DE SAUDE de natureza Agente Politico, de livre nhomeacao e exoneragdo, com
Subsidio a ser fixado pela Camara Municipal nos termos das disposi¢gdes constitucionais e legais
vigentes, com nivel de escolaridade de Ensino fundamental completo, de regime de dedicagdo

exclusiva, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 146 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedédnia, na Seg¢ao Xll -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, com

uma vaga.
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Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, com uma vaga.

Art. 147 - O cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE tem
por atribuigbes planejar, dirigir, avaliar, executar e fiscalizar os servicos de saudde publica do
Municipio; coordenar, com apoio instrumental do Conselho Municipal de Saude, a execugéo da
politica municipal de satide; exercer privativamente a diregao do sistema Unico de Saude, tendo por
diretrizes basicas a descentralizagdo operativa, a participagdo comunitaria e o atendimento integral;
gerenciar o Fundo Municipal da Saude, estabelecendo o planejamento dos investimentos no setor;
administrar a execugdo do Programa de Saude da Familia e executar outras atividades correlatas.
Além de gerenciar as areas de Vigilancia Epidemiolégica e Endemias; Vigilancia Sanitaria; Apoio
Administrativo, Programas e Convénios da Saude; Remocgao e Transferéncia e Geréncia Médico

Assistencial.

DO DEPARTAMENTO DE GERENCIA DOS SETORES DE
SAUDE

Art. 148 — Fica criado o DEPARTAMENTO DE GERENCIA DOS
SETORES DE SAUDE, 6rgéo vinculado e subordinado &8 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE,
que tem por atribuicdo administrar as areas de Vigilancia Epidemioldgica e Endemias; Setor de
Vigilancia Sanitaria; de Remogao e Transferéncia e Setor Médico Assistencial; realizando o combate
e controle ao “Aedes Aegypti” e outros vetores, mediante a avaliagdo da densidade larvaria de
vetores, realizando a identificacdo de larvas e determinando o indice de Breteau do municipio;
supervisdo do cadastro, as visitas periddicas e a realizagdo do controle de vetores nos imoveis
cadastrados como Pontos Estratégicos, controle mecanico, tratamento focal e perifocal;
coordenacgdo das visitas casa a casa, de todos os imdveis do municipio ndo cadastrados como
Ponto Estratégico e efetuar controle mecanico, com utilizagéo de larvicidas ou medidas alternativas;
propor acdes diferenciadas no controle do vetores em imoveis especiais como igrejas, bancos, areas
de recreagdo e congéneres; determinar a realizagao de bloqueio de casos suspeitos ou confirmados
de Dengue, realizando controle mecanico, tratamento focal e perifocal nos iméveis circunscritos a
area do bloqueio; atuar quando ha notificagcdo de presenga de escorpides, solicitando a investigagao
dos casos, visando capturar escorpides e orientar o municipe; promover campanhas educativas
através de eventos, feiras e exposigdes; sensibilizar a comunidade para a questdo do combate aos
vetores, atuando junto a associagdes de moradores de bairros, escolas e outras sociedades civis

ou comunitarias; coordenar agbes para redugdo do nimero de recipientes criadouros de vetores,
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realizando arrastdes e/ou mutirdes no municipio conforme situagcdo epidemioldgica; propor
tratamento focal e perifocal no controle de pernilongos “Culex” conforme situagao epidemioldgica;
consolidar os dados entomolégicos do municipio; planejar e executar agdes de vigilancia
epidemiolégica em zoonoses e de trabalhos educativos; controlar a raiva animal no municipio,
vacinando cées e gatos, controlando a populagéo urbana de cées, gatos e morcegos e executando
acdes de investigagdo epidemioldgica e de educagdo em saude; controlar outras zoonoses,
executando agdes de investigagdo epidemioldgica e de educagdo em saude; controlar a populagéo
de roedores, buscando e eliminando focos criadouros e executando agbes de investigacdo
epidemiolégica e de educagdo em saude; controlar a populagdo de animais considerados
incobmodos, buscando e eliminando focos criadouros e executando agbes de investigagdo
epidemiolégica e de educagao em saude; controlar as populagbes de animais de estimagao,
executando controle reprodutivo cirdrgico e da saude e bem estar dos animais; coordenar a
fiscalizagdo dos servicos Hospitalares e Ambulatoriais; Laboratérios de Analises; Clinicas Médica,
Odontolégica e de Vacinagao; Estabelecimentos veterinarios englobando clinicas, hospitais,
ambulatérios e “petshops”; Farmacias, Drogarias e Distribuidoras de Medicamentos; Industrias e
Distribuidoras de Medicamentos, Correlatos, Saneantes Domissanitarios, Perfumes e Cosméticos;
Laboratorios de Prétese Odontolégica; Unidades de Ensino; Unidades Basicas de Saude; controlar
a distribuicdo e o controle da Numeragdo de Notificagdo de Receita e Talbes; solicitar a coleta de
amostras para Analise Fiscal e de Orientagdo; coordenar a fiscalizagdo de estabelecimentos
industriais e comerciais de Géneros Alimenticios; clubes esportivos e academias esportivas em
geral, suas piscinas e estrutura fisica; promover Programas de Fiscalizacdo de Rotina em hortas,
padarias, feiras, sucos, industrias de alimentos, mel, carne, &gua de coco, amendoim, e congéneres;
coordenar a fiscalizagdo de ambulantes e estabelecimentos em eventos temporarios (feiras
agropecuarias, feiras culturais, festividades, etc.); determinar a fiscalizacdo de locais de trabalho
onde se exergam atividades de industriais, comerciais e de prestagdo de servigos; apreender e
inutilizar medicamentos, alimentos, material biolégico e outros julgados inadequados para os usos
a que se destinam mediante a utilizagdo de formuldrios numerados e controlados rigorosamente;
solicitar a interdicdo de estabelecimentos que ndo atendam as normas sanitarias necessarias para
seu funcionamento, sob a supervisdo da autoridade competente; executar agdes definidas no ambito
do ProAgua - Programa de Controle e Vigilancia da Qualidade da Agua para Consumo Humano no

Estado de Sao Paulo;

Art. 149 - Fica criado um cargo de DIRETOR DO
DEPARTAMENTO DE GERENCIA DOS SETORES DA SAUDE, sendo cargo em comissao, de livre

nomeagdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais,
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escolaridade com Nivel superior Completo, referéncia salarial 30, devendo estar quites com a

justica eleitoral.

Art. 150 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao XIl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE
GERENCIA DOS SETORES DA SAUDE, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GERENCIA DOS SETORES DA SAUDE, com uma vaga.

Art. 151 - O cargo de DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE
GERENCIA DOS SETORES DA SAUDE tem por atribuigio administrar os setores de Vigilancia
Epidemioldogica e Endemias; de Vigilancia Sanitaria e Remocgao e Transferéncia, bem como
assessorar o Secretario Municipal de Saude e Ihe substituir em suas fungdes em face de sua

auséncia ou mesmo na vacancia de seu cargo.

Art. 152 - Fica criado um cargo de CHEFE DA EQUIPE DE
ENFERMAGEM, sendo cargo em comissao, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, escolaridade com Nivel superior Completo em
ENFERMAGEM, referéncia salarial 03, devendo estar com inscrigao ativa no COREN e quites com

a justica eleitoral.

Art. 153 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segéao Xll -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de CHEFE DA EQUIPE DE ENFERMAGEM, com

uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secgio Xll - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de CHEFE DA EQUIPE DE ENFERMAGEM, com uma vaga.

Art. 154 — O Cargo Chefe da Equipe de Enfermagem tera como
atribuicao Chefiar a equipe de enfermagem, Coordenar as agdes do setor; Coordenar e organizar a

escala do setor; Coordenar a escala de férias do setor; Decidir sobre questdes administrativas do
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setor de enfermagem; Executar outras tarefas inerentes a area determinadas pela Superviséo,

Diregao ou Coordenacao.

Art. 155 - Fica criado um cargo e duas vagas de ASSESSOR DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, sendo cargo em comissdo, de livre nomeagdo e
exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, escolaridade
com Nivel fundamental Completo, referéncia salarial 21/02, devendo estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 156 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Secéo Xl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de ASSESSOR DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE, com duas vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio Xll - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de ASSESSOR DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, com duas vagas.

Art. 157 — O Cargo de ASSESSOR DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE tera como atribuigdo Assessorar a Secretaria Municipal de Salde nas agdes
desenvolvidas no setor; Assessorar o Coordenador de Geréncia dos Setores da Saude nas ag¢des
desenvolvidas por ele. Assessorar na elaboragéo de documentos do setor; Assessorar nos eventos
realizados pelo setor (campanhas e outros). Assessorar, no que for possivel, o Chefe do Setor de
Farmacia nas agbes desenvolvidas por ele. Assessorar na elaboracdo de documentos do setor;

Assessorar nos eventos realizados pelo setor (campanhas e outros).

Art. 158 - Fica criado um cargo e uma vaga de CHEFE DA EQUIPE
DE AGENTES DE CONTROLE DE ENDEMIAS, sendo cargo em comissdo, de livre nomeagao e
exoneracgao pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, escolaridade
com Nivel fundamental Completo, referéncia salarial 21/02, devendo estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 159 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Secao Xl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de CHEFE DA EQUIPE DE AGENTES DE
CONTROLE DE ENDEMIAS, com UMA vaga.
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Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de CHEFE DA EQUIPE DE AGENTES DE CONTROLE DE ENDEMIAS, com UMA vaga.

Art. 160 — O Cargo de CHEFE DA EQUIPE DE AGENTES DE
CONTROLE DE ENDEMIAS tera como atribuicdo chefiar a equipe de agentes de controle de
endemias, organizar o cronograma de visitas de residéncias de acordo com a demanda repassada
por seu superior hierarquico, Assessorar seu superior hierarquico na produgdo de documentos
relacionados ao setor, organizar cronograma de férias e abonadas da equipe, desenvolver todo

trabalho de assessoria, chefia e dire¢cdo em relagdo a equipe de agentes de controle de endemias.
DO SETOR DE FARMACIA

Art. 161 - Fica criado na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Maceddnia o DEPARTAMENTO DE FARMACIA, 6rgao vinculado e subordinado a
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE que tem por atribuigdo a distribuigdo de medicamentos e

injetaveis, compra de medicamentos, injetaveis e afins para serem distribuidos a populagéo.

Art. 162 - Fica criado um cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO
DE FARMACIA, sendo cargo em comisséo, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 05 escolaridade com Nivel
superior Completo em FARMACIA, estar com inscricdo ativa no CRF — Conselho Regional de

Farmacia, e quites com a justica eleitoral.

Art. 163 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Secgéao Xl -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE
FARMACIA, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segédo XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FARMACIA, com uma vaga.

Art. 164 — O Cargo CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FARMACIA

tera como atribuigcdo Chefiar o Setor de Farmacia, coordenar o trabalho dos servidores lotados no
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Setor de Farmacia, elaborar documentos necessarios quando estes forem solicitados, supervisionar
o trabalho dos servidores lotados no Setor de Farmacia, bem como executar diretamente ou em
conjunto com outros niveis hieradrquicos outras atividades correlatas que lhe forem determinadas.

DO DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA

Art.165 - Fica criado no ambito da Secretaria Municipal de Saude o
DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA, o¢rgdo vinculado e subordinado a SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE, que tem por atribuicdo o atendimento da populagdo, elaboragdo de

tratamentos da area, administragéo do setor.

Art. 166 - Fica criado um cargo e uma vaga de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA, sendo cargo em comisséo, de livre nomeacao e exoneragao
pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 05
escolaridade com Nivel superior Completo em FISIOTERAPIA, devendo estar com inscrigdo ativa

no Conselho Regional de Fisioterapia e quites com a justica eleitoral.

Paragrafo unico — O cargo de CHEFE DO SETOR DE
FISIOTERAPIA tem como atribuigdo Chefiar o Setor de Fisioterapia, coordenar o trabalho dos
servidores lotados no Setor de Fisioterapia, elaborar documentos necessarios quando estes forem
solicitados, supervisionar o trabalho dos servidores lotados no Setor de Fisioterapia, administrar o
agendamento de pacientes, bem como executar diretamente ou em conjunto com outros niveis

hierarquicos outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas.

Art. 167 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Se¢ao XIl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE
FISIOTERAPIA, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secdo Xll - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA, com uma vaga.

DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E PECUARIA
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Art. 168 — Fica criada na estrutura administrativa do Municipio de
Maceddnia a SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA, 6rgdo encarregado
de prestar assisténcia técnica e agropecuaria, abrangendo a difusdo de conhecimentos tecnologicos
na zona rural, atuar nas areas de producgéo, prestar assisténcia geral ao produtor e criador rural,
bem como desenvolver politicas voltadas ao desenvolvimento do setor de produtos, visando a
promogao e divulgagao das potencialidades do municipio, com vistas a atragao de investimentos e
o aproveitamento das vocagdes e aptiddes agricolas e pecuadrias, segundo as normas e leis que

disciplinam estas atividades no Estado e no pais.

Art. 169 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Segao Xlll —
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA;

Art. 170 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Segdao Xlll — SECRETARIA MUNICIPAL DE
AGRICULTURA E PECUARIA;

Art. 171 - Fica criada no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segio Xlll - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E
PECUARIA;

Art. 172 — Fica criado o cargo e uma vaga de SECRETARIO
MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA, de natureza Agente Politico, de livre nomeagéo e
exoneragao, com subsidio a ser definido pela Camara Municipal, nos termos da legislagao
vigente, com nivel de escolaridade de Ensino fundamental completo, de regime de dedicacao

exclusiva, preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 173 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao Xl —
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA, o cargo de SECRETARIO
MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segéo Xlll - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
E PECUARIA, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA, com uma

vaga.
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Art. 174 - O cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
AGRICULTURA E PECUARIA tem por atribuicdes :

I- Promover o desenvolvimento econdmico do Municipio, através do
fomento de atividades nas areas da agropecuaria e meio ambiente;

Il - Definir os planos e programas na formulagéo e execugéo do
desenvolvimento de pesquisas referente a fauna e a flora; o levantamento e cadastramento das
areas verdes; a fiscalizagdo das reservas naturais; o combate permanente a poluigdo ambiental; a
execucao de projetos paisagisticos e de servigos de jardinagem e arborizagéo;

Il - A definigdo e execugéo da politica de limpeza urbana e rural,
através da normatizagéo e fiscalizacdo da coleta, reciclagem, disposi¢ao e tratamento dos residuos
solidos, por administragcéo direta ou terceirizada;

IV - Diagnosticar e difundir as potencialidades do Municipio,
buscando a atragdo de capital de investimento, procurando incrementar o desenvolvimento
econdmico e social e toda a area do Municipio;

V-Diagnosticar e planejar as agbes com objetivo de reduzir o
impacto ambiental, das atividades de exploracdo dos recursos naturais; VI Prestar amplo e
permanente apoio ao produtor e criador rural, proporcionando-lhes condigées para o exercicio de
suas atividades econémicas, além de apoio técnico e cientifico.

VIl- Fomentar as diversas formas de associativismo, buscando o
desenvolvimento cooperado do trabalhador rural, e a agricultura familiar;

VIII - Propiciar ao setor rural do Municipio o desenvolvimento
integrado, buscando agregar valores, visando diminuir as diferencas econémicas, com programas

institucionais, ou em parceria com 6rgaos ou instituicdes federais, estaduais ou privadas.

Art. 175 - Fica criado um cargo e uma vaga de DIRETOR DO
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA, sendo cargo em comissdo, de livre nomeagdo e
exoneracgao pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia

salarial 21/02 escolaridade com Nivel Médio Completo, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 176 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao XIll —
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA, o cargo de DIRETOR DO
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E PECUARIA, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Sec¢do na Segdo Xlll - SECRETARIA MUNICIPAL DE
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AGRICULTURA E PECUARIA, o cargo de DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA
E PECUARIA, com uma vaga.

Art. 177 - Sao atribuicbes do cargo de DIRETOR DO
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E PECUARIA elaborar e propor programas de apoio ao
pequeno produtor e pecuarista, fiscalizar insumos agropecuarios e a classificagdo de produtos
agricolas, Inspecionar, supervisionar e orientar laboratoérios publicos e privados, Elaborar e propor
normas, padroes de analise e instru¢des técnicas, Promover boas praticas em bem-estar para os
animais, Promover a integracdo entre o poder publico e o setor produtivo dos agronegécios,
Promover o cooperativismo e o associativismo rural, Promover a seguranga alimentar e nutricional
sustentavel, Promover a inovagéo nas areas de agricultura e abastecimento, Coordenar a execugao

de programas, projetos e atividades.

DA SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 178 — Fica criada na estrutura administrativa do Municipio de
Macedénia a SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, 6rgdo encarregado pelo Meio
Ambiente, preservagéo, manutengao e recuperagao da qualidade ambiental propicia a vida, visando
assegurar, no Municipio, condicoes ao desenvolvimento socioecondmico, conciliando-o aos
interesses da seguranga de sua comunidade e a protecdo dos ecossistemas, em beneficio das

geragodes atuais e futuras.

Art. 179 — Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedonia, a Seg¢ao XIV —
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE;

Art. 180 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedonia, a Se¢cao XIV — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE;

Art. 181 - Fica criada no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segido XIV — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE;

Art. 182 — Fica criado o cargo e uma vaga de SECRETARIO
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, de natureza Agente Politico, de livre nomeacgéo e exoneragéo,

com subsidio a ser definido pela Camara Municipal, nos termos da legislagdao vigente, com
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nivel de escolaridade de Ensino fundamental completo, de regime de dedicagdo exclusiva,

preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 183 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Segao XIV —
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secdo XIV — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE com uma vaga.

Art. 184 - O cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE tem por atribuigcbes : Formular, aplicar e promover a difusdo de normas técnicas,
regulamentos e padrées de protecao, conservagao e melhoria do meio ambiente e o uso e manejo
dos recursos ambientais, observada as legislagdes, federal e estadual; Estabelecer, as areas em
que a acao do Executivo Municipal, relativa a qualidade ambiental, deve ser prioritaria; Fornecer
diretrizes aos demais 6rgaos municipais em assuntos que se refiram ao meio ambiente e a qualidade
de vida contida na legislagao federal, estadual e municipal; Emitir parecer a respeito dos pedidos de
localizagéo instalagéo e operagdo de fontes poluidoras e de atividades que causem degradagao
ambiental ou comprometam o patriménio natural do Municipio; Atuar no sentido de formar
consciéncia publica da necessidade de proteger, melhorar e conservar o meio ambiente; Criar
mecanismos efetivos de participagdo da comunidade nas decisdes e acdes relativas as questdes
ambientais no Municipio; Encaminhar, apds parecer técnico, para apreciagdo da Area de Servigos
Urbanos, os casos que possam trazer consequéncias adversas para o desenvolvimento e qualidade

ambiental.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL

Art. 185 — Fica criada na estrutura administrativa do Municipio de
Macedénia a SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL, 6rgdo encarregado por
Elaborar e promover a Politica de Comunicagdo Social, Cerimonial, Plano de Marketing e
Publicidade, Midia Social e Relagbes Publicas da Prefeitura Municipal do Macedbnia; administrar a
identidade visual e institucional, orientando as demais unidades do Poder Executivo Municipal
acerca dos padroes a serem cumpridos no processo de elaboracao das pecgas e agdes de divulgagéao

institucional; promover a comunicagéo social da Prefeitura Municipal junto aos municipes, usuarios
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de servigos publicos, grupos de interesse, canais e plataformas de comunicagdo e midia,
organizando a interagdo do executivo municipal perante representantes de canais, plataformas e
veiculos de comunicagdo e midia; promover as atividades de comunicagéo interna e externa da
Prefeitura Municipal de Macedbnia, a partir de dados fornecidos pelas Secretarias Municipais;
promover e coordenar as agoes de cerimonial da Administracdo Publica Municipal, gerenciando
eventos internos e externos promovidos pelo Poder Executivo Municipal; dar suporte, quando
demanda, ao Gabinete do Chefe do Executivo, na execugao de eventos de interesse do Prefeito
Municipal; elaborar clipping de matérias de interesse do Poder Executivo de Macedodnia,
direcionando-os as Secretarias Municipais; administrar, fomentar e manter os canais de
comunicagéo oficiais da Prefeitura, incluindo os canais mantidos nas redes sociais; produzir,
diretamente ou por meio de terceiros, a produgdo de pegas e agbes, bem como a comunicagao
visual e agdes de divulgagao de programas, projetos, eventos e demais atividades da Administragéo

Municipal;

Art. 186 - Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Segao XV —
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL;

Art. 187 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Segcdo XV - SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICAGAO SOCIAL;

Art. 188 - Fica criada no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUICAO DE VAGAS, a Segido XV — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO
SOCIAL;

Art. 189 — Fica criado o cargo e uma vaga de SECRETARIO
MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL, de natureza Agente Politico, de livre nomeagdo e
exoneragdo, com subsidio a ser definido pela Camara Municipal, nos termos da legislagdao
vigente, com nivel de escolaridade de Ensino MEDIO completo, de regime de dedicagdo exclusiva,
preenchendo o requisito de estar quites com a justica eleitoral.

Art. 190 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Segdo XV —
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL
DE COMUNICAGAO SOCIAL com uma vaga.
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Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XV — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO
SOCIAL, o cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL com uma vaga.

Art. 191 - O cargo de SECRETARIO MUNICIPAL DE
COMUNICAGAO SOCIAL tem por atribuicdes Assessorar o Chefe do Poder Executivo na
formulagdo e implementagdo de politicas publicas pertinentes a sua area de competéncia;
Coordenar, programar, supervisionar e controlar as atividades de comunicagéo social no ambito
Municipal; Criar e acompanhar os instrumentos de comunicagao do ambito municipal; Coordenar as
atuacdes conjuntas de Comunicagdo do Municipio com os outros 6rgdos municipais e articular-se
com 6rgdos estaduais ou federais; Relacionar-se com os veiculos de comunicagao tendo em vista
a divulgagdo de matérias de interesse do Municipio; Identificar e propor as demais secretarias a
elaboragéao de projetos e programas, visando ao desenvolvimento da Comunicagao; Dar suporte as
propostas dos outros érgaos municipais, quando estes manifestarem interesse em relagéo ao apoio
da Secretaria Municipal de Comunicagéo; Solicitar apoio das secretarias e 6érgaos municipais na
condugao de discussdes técnicas especificas da atuagdo do Municipio para fins de comunicagao;
Elaborar e implementar programas e campanhas publicitarias conforme as necessidades e
interesses do Municipio; Divulgar obras, eventos e relatérios de prestagcdo de contas da
administragao direta, indireta e fundacional, bem como promover o preparo do material audiovisual
e grafico de divulgagéo; Padronizar a identidade visual da Prefeitura; Criar e manter um canal
permanente de comunicagdo com a comunidade, através da Ouvidoria do Municipio, apurando e
apontando possiveis solugbes para as reclamagdes advindas das demandas da populagdo em
relagdo a Administragdo Municipal; Zelar, em sua esfera de competéncia, pelo fiel cumprimento da
legislacdo vigente sobre gestéo fiscal; Elaborar o Plano de Trabalho Anual e avaliar, mensalmente,
os resultados, emitindo os relatorios pertinentes; Promover o intercambio de informagdes entre
6rgaos e entidades do Governo Municipal e dos Governos Estadual e Federal; Elaborar planos e
programas de educagéo continuada voltados para o desenvolvimento e valorizagdo dos seus
servidores; Assegurar transparéncia das acbes do Governo Municipal; Desempenhar outras

atividades afins.

DOS DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO
GERAL

Art. 192 — Serdo criados departamentos e setores no ambito da
ADMINISTRAGAO GERAL para atender as necessidades de logistica, atendimento ao publico e

para o bom atendimento nos servigos prestados.
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Paragrafo unico — Os Departamentos e setores serédo

regulamentados por Decreto Municipal.

Art. 193 - Fica criada no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, a Seg¢ao XVI —
DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL

Art. 194 — Fica criada no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedoénia, a Segao XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL;

Art. 195 - Fica criada no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL;

Art. 196 - Fica criado um cargo e cinco vagas de ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO, SETOR E SECRETARIA — NIVEL I, sendo cargo em comissdo, de livre
nomeacao e exoneracgao pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais,
referéncia salarial 41, escolaridade com Nivel médio Completo, devendo estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 197 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Seg¢ao XVI —
DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO, SETOR E SECRETARIA - NIiVEL I, com cinco vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ASSESSOR DE DEPARTAMENTO, SETOR E
SECRETARIA - NiVEL I, com cinco vagas.

Art. 198 — O cargo de ASSESSOR DE DEPARTAMENTO, SETOR
E SECRETARIA - NIVEL I - Pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagdo de servigos de
interesse da Administracédo; - Prestar assessoria aos seus superiores e demais autoridades; -

Assessorar Diretores, Coordenadores no desempenho de suas atribui¢cdes; - Dar ampla assisténcia
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na elaboragdo componentes do Plano de Agdo Governamental; - Realizar o relacionamento intra e
extragovernamental; - Assessorar a tomada de decisdes, sem prejuizo de outras que lhe forem

especialmente cometidas. Requisito: Perfil profissional.

Art. 199 - Fica criado um cargo e cinco vagas de ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO, SETOR E SECRETARIA — NIVEL II, sendo cargo em comissdo, de livre
nomeacao e exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais,
referéncia salarial 23 escolaridade com Nivel médio Completo, devendo estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 200 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Seg¢do XVI —
DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGCAO GERAL, o cargo de ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO, SETOR E SECRETARIA - NiVEL II, com cinco vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUICAO DE VAGAS, na Secdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ASSESSOR DE DEPARTAMENTO, SETOR E
SECRETARIA — NIVEL Il, com cinco vagas.

Art. 201 — O cargo de ASSESSOR DE DEPARTAMENTO, SETOR
E SECRETARIA - NiVEL Il tem como atribuicdes - Pesquisar, analisar, planejar e propor a
implantacao de servigos de interesse da Administracéo; - Prestar assessoria aos seus superiores e
demais autoridades; - Assessorar Diretores, Coordenadores no desempenho de suas atribuigdes; -
Dar ampla assessoria na elaboragdo componentes do Plano de Agdo Governamental; - Realizar o
relacionamento intra e extragovernamental; - Assessorar a tomada de decisdes, sem prejuizo de

outras que lhe forem especialmente cometidas.

Art. 202 - Fica criado um cargo e cinco vagas de ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO, SETOR E SECRETARIA — NIVEL Illl, sendo cargo em comissdo, de livre
nomeacao e exoneracéao pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais,
referéncia salarial 15/04 escolaridade com Nivel médio Completo, devendo estar quites com a

justica eleitoral.

Art. 203 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal

Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Seg¢do XVI —
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DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO, SETOR E SECRETARIA — NIVEL lll, com cinco vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segido XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ASSESSOR DE DEPARTAMENTO, SETOR E
SECRETARIA — NiVEL Ill, com cinco vagas.

Art. 204 — O cargo de ASSESSOR DE DEPARTAMENTO, SETOR
E SECRETARIA — NIVEL Il tem como atribuigdes - - Pesquisar, analisar, planejar e propor a
implantacao de servigos de interesse da Administragéo; - Prestar assessoria aos seus superiores e
demais autoridades; - Assessorar Diretores, Coordenadores no desempenho de suas atribuigdes; -
Dar ampla assessoria na elaboracdo componentes do Plano de A¢do Governamental; - Realizar o
relacionamento intra e extragovernamental; - Assessorar a tomada de decisdes, sem prejuizo de

outras que Ihe forem especialmente cometidas.

DO SETOR DE ALMOXARIFADO

Art. 205 — Fica criado na estrutura administrativa do Municipio de
Macedbnia o SETOR DE ALMOXARIFADO, que tem como atividades o armazenamento, controle
e distribuicdo de materiais e produtos, permitindo maior eficacia no abastecimento necessario para
suas operagdes para que atenda as demandas de forma eficiente, bem como pelo processo de
registro, controle de estoque, inventario e reposigédo de itens, visando manter a disponibilidade e a

integridade dos materiais em conformidade com as demandas operacionais.

Art. 206 - Fica criado um cargo e uma vaga de CHEFE DO SETOR
DE ALMOXARIDADO, sendo cargo em comissao, de livre nomeagéo e exoneragao pelo Chefe do
Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 03 escolaridade com
Nivel FUNDAMENTAL Completo, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 207 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Segdo XVI —
DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de CHEFE DO SETOR
DE ALMOXARIFADO, com uma vaga.
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Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRA(;AO GERAL, o cargo de CHEFE DO SETOR DE ALMOXARIFADO, com uma vaga.

Art. 208 — S&o atribuigbes do cargo de CHEFE DO SETOR DE
ALMOXARIFADO Chefiar o Setor de Almoxarifado, , coordenar o trabalho do SERM — Servigos de
Estradas e rodagem Municipal, coordenar o trabalho dos servidores lotados no SERM — Servigos
de Estradas e rodagem Municipal, coordenar os servigos realizados por servidores alocados no
Almoxarifado no &mbito do perimetro urbano, elaborar documentos necessarios quando estes
forem solicitados, supervisionar o trabalho dos servidores lotados no Setor de Almoxarifado,
administrar o agendamento de servigos, bem como executar diretamente ou em conjunto com outros

niveis hierarquicos outras atividades correlatas que lhe forem determinadas.

DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE

Art. 209 - Fica criado na estrutura administrativa do Municipio de
Macedénia o DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE, que tem como atividade a

organizagao e administragao do transporte publico municipal, incluindo a organizagéo da frota.

Art. 210 - Fica criado um cargo e uma vaga de CHEFE DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE, sendo cargo em comissao, de livre nomeagao
e exoneracao pelo Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia
salarial 03 escolaridade com Nivel FUNDAMENTAL Completo, devendo estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 211 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedodnia, na Secao XVI —
DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Se¢do XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE
TRANSPORTE, com uma vaga.
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Art. 212 - Sao atribuicbes do cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Chefiar o Departamento Municipal de
Transporte, Chefiar os Motoristas do Quadro de Servidores, chefiar o setor de agendamento de
viagens, coordenar os veiculos e maquinarios do Municipio de Macedbnia, coordenar o
agendamento de servigos a serem realizados com motoristas e veiculos pertencentes ao Municipio
de Macedoénia, elaborar documentos necessarios quando estes forem solicitados, supervisionar o
trabalho dos servidores lotados no Departamento Municipal de Transporte, bem como executar
diretamente ou em conjunto com outros niveis hierarquicos outras atividades correlatas que lhe
forem determinadas.

DO ANEXO ADMINISTRATIVO

Art. 213 — Fica criado na estrutura administrativa do Municipio de
Maceddénia o ANEXO ADMINISTRATIVO, que tem como atividade a organizagéo e administracdo
de servicos essenciais ao atendimento da populacéo, visando a agilidade na execugéo dos mesmos.

Art. 214 - Fica criado um cargo e uma vaga de DIRETOR DO
ANEXO ADMINISTRATIVO, sendo cargo em comisséo, de livre nomeagdo e exoneragao pelo
Chefe do Poder Executivo, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 05

escolaridade com Nivel SUPERIOR Completo, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 215 — Fica inserido no ANEXO | - Quadro de Pessoal
Comissionado e Agentes Publicos da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao XVI —
DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de DIRETOR DO
ANEXO ADMINISTRATIVO, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de DIRETOR DO ANEXO ADMINISTRATIVO, com uma vaga.

Art. 216 — Sao atribuigbes do cargo de DIRETOR DO ANEXO
ADMINISTRATIVO Dirigir o anexo administrativo do Poder Executivo; Chefiar os cargos lotados no
Anexo Administrativo do Poder Executivo; Coordenar os programas e convénios do Convénio
Administrativo relativos ao municipio. Coordenar o trabalho no Anexo Administrativo; Dar ampla
assisténcia na implantagdo do Plano de Agdo Governamental; - Realizar o relacionamento intra e
extragovernamental; - Coordenar a escala de férias do setor. - Decidir sobre questdes

administrativas do Anexo Administrativo; - Dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e orientar as
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atividades do Setor, segundo diretrizes do Assessor de Gabinete |; - Programar as atividades
componentes dos projetos atribuidos a Secdo, definir prioridades, coordenar e controlar sua
execugao dentro dos padrdes de eficiéncia e eficacia, e de acordo com os critérios e principios
estabelecidos; providenciar e distribuir os recursos humanos, materiais e orcamentarios necessarios
a execugao das atividades, bem como controlar sua utilizagéo; proferir despachos decisérios em
processos atinentes a assuntos de sua area de atuagéo; ordenar as despesas da Se¢&o; pronunciar-
se sobre pedidos iniciais de particulares ou servidores, contendo reivindicagdes, apresentando
reclamagdes, defesas, sugestdes e demais medidas do género, ou solicitando revisdo de atos
praticados pela Administragdo, em matéria de sua area de atuagao; convocar e reunir, quando
necessario, sob sua coordenagéo, os subordinados do Setor; controlar a frequéncia, pontualidade,
propor programas de treinamento da Se¢ao, bem como indicar os servidores que deles participarao;
aprovar escala de férias e de substituicdo dos servidores da Secéo; sugerir ao Chefe do Poder
Executivo a instauragdo de sindicancias ou inquéritos administrativos sobre irregularidades
ocorridas na sua Segao; elaborar relatérios ao Assessor de Gabinete | sobre as atividades da Segao;
proceder a avaliacdo de desempenho do pessoal; manter elevado o moral de seus subordinados e
a cooperagao entre os servidores; executar outras atividades afins, determinadas pelo superior
imediato.

DO CONTROLE INTERNO E OUVIDORIA

Art. 217 - Fica criada na estrutura administrativa do Municipio de
Macedénia, no ambito dos DEPARTAMENTOS E SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o
Sistema de Controle Interno e Ouvidoria, em conformidade com o disposto nos artigos 31, 70 e 74
da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, bem como, nos artigos 54, paragrafo
Unico e 59, ambos da Lei Complementar n°® 101/2000 e comunicado SDG n° 32/2012 do Colendo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

Paragrafo unico: Sao fungbes do Controle Interno e Ouvidoria:
Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos orgamentarios, bem como a
eficiéncia de seus resultados; Comprovar a legalidade da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial; Comprovar a legalidade dos repasses recebidos; Apoiar o Tribunal de Contas no
exercicio de sua missao institucional; Em conjunto com autoridades da Administragcéo Financeira do
Municipio, assinar o Relatério de Gestéo Fiscal; Atestar a regularidade da tomada de contas dos
ordenadores de despesa, recebedores, tesoureiro, pagador ou assemelhados; Despesas total com
pessoal, obras, compras, investimentos, folha de pagamento; Observar todos os indices a serem

cumpridos pelo Poder Executivo; Acompanhar os Processos Licitatérios; Acompanhar Processos
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de Adiantamento; Acompanhar programas, projetos, campanhas e a¢des do ente; Elaborar os
relatérios em conformidade com os manuais do Tribunal de Contas do Estado e da Uni&do; cumprir
seu papel institucional e legal nos termos da Constituicdo Federal e demais legislagdes esparsas;
Receber demandas (reclamagbes, consultas, sugestbes e elogios) relativas ao desempenho das
diversas areas que compdem a Prefeitura, relacionadas aos servigos por elas prestados. Propor
recomendagdes que promovam a qualidade e a eficiéncia para melhorar a gestao e alcangar melhor
eficiéncia na prestagdo de servicos.

Art. 218 - Fica criado um cargo e uma vaga de CONTROLADOR
INTERNO, cargo efetivo com provimento mediante aprovagao em concurso publico de provas e
titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 20 escolaridade com Nivel
SUPERIOR Completo em Ciéncias Contabeis ou Bacharel em Direito ou Administracdo de

empresas, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 219 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Secdao XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de CONTROLADOR INTERNO, com uma vaga.

Art. 220 - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, a Segio XVI - DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de CONTROLADOR INTERNO, com uma vaga.

Art. 221 — O cargo de CONTROLADOR INTERNO tem como
atribuicdo Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos orcamentarios, bem
como a eficiéncia de seus resultados; Comprovar a legalidade da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial; Comprovar a legalidade dos repasses recebidos; Apoiar o Tribunal de Contas no
exercicio de sua misséo institucional; Em conjunto com autoridades da Administragéo Financeira do
Municipio, assinar o Relatério de Gestéo Fiscal; Atestar a regularidade da tomada de contas dos
ordenadores de despesa, recebedores, tesoureiro, pagador ou assemelhados; Despesas total com
pessoal, obras, compras, investimentos, folha de pagamento; Observar todos os indices a serem
cumpridos pelo Poder Executivo; Acompanhar os Processos Licitatérios; Acompanhar Processos
de Adiantamento; Acompanhar programas, projetos, campanhas e a¢des do ente; Elaborar os
relatérios em conformidade com os manuais do Tribunal de Contas do Estado e da Unido; cumprir
seu papel institucional e legal nos termos da Constituicdo Federal e demais legisla¢des esparsas;

Receber demandas (reclamacgdes, consultas, sugestbes e elogios) relativas ao desempenho das
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efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com carga
horaria de 35 horas semanais, referéncia salarial 34 escolaridade com Nivel SUPERIOR Completo
em Ciéncias Contabeis e registro no respectivo conselho de classe, dedevendo estar quites com a

justica eleitoral.

Paragrafo unico: Para os servidores que ja estado lotados por terem
sido aprovados em concurso realizado antes da promulgacédo desta lei, sera aceito nivel de
escolaridade ENSINO MEDIO COMPLETO e TECNICO DE CONTABILIDADE.

Art. 223 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Seg¢ao VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS, o cargo de CONTADOR, com uma vaga.

Art. 224 - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segao VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, o cargo
de CONTADOR, com uma vaga.

ART. 225 — O Cargo de Contador tera como atribuicdo
supervisionar, coordenar e executar servigcos inerentes a contabilidade geral do érgao; Escriturar
analiticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes langamentos
contabeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentario; Promover a prestacao, acertos e
conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e retificando possiveis erros, para
assegurar a correcdo das operagdes contabeis; Examinar empenhos de despesa, verificando a
classificagdo e a existéncia de recursos nas dotagdes orgamentarias, para o pagamento dos
compromissos assumidos; Elaborar demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e
anuais, relativos a execugao orgamentaria e financeira, em consonancia com leis, regulamentos e
normas vigentes, para apresentar resultados da situagdo patrimonial, econémica e financeira;

Outras atribuigbes afins e correlatas ao exercicio do cargo que Ihe forem solicitadas.

Art. 226 - Fica criado um cargo e trés vagas de TESOUREIRO,

cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com
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carga horaria de 35 horas semanais, referéncia salarial 33 escolaridade com ENSINO MEDIO
COMPLETO E CONHECIMENTO BASICO EM INFORMARICA, devendo estar quites com a justica

eleitoral.

Art. 227 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedodnia, na Seg¢dao VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANGAS, o cargo de TESOUREIRO, com TRES vagas.

Art. 228 - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secgio VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, o cargo
de CONTADOR, com uma vaga.

Art. 229 — O cargo de TESOUREIRO tera como atribuigdo Manter
sob sua responsabilidade cofre forte, numerario, taldes de cheques e outros valores pertencentes a
organizagao, examinando os documentos que lhe sdo apresentados, para atender aos interesses
da Administragdo Municipal; Receber, em dinheiro ou cheque, taxas, impostos, servicos de
pavimentagéo e outros prestados pela prefeitura, efetuando a quitagdo dos mesmos; Recolher aos
bancos, em conta corrente, em nome do 6rgdo publico, todo o numerario recebido, mantendo em
caixa apenas o necessario ao atendimento do expediente normal; Verificar periodicamente o
numerario e os valores existentes nas contas bancarias do 6rgao publico, supervisionando os
servigos de conciliagdo bancaria, depdsitos efetuados, cheques emitidos e outros langamentos, para
assegurar a regularidade das transagoes financeiras; Executar calculos das transagdes efetuadas,
comparando-os com as cifras anotadas em registro, para verificar e conferir o saldo do caixa;
Preparar um demonstrativo do movimento diario de caixa, relacionando os pagamentos e
recebimentos efetuados com os respectivos valores em dinheiro ou em cheques, para apresentar
posigao da situagao financeira existente; Outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo

que Ihe forem solicitadas.

Art. 230 - Fica criado um cargo e TRES vagas de MECANICO,
cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 20 escolaridade com ENSINO
FUNDAMENTAL COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 231 - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segao IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS,
o cargo de o cargo de MECANICO, com TRES vagas.
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Art. 232 — O Cargo de MECANICO tem como atribuigdo Consertar
automotores em geral, efetuando a reparagdo, manutencado e conservagéo, visando assegurar as
condigbes de funcionamento; Examinar os veiculos e maquinas rodoviarias, inspecionando-os
diretamente, ou por meio de aparelhos ou banco de provas, para determinar os defeitos e
anormalidades de funcionamento; Efetuar a desmontagem, procedendo ajustes ou substituicao de
pecas do motor, dos sistemas de freios, de ignigéo, de direcdo de alimentagdo de combustiveis, de
transmisséao e de suspensao, utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar
o veiculo e assegurar o seu funcionamento; Recondicionar o equipamento elétrico do veiculo ou
maquina rodoviaria, o alinhamento da diregdo e a regulagem dos fardis, enviando a oficinas
especializadas as partes mais danificadas, para complementar a manutengao do veiculo; Orientar
e acompanhar a limpeza e lubrificagdo de pecas e equipamentos, providenciando os acessorios
necessarios para a execugao dos servicos; Efetuar a montagem dos demais componentes dos
veiculos e maquinas rodoviarias, guiando-se pelos desenhos ou especificagdes pertinentes, para
possibilitar sua utilizacao; Testar os veiculos e maquinas uma vez montados, para comprovar o
resultado dos servigos realizados; Executar outras atividades compativeis com as especificadas,

conforme as necessidades do Municipio.

Art. 233 - Fica criado um cargo e uma vaga de ALMOXARIFE,
cargo efetivo com provimento mediante aprovagcdo em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 27 escolaridade com ENSINO
FUNDAMENTAL COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 234 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Segdo XVI - DEPARTAMENTOS E
SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ALMOXARIFE, com uma vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segido XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL o cargo de ALMOXARIFE, com uma vaga.

Art. 235 — O Cargo de ALMOXARIFE tem como atribuicdo
Organizar e manter o almoxarifado; executar recebimento, estocagem, distribuicdo, registro e
inventario de matérias-primas e mercadorias adquiridas e confeccionadas na Prefeitura; Verificar a
posicédo do estoque; Examinar periodicamente o volume de mercadorias; Solicitar o ressuprimento

do estoque; Controlar o recebimento do material comprado ou fabricado; Confrontar as notas de
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pedidos e as especificagbes com o material entregue; Orientar o armazenamento de material e
produtos, identificando-os e acomodando-os de forma adequada; Inspecionar o estado do material,
sob sua guarda; Manter o estoque em condigbes de atender as unidades; Acondicionar
adequadamente o material recebido; enviar e atender requisicbes de material e documentagao
respectiva; Fazer previsao e controle de estoque; Fazer o arrolamento dos materiais estocados ou
em movimento; Encaminhar ao laboratério de analise o material recebido para exame quando
houver duvidas quanto a sua qualidade; Confrontar notas fiscais e notas de empenho; Outras
atribuigdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que Ihe forem solicitadas.

Art. 236 - Fica criado um cargo e NOVE vagas de JARDINEIRO,
cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 13 escolaridade com ALFABETIZADO,

devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 237 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Segdo IX — SECRETARIA
MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS, o cargo de JARDINEIRO, com NOVE vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO lll - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVIGOS, o cargo de o cargo de JARDINEIRO, com NOVE vagas.

Art. 238 — O Cargo de JARDINEIRO tem como atribuicdo Executar
trabalhos de jardinagem e horticultura simples em pracgas, parques e jardins e demais logradouros
publicos municipais; Preparar canteiros e sementeiras de flores e hortali¢cas, arvores, arbustos e
outras plantas ornamentais em jardins, hortas, pragas, parques e demais logradouros publicos;
Realizar as atividades de plantio e replantio de sementes e mudas, bem como os servigos de
adubagem e irrigacédo entre outros; Manter os parques e jardins livres de ervas daninhas, pragas e
moléstias e em bom estado de conservagéo e limpeza; Podar, sob superviséo, arvores e arbustos;
Pulverizar defensivos agricolas, observando as instrugdes predeterminadas; Zelar pela conservagao
de quadras de esportes, banheiros publicos e brinquedos infantis, localizados em pracgas, parques
ou jardins municipais; Utilizar equipamento de protegao individual e coletiva; Zelar pela conservagéao
dos bens que Ihe forem confiados; Outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que

Ihe forem solicitadas.
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Art. 239 - Fica criado um cargo e DUAS vagas de ESCRITURARIO
I, cargo efetivo com provimento mediante aprovagao em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 28 escolaridade com ENSINO
FUNDAMENTAL COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 240 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Segao XVI - DEPARTAMENTOS E
SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ESCRITURARIO II, com DUAS vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ESCRITURARIO II, com DUAS vagas.

Art. 241 — O Cargo de ESCRITURARIO Il tem como atribuigao
Prestar assisténcia a unidade de atuacao, emitindo pareceres, bem como controlar os servigos
gerais de escritério, compatibilizando os programas administrativos com as demais medidas;
Elaborar pareceres sobre os assuntos de sua unidade, coletando e analisando os dados, para
colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos; Coordenar e promover a execucdo dos servicos
gerais de escritdrio, verificando os documentos, para garantir os resultados da unidade; Coordenar
e acompanhar processo licitatério, verificando o cumprimento da legislagdo pertinente, para
assegurar a obtengao dos resultados. Participar de projetos ou planos de organizagao dos servigos
administrativos, compondo fluxograma, organogramas e demais esquemas graficos, para garantir
maior produtividade e eficiéncia dos servigos. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo

superior imediato.

Art. 242 - Fica criado um cargo e UMA vaga de SECRETARIO,
cargo efetivo com provimento mediante aprovagéo em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 35 horas semanais, referéncia salarial 27 escolaridade com ENSINO MEDIO

COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 243 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Se¢ao XVI - DEPARTAMENTOS E
SETORES DA ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de SECRETARIO, com UMA vaga.
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Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de SECRETARIO, com UMA vaga.

Art. 244 — O Cargo de SECRETARIO tem como atribuig&o Exercer
a administragdo do 6rgao de que seja titular, praticando todos os atos necessarios ao exercicio
dessa administragao na area de sua competéncia, notadamente os relacionados com a orientagao,
coordenagao e supervisao das atividades a cargo das unidades administrativas integrantes do érgéo
sob sua gestdo; praticar os atos pertinentes as atribuigdes que lhe foram outorgadas ou delegadas
pelo Prefeito; subscrever os atos referentes ao seu 6rgéo; praticar todos os atos de gestdo e
execucdo orcamentaria e financeira, nos limites das dotagbes orgamentéarias consignados as
Secretarias Municipais e aos 6rgaos equivalentes, incluidos os Fundos Municipais vinculados, onde
houver; praticar os atos pertinentes as atribuicdes que Ihe forem outorgadas ou delegadas pelo
Prefeito; apresentar ao Prefeito relatério anual dos servigos realizados por suas Secretarias e 6rgaos
setoriais.

Art. 245 - Fica criado um cargo e DEZ vagas de PEDREIRO, cargo
efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com carga
horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 15 escolaridade devendo ser alfabetizado,

devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 246 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Maceddnia, na Secdo IX — SECRETARIA
MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGCOS, o cargo de PEDREIRO, com DEZ vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVIGOS, o cargo de PEDREIRO, com DEZ vagas.

Art. 247 — O Cargo de PEDREIRO tem como atribuigdo Verificar
as caracteristicas das obras, examinando plantas e especificagdes técnicas; Orientar na
escolha do material apropriado e na melhor forma de execugao do trabalho; Orientar a composigéo
de mistura, cimento, areias, pedra, dosando as quantidades para obter argamassa desejada;
Assentar tijolos, ladrilhos, alvenarias e materiais afins; Construir alicerces, levantar paredes, muros
e construgdes similares; Rebocar estruturas construidas; Realizar trabalhos de manutengéo

corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes; Armar e desmontar andaimes para
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execugdo das obras desejadas; Operar betoneiras; Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional, realizar toda e qualquer manutengao
nas edificagbes e pragas do Municipio, preparar os apetrechos de trabalho incluindo soldar, lixar,

parafusar e agbes semelhantes tanto nos apetrechos quanto nas edificagdes.

Art. 248 - Fica criado um cargo e UMA vaga de LANGADOR
FISCAL, cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos,
com carga horéaria de 35 horas semanais, referéncia salarial 23 escolaridade ENSINO MEDIO
COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 249 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedodnia, na Segao VIl — SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS, o cargo de LANGCADOR FISCAL, com UMA vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUICAO DE VAGAS, na Segio VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, o
cargo de LANGCADOR FISCAL, com UMA vaga.

Art. 250 — O Cargo de LANCADOR FISCAL tem como atribuigcéo
Responder pelos langamentos tributarios e documentais da prefeitura.; Expedir os Alvaras
Municipais com observancia da legislagdo municipal; Expedir Certiddes diversas de competéncia da
Prefeitura Municipal; Proceder aos langamentos diversos inerentes aos servigos de langadoria;
Manter-se atualizado com a Lei Orgénica do Municipio; Manter-se atualizado com a Legislagéo
Tributaria Municipal; Controlar o cadastro fiscal imobiliario; Controlar os arquivos manuais e
informatizados; Controlar a Divida Ativa; Outras atribuigbes afins e correlatas ao exercicio do cargo

que lhe forem solicitadas.

Art. 251 - Fica criado um cargo e SETE vagas de SERVENTE,
cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 4 escolaridade devendo ser alfabetizado,

devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 252 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Se¢dao IX — SECRETARIA
MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS, o cargo de SERVENTE, com SETE vagas.
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Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUICGAO DE VAGAS, na Segdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS, o cargo de SERVENTE, com SETE vagas.

Art. 253 — O Cargo de SERVENTE tem como atribuicdo Executar
trabalho rotineiro de limpeza geral dos prédios publicos, para manter as condigbes de higiene e
conservagao. Remover pé de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos, utilizando os
instrumentos apropriados. Limpar, desinfetar e descontaminar salas, escritérios, escadas, pisos,
tapetes e outros locais. Limpar utensilios e objetos de adorno, para manter boa aparéncia dos locais.
Limpar instalagbes sanitarias, com agua, sabao, detergentes e desinfetantes, reabastecendo-as de
papel, toalhas e sabonetes, conservando-as em condigdes de uso higiénico. Servir café, cha, sucos,
etc. Lavar lougas e utensilios, assim como pegas de roupas utilizadas nos prédios da administragao,

para conserva-los em condi¢des de uso higiénico. Executar tarefas afins.

Art. 254 - Fica criado um cargo e UMA vaga de BIBLIOTECARIO,
cargo efetivo com provimento mediante aprovagédo em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 23 escolaridade NIVEL SUPERIOR EM

BIBLIOTECONOMIA, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 255 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Sec¢ao VIII — SECRETARIA
MUNICIPAL DE LAZER, ESPORTE, TURISMO E CULTURA, o cargo de BIBLIOTECARIO, com
UMA vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUICAO DE VAGAS, na Secgdo VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE LAZER,
ESPORTE, TURISMO E CULTURA, o cargo de BIBLIOTECARIO, com UMA vaga.

Art. 256 — O Cargo de BIBLIOTECARIO tem como atribuigéio
Planejar, coordenar ou executar a selegao, o registro, a catalogacéo e a classificagéo de livros e
publicacdes diversas do acervo da Biblioteca, utilizando regras e sistemas especificos, para
armazenar e recuperar informagdes e colocalas a disposicdo dos usuarios; Selecionar, registrar e
analisar artigos de jornais, periodicos, capitulos de livros e informagbes de especial para a
Instituicao, indexando-os de acordo com o assunto, para consulta ou divulgagao aos interessados;
Organizar ficharios, catalogos e indices, utilizando fichas apropriadas ou processos mecanizados,

coordenando sua etiquetagéo e organizacdo em estantes, para possibilitar o armazenamento, a
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busca e a recuperagao de informagdes; Atender as solicitagdes dos leitores e demais interessados,
indicando bibliografias e orientando-os em suas pesquisas; Providenciar a aquisicdo e a
manutengéo de livro, revistas e demais materiais bibliograficos; Elaborar relatérios mensais anuais
e outros levantamentos dos servigos executados pela Biblioteca; Controlar a devolugao de livros,
revistas e folhetos e outras publicagbes nos prazos estabelecidos; Organizar os servigos de
intercambio, filiando-se a 6rgdos, centros de documentagdo e a outras bibliotecas, para tornar
possivel a troca de informagdes e material bibliografico;

9. Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacdes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeigoamento de
atividades em sua area de atuagao; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio
referentes a sua area de atuacao; Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal técnico e auxiliar, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuacao; Participar de grupos de trabalho e/ou reunides da Instituicéo,
realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagdes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisado e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho da Instituicdo; Executar outras

fungdes a fins e correlatas ao cargo que lhes forem atribuidas pelo superior imediato.

Art. 257 - Fica criado um cargo e 10 vagas de AUXILIAR DE
ENFERMAGEM, cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas
e titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 08 escolaridade ENSINO
MEDIO COMPLETO COM CURSO DE AUXILIAR DE ENFERMAGEM, devendo estar quites com a

justica eleitoral.

Art. 258 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Seg¢dao Xll — SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de AUXILIAR DE ENFERMAGEM, com DEZ vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segéo Xll - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de AUXILIAR DE ENFERMAGEM, com DEZ vagas.

Art. 259 — O Cargo de AUXILIAR DE ENFERMAGEM tem como
atribuicdo Executar pequenos servigos de enfermagem, sob a supervisdo do Enfermeiro, auxiliando
no atendimento aos pacientes; Executar servigos gerais de enfermagem como: aplicar injegdes e

vacinas, ministrar remédios, registrar temperaturas, medir pressao arterial, fazer curativos e coletar
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material para exame de laboratério; Preparar e esterilizar os instrumentos de trabalho utilizados na
enfermaria e nos gabinetes médicos, acondicionando-os em lugar adequado, para assegurar a sua
utilizagao; Preparar os pacientes para consultas e exames, acomodando-os adequadamente, para
facilitar sua realizagao; Orientar o paciente sobre a medicagao e sequéncia do tratamento prescrito,
instruindo sobre o uso de medicamentos e material adequado ao tipo de tratamento, para reduzir a
incidéncia de acidentes; Efetuar a coleta de material para exames de laboratério e a instrumentagao
em intervengdes cirlrgicas, atuando sob a supervisao do Enfermeiro ou Médico, para facilitar o
desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe; Outras atribuigdes afins e correlatas ao

exercicio do cargo que |he forem solicitadas.

Art. 260 - Fica criado um cargo e DEZ vagas de INSPETOR DE
ALUNOS, cargo efetivo com provimento mediante aprovagédo em concurso publico de provas e
titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 15, escolaridade ENSINO
FUNDAMENTAL COMPLETO, devendo estar quites com a justiga eleitoral.

Art. 261 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Seg¢dao VI — SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o cargo de INSPETOR DE ALUNOS, com DEZ vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secgédo VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o
cargo de INSPETOR DE ALUNOS, com DEZ vagas.

Art. 262 — O Cargo de INSPETOR DE ALUNOS tem como
atribuicdo Controlar a movimentagdo dos alunos no recinto da Escola e suas imediagdes,
orientando-os quanto as normas de comportamento; Zelar pela seguran¢a dos alunos; Informar a
Diregédo e Coordenagao sobre a conduta dos alunos e comunicar ocorréncias; Colaborar na
divulgacéo de avisos e instrugoes de interesse da administragéo da Escola; Atender os professores
em aula, nas solicitagbes de material escolar e nos problemas disciplinares e de assisténcia dos
alunos; Atender o publico e encaminha-lo, fiscalizando a entrada e saida de pessoas estranhas;
Colaborar na execugédo de atividades civicas, sociais e culturais da escola e trabalhos curriculares
complementares de classe. Acompanhamento constante dos alunos com problemas emocionais,
fisicas ou algumas enfermidades. Providenciar atendimento aos alunos em caso de enfermidade ou
acidente. Recepcionar alunos no portdo de entrada e patios. Recepcionar pais, familiares e demais
pessoas da comunidade. Cuidar da higienizagao dos espagos escolares e dos alunos para

atendimento dos protocolos de saude como medida preventiva covid -19 e sindromes gripais.
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Aucxiliar servindo as refeicdes aos alunos; Auxiliar na limpeza e higienizagdo dos refeitérios;
Permanecer na porta dos sanitarios para acompanhar os alunos menores ou que tenham
necessidades de cuidados; Cuidar dos alunos durante os intervalos; Higienizar as maos dos alunos
constantemente, higienizar as mesas dos refeitérios e salas de aulas com alcool gel - 70%, nos
casos de pandemia; Acompanhamento dos alunos nos sanitarios e auxiliar na higienizagao.
Atendimento das solicitagées dos professores e alunos; Aplicagdo de provas de recuperagdo no
Ensino Fundamental - Anos iniciais; 21. Executar outras fungdes a fins e correlatas ao cargo que

Ihes forem atribuidas pelo superior imediato.

Art. 263 - Fica criado um cargo e DUAS vagas de ENGENHEIRO
AGRONOMO, cargo efetivo com provimento mediante aprovagéo em concurso publico de provas e
titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 27, escolaridade ENSINO
SUPERIOR EM EGENHARIA AGRONOMICA, registro no conselho de classe, devendo estar quites

com a justica eleitoral.

Art. 264 — Fica inserido no Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de
Pessoal Efetivo da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Se¢ao Xlll - SECRETARIA
MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA, o cargo de ENGENHEIRO AGRONOMO, com
DUAS vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Seczo Xlll - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
E PECUARIA, o cargo de ENGENHEIRO AGRONOMO, com DUAS vagas.

Art. 265 — O Cargo de ENGENHEIRO AGRONOMO tem como
atribuigdo Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com os tipos de solo e clima, efetuando
estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos, para melhorar a germinagéo de sementes,
o crescimento de plantas e o rendimento das colheitas; Estudar os efeitos da rotatividade, drenagem,
irrigacdo e adubagem, realizando experiéncias e analisando seus resultados nas fases da
semeadura, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento do solo; Elaborar e
desenvolver métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e praga de insetos,
baseando-se em experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das plantas; Orientar agricultores
e outros trabalhadores agricolas sobre sistemas e técnicas de exploragéo agricola, formas de
organizagao, condi¢cdes de comercializagdo, para aumentar a produgédo e garantir seu comércio;
Coordenar atividades de formagao de viveiros de mudas, controle de plantio e replantio, substituindo

arvores, quando necessario, para promover o desenvolvimento da arborizagéo das vias publicas e
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manutengdo de parques, jardins e areas verdes; Outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio

do cargo que Ihe forem solicitadas.

Art. 266 - Fica criado um cargo e OITO vagas de OPERADOR DE
EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS, cargo efetivo com provimento mediante aprovagao em concurso
publico de provas e titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 21,
escolaridade ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO, devendo estar quites com a justi¢ca eleitoral.

Art. 267 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Segao IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVIGOS, o cargo de OPERADOR DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS, com
OITO vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVIGOS, o cargo de OPERADOR DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS, com
OITO vagas.

Art. 268 — O Cargo de OPERADOR DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS tem como atribuigdo Operar maquinas (conforme a
especificidade detalhada) nos servigos de infraestrutura rodoviaria e urbana, abertura, manutencéo
e recuperagao de rodovias municipais e de logradouros publicos urbanos. Utilizacao e operacao de
maquinas em servigos de infraestrutura e de mecanizagao agricola, conforme determinado pelas
politicas municipais de desenvolvimento da agropecuaria. Realizagdo de servicos na execugao de
obras publicas diversas e em obras particulares. Requerer a manutengao e recuperagao preventiva
das maquinas e de seus componentes, inclusive sua limpeza. Contribuir com os mecanicos nos
servigos de recuperagdo e manutengao. Executar outros servigos na respectiva reparticdo, sempre
que a maquina estiver fora de agao, por motivo de recuperagao, por motivo climatico, ou quando
nao houver a necessidade de sua utilizagado. Auxiliar outros operadores, motoristas e outros agentes

da reparticdo nos servigos correlatos.

Art. 269 - Fica criado um cargo e UMA vaga de AUXILIAR
TECNICO EM CONTABILIDADE, cargo efetivo com provimento mediante aprovagéo em concurso
publico de provas e titulos, com carga horaria de 35 horas semanais, referéncia salarial 17,
escolaridade ENSINO MEDIO COMPLETO e CURSO DE AUXILIAR TECNICO EM
CONTABILIDADE, devendo estar quites com a justica eleitoral.
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Art. 270 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segdo VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANGAS, o cargo de AUXILIAR TECNICO EM CONTABILIDADE, com UMA vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, o
cargo de AUXILIAR TECNICO EM CONTABILIDADE, com UMA vaga.

Art. 271 - O Cargo de AUXILIAR TECNICO EM CONTABILIDADE
tem como atribuicdo Auxiliar na escrituragdo de livros contabeis, como Diario, Registro de
Inventarios, Razao, Conta Corrente, Caixa e outros, anotando corretamente os dados contidos nos
documentos originais, para cumprir as exigéncias legais e administrativas; Auxiliar na classificagéo
e avaliagdo de despesas, analisando a natureza das mesmas, para apropriar custos de bens e
servicos e para registrar dados contabeis; Auxiliar nos trabalhos de analise, e conciliacao de contas
conferindo o saldo, para assegurar a corregdo das operagdes contabeis; Elaborar quadros
demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados contabeis e efetuando célculos segundo a
orientagéo da chefia e com base em informagdes de arquivos, ficharios e outros; Outras atribuicdes

afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem solicitadas.

Art. 272 - Fica criado um cargo e SETE vagas de ESCRITURARIO
1, cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com
carga horaria de 35 horas semanais, referéncia salarial 23, escolaridade ENSINO MEDIO

COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 273 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Se¢do XVI - DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRACAO GERAL, o cargo de ESCRITURARIO I, com SETE vagas.

§1° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de ESCRITURARIO I, com TRES vagas.

§2° - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o cargo
de ESCRITURARIO I, com QUATRO vagas.
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Art. 274 — O Cargo de ESCRITURARIO | tem como atribuigéo
Elaborar pareceres sobre os assuntos de sua unidade, coletando e analisando os dados, para
colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos; Coordenar e promover a execugéo dos servigos
gerais de escritdrio, verificando os documentos, para garantir os resultados da unidade; Coordenar
e acompanhar processo licitatério, verificando o cumprimento da legislagdo pertinente, para
assegurar a obtengao dos resultados. Participar de projetos ou planos de organizagao dos servi¢os
administrativos, compondo fluxograma, organogramas e demais esquemas graficos, para garantir
maior produtividade e eficiéncia dos servigos. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Art. 275 - Fica criado um cargo e UMA vaga de VISITADOR
DOMICILIAR, cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e
titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 12, escolaridade ENSINO
FUNDAMENTAL COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 276 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Secao Xll - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE,
o cargo de VISITADOR DOMICILIAR, com UMA vaga.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio Xll —- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo
de VISITADOR DOMICILIAR, com UMA vaga.

Art. 277 — O Cargo de VISITADOR DOMICILIAR tem como
atribuigdo Visitagdo domiciliar nas zonas urbana e rural, com preenchimento de boletins sobre
condi¢des sanitarias das residéncias; Orientagdo sanitaria aos moradores; Coleta de larvas de
vetores; Remocgéo de criadouros potenciais de vetores, em residéncia e terrenos baldios; Aplicagao
de tratamento quimico; Limpeza e desobstrucao de valas; Fiscalizar imoveis publicos, residenciais,
comerciais e industriais aplicando a legislacdo sanitaria € municipal no controle de vetores; Dirigir
veiculo da frota municipal com a devida autorizagdo com a finalidade de desempenhar as atividades

inerentes do cargo; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

Art. 278 - Fica criado um cargo e DEZ vagas de GARI, cargo efetivo
com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, com carga horaria de
40 horas semanais, referéncia salarial 13, escolaridade ALFABETIZADO, devendo estar quites

com a justica eleitoral.
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Art. 279 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Maceddnia, na Segao IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS, o cargo de GARI, com DEZ vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secgdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS, o cargo de GARI, com DEZ vagas.

Art. 280 — O Cargo de GARI tem como atribuicdo Realizar os
trabalhos de conservagao e limpeza das estradas e caminhos, capinar e rogas terrenos, ruas e
demais logradouros publicos. Realizar a limpeza e desentupimento de bueiros, sarjetas, valetas e
canaletas. Realizar a limpeza de rios e cérregos. Realizar a roga nas margens dos rios € nos
acostamentos das estradas. Escavar, tapar buracos, desobstruir estradas e caminhos. Quebrar
pavimentos, abrir e fechar valas, retirar entulhos, realizar servigos relacionados com a limpeza
urbana, obedecendo a roteiros preestabelecidos. Realizar a varricao das ruas, pragas e demais
logradouros publicos. Realizar a limpeza de logradouros publicos ao término de feiras, desfiles,
exposi¢des ou qualquer outro evento. Retirar cartazes ou faixas indevidamente colocados em vias
publicas, de acordo com as instru¢cdes recebidas. Realizar a limpeza de parques, jardins, lagos,
coretos e monumentos publicos. Realizar os servigos de coleta de lixo, dentro do horario e roteiro
estabelecidos. Colocar o lixo coletado em lixdes, carrinhos ou sacos plasticos, para posterior
transporte. Colocar o lixo em caminhdes e descarrega-lo nos locais para tal destinados. Zelar pela
conservagao dos utensilios e equipamentos empregados nos trabalhos de limpeza publica,
recolhendo-os e mantendo-os limpos. Manter limpo e arrumado o local de trabalho. Executar outras

tarefas afins.

Art. 281 - Fica criado um cargo e DEZESSEIS vagas de
VIGILANTE, cargo efetivo com provimento mediante aprovacdo em concurso publico de provas e
titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 16, escolaridade

ALFABETIZADO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 282 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Maceddnia, na Segao IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS, o cargo de VIGILANTE, com DEZESSEIS vagas.
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Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS, o cargo de VIGILANTE, com DEZESSEIS vagas.

Art. 283 — O Cargo de VIGILANTE tem como atribuicdo Executar
0s servigos que sejam determinados pelos superiores, responsabilizar-se pela manutengéo e
conservagao do equipamento utilizado. Proceder a apreensao de animais soltos nas vias publicas
e outras tarefas correlatas. Exercer servigos de vigia e guarda de bens publicos e tarefas correlatas.
Exercer vigilancia em locais previamente determinados, realizar ronda de inspegao em intervalos
fixados, adotando providencias tendentes a evitar roubo, incéndios, danificagées nos edificios,
pragas, jardins, materiais sob sua guarda, etc. Controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos
pelos portdes de acesso sob sua vigilancia, verificando quando necessario, as autorizagbes do
ingresso. Verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso, estdo devidamente fechadas
quando do encerramento do expediente. Investir quaisquer condigdes anormais que tenha
observado, responder as chamadas telefonicas e anotar recados. Levar ao imediato conhecimento
das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada. Acompanhar funcionarios, quando
necessario, no exercicio de suas fungbes. Exercer tarefas afins ou que sejam determinadas por

seus superiores.

Art. 284 - Fica criado um cargo e SETE vagas de AUXILIAR DE
ADMINISTRAGAO |, cargo efetivo com provimento mediante aprovagéo em concurso publico de
provas e titulos, com carga horéria de 40 horas semanais, referéncia salarial 16, escolaridade
ENSINO MEDIO COMPLETO, devendo estar quites com a justiga eleitoral.

Art. 285 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedénia, na Segao XVI - DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO I, com SETE vagas.

§1° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUICAO DE VAGAS, na Segdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO I, com QUATRO vagas.

§2° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secio XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de
AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO I, com UMA vaga.
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§3° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio X — SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO
HUMANA E AGAO SOCIAL, o cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO I, com UMA vaga.

Art. 286 — O Cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO | tem
como atribuigdo Elaborar pareceres sobre os assuntos de sua unidade, coletando e analisando os
dados, para colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos; Coordenar e promover a execugéo
dos servigos gerais de escritério, verificando os documentos, para garantir os resultados da unidade;
Coordenar e acompanhar processo licitatorio, verificando o cumprimento da legislagao pertinente,
para assegurar a obtencao dos resultados. Participar de projetos ou planos de organizacdao dos
servigos administrativos, compondo fluxograma, organogramas e demais esquemas graficos, para
garantir maior produtividade e eficiéncia dos servicos. Executar outras tarefas correlatas

determinadas pelo superior imediato.

Art. 287 - Fica criado um cargo e CINCO vagas de AUXILIAR DE
ADMINISTRAGAO |I, cargo efetivo com provimento mediante aprovagdo em concurso publico de
provas e titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 20, escolaridade
ENSINO MEDIO COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 288 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedoénia, na Segcao XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO I, com CINCO vagas.

§1° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secdo XVI — DEPARTAMENTOS E SETORES DA
ADMINISTRAGAO GERAL, o cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO I, com DUAS vagas.

§2° Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo XI — SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS
HUMANOS, o cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO II, com UMA vaga.

§3° - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, o cargo
de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO II, com UMA vaga.
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§4° - Fica inserido no ANEXO Il - QUADRO GERAL DE
DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Secio XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, o cargo de
AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO I, com UMA vaga.

Art. 289 — O Cargo de AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO Il tem
como atribuicdo Elaborar pareceres sobre os assuntos de sua unidade, coletando e analisando os
dados, para colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos; Coordenar e promover a execugao
dos servigos gerais de escritorio, verificando os documentos, para garantir os resultados da unidade;
Participar de projetos ou planos de organizagao dos servigos administrativos, compondo fluxograma,
organogramas e demais esquemas graficos, para garantir maior produtividade e eficiéncia dos
servigcos. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; organizar o
cadastro do cemitério municipal; realizar o cadastramento de tumulos por nimero, localizagéo e

nome do falecido.

Art. 290 - Fica criado um cargo e DUAS vagas de ZELADOR DE
CEMITERIO, cargo efetivo com provimento mediante aprovagao em concurso publico de provas e
titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 4, escolaridade

ALFABETIZADO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 291 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Macedonia, na Segao IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS,, o cargo de ZELADOR DE CEMITERIO, com DUAS vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segdo IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS,, o cargo de ZELADOR DE CEMITERIO, com DUAS vagas.

Art. 292 — O Cargo de ZELADOR DE CEMITERIO tem como
atribuicdo - Realizar a abertura e fechamento dos portdes do cemitério todos os dias da semana;
Realizar rogadas, capina, rastelar e varrer com a finalidade de manter limpo e organizado todo o
espaco interno do cemitério; Remover restos de terras e entulhos que estiverem entre os tumulos,
depositando-os em local adequado; Limpeza frequente no local onde as velas sdo acesas; Fazer
limpeza da capela e ossuario semanalmente; Manter os banheiros limpos; Informar os supervisores
em tempo habil quando da reforma e construgéo de jazigos; auxiliar e/ou realizar anotagéo em livro

préprio e/ou equipamento de informatica sobre os sepultamentos, tais como nome, data de
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nascimento e falecimento e cidade de origem, realizar todo o trabalho necessario para o

sepultamento, entre outras inerentes ao cargo.

Art. 293 - Fica criado um cargo e DUAS vagas de
CARPINTEIRO/MARCENEIRO, cargo efetivo com provimento mediante aprovagcdo em concurso
publico de provas e titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 21,

escolaridade ALFABETIZADO, devendo estar quites com a justica eleitoral.

Art. 294 — Fica inserido no ANEXO Il - Quadro de Pessoal Efetivo
da Prefeitura Municipal de Maceddnia, na Segao IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVIGOS,, o cargo de CARPINTEIRO/MARCENEIRO, com DUAS vagas.

Paragrafo Unico - Fica inserido no ANEXO Ill - QUADRO GERAL
DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS, na Segio IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVIGOS,, o cargo de CARPINTEIRO/MARCENEIRO, com DUAS vagas.

Art. 295 — O Cargo de CARPINTEIRO/MARCENEIRO tem como
atribuicdo Executar trabalhos gerais de carpintaria em obras de construgao civil, construgéo de
pontes e consertos em geral, utilizando ferramentas e equipamentos, para atender a demanda de
servigos; Examinar as caracteristicas do trabalho a ser executado, interpretando plantas, esbocos,
modelo ou especificagdes, para estabelecer a sequéncia das operagdes a serem efetuadas;
Selecionar a madeira e demais elementos necessarios, montando as partes da peca, serrando,
aplainando, alisando e furando, utilizando ferramentas manuais ou mecanicas, para a montagem da
obra; Instalar esquadrias e outras pegas de madeira como janelas, portas, escadas e similares,
encaixando-as e fixando-as nos locais apropriados e previamente preparados, para possibilitar a
ventilagao e iluminagdo natural das edificagdes; Reparar elementos de madeira, substituindo pecas
desgastadas ou fixando partes soltas, para recompor sua estrutura; Conservar e zelar pelo material
usado, afiando as ferramentas de corte, utilizando lima, assentador ou pedra de afiar, para manté-
lo em condigbes de uso; Outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que Ihe forem
solicitadas.

Art. 296 - Fica criado um cargo e UMA vaga de AUXILIAR DE
TESOURARIA, cargo efetivo com provimento mediante aprovagao em concurso publico de provas
e titulos, com carga horaria de 40 horas semanais, referéncia salarial 20, escolaridade ENSINO
MEDIO COMPLETO, devendo estar quites com a justica eleitoral.
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