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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Fernandoépolis-SP,
veiculado exclusivamente na forma eletrénica, é o veiculo
de publicagéo dos atos oficiais de todas as entidades da
Administracéo Direta e Indireta conforme disposto no
Artigo 4° da Lei Municipal n®4774/2018.

ACERVO

As edigdes do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de
Fernanddpolis-SP poderao ser consultadas através da
internet, por meio do seguinte endereco eletronico: www.
fernandopolis.sp.gov.br e pesquisados com acesso
gratuito sem necessidade de cadastro prévio.
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ATOS ADMINISTRATIVOS

DECRETO N° 9.694
DE 04 DE JUNHO DE 2024

DECRETO N°9.694 - DE 04 DE JUNHO DE 2024

(Institui o Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de Sado
Paulo - SEI/CIDADES como meio eletronico para a formalizago
de processo administrativo no ambito da Administragdo Direta e
Indireta do Municipio de Fernandopolis e d4 outras providéncias).

ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO, PREFEITO
DO MUNICIPIO DE FERNANDOPOLIS, ESTADO DE
SAO PAULO, NO EXERCICIO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS;...

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdo Técnica firmado
pelo Governo do Estado de Sdo Paulo com o Tribunal Regional
Federal da 4* Regido, bem como seu termo aditivo, para adesdo e
disseminagdo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), para os
municipios do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagéo Técnica firmada
pela Prefeitura Municipal de Fernanddpolis com a Secretaria de
Gestdo e Governo Digital, com a interveniéncia da Companhia
de Processamento de Dados do Estado de Sdo Paulo — PRODESP,
com vistas a implementag@o de uma ferramenta de gestdo digital de
documentos e processos;

CONSIDERANDO que o Municipio reconhece a importancia
da modernizagdo e otimizagdo dos processos administrativos,
bem como os beneficios que a adogdo do SEI-Cidades trara para a
gestdo publica local, tais como agilidade, economia, transparéncia
e seguranga.

DECRETA:

CAPITULO1
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o uso do processo eletronico
no ambito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de
Fernandopolis, implementado por meio do Sistema Eletronico de
Informagdes do Estado de Sao Paulo - SEI/CIDADES.

Art. 2° Para fins deste decreto, consideram-se:

I - assinatura digital: modalidade de assinatura eletronica que
utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranca, a
origem e a integridade do documento;

II - assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente
por usuario identificado de modo inequivoco, com vistas a firmar
documentos por meio de:

[VOLTAR A
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a) certificado digital: forma de identificacdo do usuario emitido
por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Cha-
ves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil;

b) usuario e senha: forma de identifica¢do do usuario, mediante
prévio cadastramento de acesso;

III - autenticidade: credibilidade de documento livre de adulte-
ragao;

IV - captura de documento ou de processo administrativo: in-
corporagdo de documento nato-digital ou digitalizado por meio de
registro, classificacdo e arquivamento em sistema eletronico;

V - certificag@o digital: atividade de reconhecimento de docu-
mento com base no estabelecimento de relagdo tinica, exclusiva e
intransferivel entre uma chave de criptografia e uma pessoa fisica,
juridica, maquina ou aplicac@o, por meio da inser¢do de um certifi-
cado digital por autoridade certificadora;

VI - digitalizagdo: processo de conversdo de um documento fisico
para o formato digital, por meio de dispositivo apropriado;

VII - disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em que o
sistema estd operacional e acessivel e a unidade de tempo definida
como referéncia;

VIII - documento arquivistico: documento de arquivo a que se
refere o inciso IX do artigo 3° do Decreto Estadual n° 58.052, de 16
de maio de 2012;

IX - documento digital: documento codificado em digitos bina-
rios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

X - documento digitalizado: documento obtido a partir da conver-
sdo de documento nio digital, gerando uma fiel representacdo em
codigo digital, podendo ser capturado por sistemas de informagéo
especificos;

XI - documento nato-digital: documento produzido originaria-
mente em meio eletronico, podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;

b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por meio de
metadados de registro, classificacdo e arquivamento.

XII - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e
operacdes técnicas relativas a produgio, classificagdo, avaliagao,
tramitagdo, uso, arquivamento e reproducdo racional e eficiente
de arquivos;

XIII - informagao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

0 INDICE]
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XIV - informagdo sigilosa: informag@o submetida temporaria-
mente a restri¢ao de acesso publico em razao de sua imprescindibi-
lidade para a seguranca da sociedade ou do Estado;

XV - integridade: propriedade do documento completo e inal-
terado;

XVI - metadados: dados estruturados que descrevem e permitem
encontrar, gerenciar, compreender ou preservar documentos digitais
no tempo;

XVII - nivel de acesso: forma de controle do tramite de docu-
mentos e de processos eletronicos em sistema de processo admi-
nistrativo eletronico, categorizados em publico, restrito ou sigiloso;

XVIII - parametrizagdo: processo de configuragio do sistema de
processo administrativo eletronico ou de médulo do sistema;

XIX - preservagao digital: conjunto de agdes gerenciais e técni-
cas de controle de riscos decorrentes das mudancas tecnologicas e
fragilidade dos suportes, com vistas a prote¢ao das caracteristicas
fisicas, logicas e conceituais dos documentos digitais pelo tempo
necessario;

XX - processo administrativo eletronico: sucessdo de atos
registrados e disponibilizados em meio eletronico, integrado por
documentos nato-digitais ou digitalizados;

XXI - protocolo digital: servigo de protocolizacdo eletronica
que possibilita ao particular, como portador, entregar documentos
enderecados a Administragdo Ptiblica Municipal, sem a necessidade
de se deslocar fisicamente até uma unidade de protocolo ou enviar
correspondéncia postal;

XXII - repositorio digital confiavel: ambiente de preservacgio
constituido pelo conjunto de procedimentos normativos e técnicos,
matriz de responsabilidades e infraestrutura tecnologica com capa-
cidade para manter auténticos, preservar e prover acesso continuo
a documentos digitais;

XXIII - sistemas de processo administrativo legados: softwares
destinados a produgio, gestdo, tramitagdo, armazenamento, preser-
vagdo, seguranga e acesso ou controle de documentos, processos e
informagdes arquivisticas anteriores a implantagdo do Sistema Ele-
tronico de Informagdes do Estado de Sao Paulo - SEI/CIDADES;

XXIV - Sistema Eletronico de Informagdes - SEI: software de
processo administrativo eletronico desenvolvido pelo Tribunal
Regional Federal da 4* Regido - TRF-4, cedido para uso da Admi-
nistragdo Municipal, e mantido pela Companhia de Processamento
de Dados do Estado de Sdo Paulo - PRODESP.

Art. 3° Sdo objetivos do SEI/CIDADES:
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I - produzir documentos e processos eletronicos com seguranga,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre
que possivel, de forma padronizada;

II - assegurar a eficiéncia e a celeridade das a¢des governamen-
tais;

111 - assegurar a gestdo, a preservacao e o acesso aos documentos
e processos eletronicos no tempo.

Art. 4° O processo eletronico sera implementado por meio do
Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/
CIDADES, do Governo do Estado de Sao Paulo, instituido pelo
Decreto Estadual n° 67.641, de 10 de abril de 2023, e respeitara as
regras de utilizagdo do Programa, seu respectivo acordo de coope-
racdo, e as normas estabelecidas neste decreto.

Art. 5° A classificac@o da informacéo sigilosa e a protecao de da-
dos pessoais no ambiente digital de gestdo documental observardo
as disposigdes das Leis Federais n® 12.527, de 2011, e n® 13.709, de
2018, e demais normas aplicaveis.

CAPIiTULOII
DAIMPLEMENTACAO E UTILIZACAO
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 6° A utilizagdo do processo eletronico é obrigatdria para
todos os 0rgdos da Administrag@o Direta, tais como as Secretarias
Municipais, e as entidades da Administragio Indireta.

Paragrafo unico. A implantagdo do ambiente digital de gestio
documental junto aos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
dar-se-a gradualmente, observado cronograma de datas aprovado
por ato proprio do Chefe do Poder Executivo.

Secao I
Da digitalizacio de documentos

Art. 7° Os documentos produzidos e juntados no ambito do pro-
cesso eletronico sao considerados originais para todos os efeitos
legais.

§ 1° Os documentos digitalizados e juntados aos processos
eletronicos preservam a mesma forga probante do documento que
os originou, para todos os efeitos legais.

§ 2° Os documentos e processos eletronicos produzidos ou
inseridos no sistema dispensam a sua formagao e tramitacao fisica.

§ 3° Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio
do uso de métodos de seguranca de acesso e de armazenamento
em formato digital, a fim de garantir autenticidade, preservagio e
integridade dos dados.
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Art. 8° A digitalizagdo de documentos para a inser¢io no SEI/
CIDADES observara as disposigdes:

I-daLei Federal n® 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde
sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos;

11 - da Lei Federal n® 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispde
sobre participagao, protegdo e defesa dos direitos do usuario dos
servigos publicos da administragdo publica; e

III - da Lei Federal n° 14.129, de 29 de marco de 2021, que dispde
sobre principios, regras e instrumentos para o Governo Digital e
para o aumento da eficiéncia piblica e da outras providéncias.

Art. 9° A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos
no dmbito da Administragdo Publica Municipal sera acompanhada
da conferéncia da integridade do documento.

§ 1° A conferéncia da integridade a que se refere o “caput” deste
artigo devera registrar se houve exibicdo de documento original,
de copia autenticada por servigos notariais e de registro, de copia
autenticada administrativamente ou de copia simples.

§ 2° Na digitalizacdo de documentos, observar-se-a o seguinte:

I - os documentos resultantes da digitalizagio de originais e de
copia autenticada em cartorio serdo considerados copia autenticada
administrativamente;

II - os documentos resultantes da digitalizagio de copia autenti-
cada administrativamente ou de copia simples terdo valor de copia
simples.

§ 3° Os agentes publicos deverdo, nos termos da Lei Federal n®
13.460, de 26 de junho de 2017, realizar a autenticagdo administrati-
va dos documentos, a vista dos originais apresentados pelo usuario,
vedada a exigéncia de reconhecimento de firma, salvo em caso de
davida de autenticidade.

Art. 10 Os 6rgdos e entidades da Administragdo Municipal proce-
derdo a digitalizagdo imediata da copia autenticada em cartorio ou
do documento original apresentado, devolvendo-o imediatamente
ao interessado.

§ 1° O servidor que realizar o atendimento podera solicitar que
a protocolizagdo de documento original ou copia autenticada em
cartorio seja acompanhada de copia simples, hipotese em que o
protocolo atestara a conferéncia da cpia com o original, devolvera
o documento original imediatamente ao interessado e descartard a
copia simples apos a sua digitalizagdo.

§ 2° Os documentos em papel que sejam copias autenticadas
administrativamente ou copias simples poderao ser descartados

[VOLTAR A

MUNICIPIO DE

DIARIO OFICIAL

ELETRONICO i
FERNANDOPOLIS - SP

Instituido pela Lei Municipal n® 4774/2018, de 05 de Setembro de 2018

Edicao 1.442

apos a sua digitalizag@o.

§ 3° Os documentos em papel que sejam originais ou copias
autenticadas em cartdrio, apos a digitalizagdo e a constatagdo da
integridade do documento digital, observado o disposto no art. 8°,
poderao ser:

I - destruidos, ressalvados os documentos de valor historico,
cuja preservacdo observara o disposto na legislagdo especifica, nos
termos da Lei Federal n® 12.682, de 9 de julho de 2012;

II - mantidos sob guarda do 6rgéo ou da entidade da Administra-
¢do Publica, hipotese em que serdo eliminados apds o cumprimento
de prazos de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos da Administragao Ptblica Municipal do Estado de
Sdo Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas
pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do
Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

Art. 11. O recebimento de documentos para inser¢do no sistema
sera efetuado nos setores de protocolo dos respectivos orgaos e
entidades.

§ 1° O documento apresentado em formato eletronico sera
copiado no ato do protocolo, devolvendo-se ao interessado o
dispositivo fisico utilizado.

§ 2° Os documentos apresentados em papel deverdo ser
digitalizados no ato do protocolo, devolvendo-se os originais
ao interessado, exceto se necessaria sua retencdo por forca de
legislagao especifica.

§ 3° O interessado devera preservar os documentos originais
até o término do processo ou, se superior, pelo prazo previsto em
legislag@o especifica.

§ 4° Nos casos de restri¢do técnica ou de grande volume de
documentos, a digitalizagdo podera ser efetuada em até 5 (cinco)
dias uteis.

§ 5° Os documentos néo retirados pelos interessados no prazo de
30 (trinta) dias, contados da data do protocolo, poderao, a critério
da Administragdo, ser eliminados ou enviados ao Arquivo do
Municipio.

§ 6° Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente invia-
vel devem ser, mediante justificativa, identificados no sistema de
processo eletronico, podendo ser mantidos nas unidades compe-
tentes durante o curso do processo, sendo depois encaminhados ao
Arquivo do Municipio.

Art. 12. E vedada a recusa imotivada de recebimento de
documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao
saneamento de eventuais falhas.
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Secao I1
Da autoria, da autenticidade e da integridade

Art. 13. A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos
e processos eletronicos serdo obtidas por meio de usudrio e senha
ou certificagao digital.

§ 1° Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na
forma do “caput” deste artigo ser@o considerados originais para
todos os efeitos legais.

§ 2° A assinatura utilizada na plataforma do processo eletronico ¢
de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular
o sigilo de senhas e a guarda dos respectivos dispositivos fisicos de
acesso para utilizagdo do sistema.

Art. 14. Os processos eletronicos terdo numeragao unica gerada
pelo sistema.

§ 1° A autuagdo e as juntadas serdo efetuadas em meio eletronico
no ambito do proprio sistema.

§ 2° Os documentos que ainda ndo tenham sido considerados
juntados aos processos ndo os integram, podendo ser excluidos ou
alterados pela unidade responsavel.

Secdo I11
Dos prazos e dos atos processuais

Art. 15. Os atos processuais praticados no ambiente digital de
gestdo documental observardo os prazos definidos em lei para mani-
festagdo dos interessados e para decisdo da autoridade competente,
sendo considerados realizados na data e horario identificados no
recibo eletronico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 1° Salvo disposicdo legal ou regulamentar em contrario, o ato a
ser praticado em prazo determinado sera considerado tempestivo se
realizado até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minu-
tos) do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2° Na hipoétese prevista no § 1° deste artigo, caso o
sistema se torne indisponivel por motivo técnico, o prazo sera
automaticamente prorrogado até as 23h59 (vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos) do primeiro dia util seguinte ao do
retorno da disponibilidade.

§ 3° Os usudrios nao cadastrados no ambiente digital de gestao
documental terdo acesso, na forma da lei, a documentos e processos
eletrOnicos por meio de arquivo em formato digital, disponibilizado
pelo 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica detentor do
documento.

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de
gestdo documental, os atos poderdo ser praticados em meio fisico,
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procedendo-se a oportuna digitalizacdo, juntamente com o registro
da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 1° Os documentos ndo digitais produzidos na forma
prevista no “caput” deste artigo, mesmo apos sua digitalizacao,
deverdo cumprir os prazos de guarda previstos nas Tabelas
de Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica
Municipal do Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das
atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel
em seu sitio eletronico.

§ 2° O Orgido Gestor divulgara em sua pagina na internet as
informagdes sobre a indisponibilidade do sistema.

Art. 17. O interessado podera enviar eletronicamente documentos
digitalizados para juntada a processo eletronico.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de
responsabilidade do interessado, que respondera por eventuais
fraudes nos termos da lei.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo
valor de copia simples.

§ 3° A apresentacdo do original do documento digitalizado sera
necessaria quando a lei expressamente o exigir, ou nas hipdteses
previstas nos artigos 14 e 15 deste decreto.

Art. 18. A integridade do documento digitalizado podera ser im-
pugnada mediante alegagao fundamentada de adulteracéo, hipotese
em que sera instaurado, no ambito do respectivo 6rgdo ou entidade
da Administrag@o Pablica, procedimento para verificagdo.

Art. 19. Os orgdos e entidades da Administragao Publica poderdo,
motivadamente, solicitar a exibi¢ao do original de documento digi-
talizado ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Secao IV
Da classificaciio e da temporalidade dos documentos

Art. 20. No ambiente digital do SEI/CIDADES, os documen-
tos serdo avaliados e classificados de acordo com os Planos de
Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica Municipal do Estado de Sao Paulo, das
atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de
Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao
Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

§ 1° Os documentos digitais serdo associados a metadados
descritivos, a fim de apoiar sua identificagio, indexagao, presungio
de autenticidade, preservacao e interoperabilidade.
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§ 2° O armazenamento, a seguranga ¢ a preservacio de
documentos digitais considerados de valor permanente deverdo
observar as normas e os padrdes definidos pelo Arquivo Publico
do Estado.

§ 3° Os documentos digitais serdo eliminados nos prazos previs-
tos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo
Publica Municipal do Estado de Sdo Paulo, das atividades-meio
e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Piblico do Estado de Sao Paulo, disponivel
em seu sitio eletronico.

CAPITULO 111
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS
ELETRONICOS

Art. 21. A gestdo e a manutengao do sistema de processos ele-
tronicos, no ambito do Municipio, ficardo a cargo da Secretaria de
Gestdo, competindo-lhe, na qualidade de Orgdo Gestor Municipal:

I - assegurar a implantacdo, gestdo, manutencdo e atualizagdo
continua do ambiente digital de gestdo documental no ambito do
Municipio;

I1 - propor ao Orgfio Gestor Estadual politicas, estratégias, agdes,
procedimentos e técnicas de preservagao e seguranga digital;

III - controlar os riscos decorrentes da degradagéo do suporte,
da obsolescéncia tecnoldgica e da dependéncia de fornecedor ou
fabricante;

IV - fixar diretrizes e parametros a serem observados nos pro-
cedimentos de implantacdo e manutengio do sistema de processo
eletronico no &mbito do Municipio de Fernandopolis;

V - promover a articulagdo e alinhamento de agdes estratégicas
relativas processo eletronico, inclusive com 6rgéos e entidades do
Governo do Estado de Sao Paulo, em conformidade com a politica
de arquivos e gestdo documental;

VI - analisar propostas apresentadas por 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica, relativas ao ambiente digital de gestio
documental, emitindo parecer técnico conclusivo;

VII - disciplinar a produgao de documentos ou processos hibridos
e aprovar os critérios técnicos a serem observados no procedimento
de digitalizacdo;

VIII - manifestar-se, quando provocado, sobre hipdteses ndo
disciplinadas neste decreto, relativas ao ambiente digital de gestdo
documental.

Paragrafo unico. Para fins deste decreto, considera-se Orgéo
Gestor Estadual o Comité Gestor de Governanga de Dados e In-
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formagdes do Estado de Sao Paulo, instituido pelo artigo 1°, I11, do
Decreto Estadual n® 64.790, de 13 de fevereiro de 2020.

Art. 22. Compete ao Arquivo Publico Municipal:

I - assessorar o Orgdo Gestor na fixagio de diretrizes e parime-
tros de implementago e manutengdo do ambiente digital de gestdo
documental, em conformidade com a politica estadual de arquivos
e gestdo documental;

II - promover a modelagem e a padronizagdo da producio de
documentos digitais, de forma coordenada com os 6rgéos e as enti-
dades da Administragdo;

III - auxiliar e orientar os 6rgdos e as entidades da Administragdo
na implantacdo, execugdo e manutencdo do sistema de processo
eletronico, observadas as deliberagdes do Orgao Gestor;

IV - promover estudos e propor critérios para a migracdo de
dados, a interoperabilidade ou a integracdo com sistemas legados;

V - orientar a identificacdo, analise tipologica, padronizagdo do
fluxo e modelagem de documentos digitais.

Art. 23. Fica instituida a Comissdo de Acompanhamento da
Implementacdo do SEI/CIDADES, composta por no minimo 07
(sete) membros, assegurada a participacdo de pelos menos 05 (cin-
co) servidores ocupantes de cargo efetivo do quadro de pessoal da
Prefeitura de Fernandopolis.

§ 1° Cada representagao contara com seu respectivo suplente,
indicados pelos titulares dos respectivos orgaos.

§ 2° O Arquivo Publico Municipal prestara suporte técnico e
operacional as atividades da Comissao.

§ 3° A Comissdo instituida pelo “caput” deste artigo contara,
sempre que necessario, com o auxilio da Comissdo Municipal de
Arquivo.

§ 4° Os trabalhos da referida Comisséo ndo serdo remunerados
e sim considerados relevantes servigos prestados ao Municipio.

Art. 24. Compete a Comissao de Acompanhamento da Imple-
mentagdo do SEI/CIDADES:

I - 0 acompanhamento da implantagio, da execucdo e da manu-
tencdo do ambiente digital de gestdo documental;

11 - sugerir a modelagem de documentos digitais;
III - identificar fluxos de processos e documentos fisicos susce-

tiveis de inser¢do em ambiente digital, propondo a Secretaria de
Gestdo o avango do cronograma de implementagao;
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VI - a gestdo dos documentos digitais.

Art. 25. Compete as unidades de protocolo dos orgaos e entida-
des da Administragdo Ptblica Municipal monitorar a producdo de
documentos digitais e observar sua conformidade com os planos de
classificagdo de documentos oficializados.

Art. 26. Compete ao Departamento de Tecnologia da Informagao,
vinculado a Secretaria Municipal de Gestao, o desenvolvimento, a
implantacdo, o processamento e o fornecimento do suporte tecnolo-
gico necessarios para o processo eletronico, bem como a orientagido
as areas de tecnologia da informagao junto aos 6rgaos e as entidades
da Administragdo Municipal, para a utilizag@o e a manutengao do
ambiente digital de gestdo documental.

Art. 27. Amanutengio e o constante aprimoramento do ambiente
digital de gestdo documental observardo as diretrizes, as normas
e os procedimentos definidos na politica de arquivos e de gestao
documental.

Paragrafo tinico. Cabera aos 6rgios e entidades da Administragdo
Municipal, no ambito de suas atribui¢des, auxiliar o Orgﬁo Gestor, e
sob as suas orientagdes, no estabelecimento de programas, estraté-
gias e agdes para acompanhar as mudangas tecnologicas e prevenir
a fragilidade dos suportes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. O Chefe do Poder Executivo podera editar normas com-
plementares necessarias a execugao deste decreto.

Art. 29. A partir da data da implantagdo do sistema de processo
eletronico junto aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, documentos e processos em curso deverio seguir seu
tramite no formato em que iniciados, até o seu encerramento de-
finitivo.

Paragrafo inico. A produgio de documentos ou processos hibri-
dos sera disciplinada pelo Orgéo Gestor.

Art. 30. O uso inadequado do sistema de processos eletronicos
esta sujeito a instauragdo de sindicancia administrativa, para apu-
ragdo de responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 31. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Paco Municipal “Massanobu Rui Okuma”,
04 de junho de 2024.

-ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO -
Prefeito Municipal de Fernanddpolis
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Registrado no livro proprio de decretos e publicado na Imprensa
Oficial do Municipio.

- JOSE CASSADANTE JUNIOR -
Secretdrio Municipal de Gestio

ATOS ADMINISTRATIVOS

DECRETO N° 9.695
DE 04 DE JUNHO DE 2024

DECRETO N°9.695 - DE 04 DE JUNHO DE 2024

(Dispode sobre abertura de crédito adicional suplementar junto
ao Orgamento Anual do Municipio de Fernanddpolis referente ao
exercicio de 2024, para os fins que especifica).

ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO, PREFEITO
DO MUNICIPIO DE FERNANDOPOLIS, ESTADO DE
SAO PAULO, NO EXERCICIO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS;...

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto, junto ao Or¢amento Anual do Municipio de
Fernandopolis, com fundamento no inciso I, do artigo 4°, da Lei
n°®5.464, de 22 de dezembro de 2023 (Lei Or¢gamentaria Anual),
um crédito adicional suplementar na importancia de R$ 15.946,14
(quinze mil, novecentos e quarenta e seis reais e quatorze cen-
tavos), destinados ao atendimento de programas governamentais,
conforme classificagdo or¢gamentaria abaixo discriminada:

02 -PODER EXECUTIVO

02.12 - SECRETARIA MUN. DE ASSISTENCIA SO-
CIAL E CIDADANIA

02.12.04 —- FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

08.244.0010.2.149 — Atividades de Gestao

3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica.R$ | 14.506,14
FR: Federal

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica. 1.440,00
R$

FR: Federal

TOTAL.R$ 15.946,14

Art. 2° As despesas decorrentes do artigo anterior serdo cobertas
com recursos provenientes da reduc@o das dotagdes orcamentarias
abaixo discriminadas, consignadas no orcamento da despesa vigen-
te para o corrente exercicio, a saber:
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02 -PODER EXECUTIVO

02.12 — SECRETARIA MUN. DE ASSISTENCIA SO-
CIAL E CIDADANIA

02.12.04 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

08.244.0010.2.149 — Atividades de Gestao

3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal

CiviLRS 1.946,14
FR: Federal

4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente.R$ 14.000,00
FR: Federal

TOTAL.R$ 15.946,14

Art. 3° Considerando o dinamismo que envolve o processo de
planejamento dos gastos publicos, a movimenta¢ao orcamentaria de
que trata o presente decreto destina-se a suprir insuficiéncia apurada
durante a execugdo orgamentaria do exercicio de 2024, sendo que
tais alteragdes ndo afetam o resultado das metas estabelecidas no
Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Or¢gamentarias.

Art. 4° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposigdes em contrario.

Paco Municipal “Massanobu Rui Okuma”,
04 de junho de 2024.

-ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO -
Prefeito Municipal de Fernandopolis

Registrado no livro proprio de decretos e publicado na Imprensa
Oficial do Municipio.

- JOSE CASSADANTE JUNIOR -
Secretdrio Municipal de Gestio

ATOS ADMINISTRATIVOS

PORTARIA N° 21.084
DE 04 DE JUNHO DE 2024

PORTARIA N’ 21.084 — DE 04 DE JUNHO DE 2024

(Altera composi¢ao dos membros da
COMISSAO DE CONTRATACAO)

ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO, Prefeito do Muni-
cipio de Fernanddpolis, Estado de Sdo Paulo, no exercicio de suas
atribuicdes legais;.

RESOLVE:

Art. 1° Fica alterada a composi¢io da COMISSAO DE CON-
TRATACAO, criada através da Portaria n® 20.532, de 01 de fe-
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vereiro de 2023, para incluir o membro abaixo relacionado, como
segue:

)

III - CECILIA HENRIQUETA SINIBALDI AZADINHO
MIRANDA.

Art. 2° Fica mantida a redagio atual dos dispositivos ndo mencio-
nados ou omitidos na presente portaria e que fazem parte da Portaria
n°20.532, de 01 de fevereiro de 2023.

Art. 3° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Pago Municipal “Massanobu Rui Okuma”, 04 de junho de 2024.

-ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO -
Prefeito Municipal de Fernandopolis

Registrada no livro proprio de portarias e publicada na Imprensa
Oficial do Municipio.

-JOSE CASSADANTE JUNIOR -
Secretdrio Municipal de Gestio

ATOS ADMINISTRATIVOS

PORTARIA N° 21.085
DE 04 DE JUNHO DE 2024

PORTARIA N’ 21.085 - DE 04 DE JUNHO DE 2024

(Altera composi¢do dos membros da EQUIPE DE APOIO
DO AGENTE DE CONTRATACAO E DA COMISSAO DE
CONTRATACAO)

ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO, Prefeito do Muni-
cipio de Fernanddpolis, Estado de Sdo Paulo, no exercicio de suas
atribuigoes legais;.

RESOLVE:

Art. 1° Fica alterada a composicdo da EQUIPE DE APOIO
DO AGENTE DE CONTRATACAO E DA COMISSAO DE
CONTRATACAO, criada através da Portaria n°® 20.533, de 01 de
fevereiro de 2023, no que diz respeito ao membro abaixo relacio-
nado, como segue:

©)
11 - FABIANA MARA FERNANDES FERREIRA;;

()
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Art. 2° Fica mantida a redagio atual dos dispositivos ndo mencio-
nados ou omitidos na presente portaria e que fazem parte da Portaria
n°®20.533, de 01 de fevereiro de 2023.

Art. 3° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Pago Municipal “Massanobu Rui Okuma”, 04 de junho de 2024.

-ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO -
Prefeito Municipal de Fernanddpolis

Registrada no livro proprio de portarias e publicada na Imprensa
Oficial do Municipio.

-JOSE CASSADANTE JUNIOR -
Secretdrio Municipal de Gestio

CONTABILIDADE / TESOURARIA
NOTIFICAGAO

NOTIFICACAO

Notifico os Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e
Entidades Empresariais com sede neste Municipio, nos termos do
artigo 2° da Lei n® 9.452 de 20/03/97, que foram recebidos pela
Prefeitura Municipal de Fernanddpolis os seguintes repasses:

Dia Receita Valor

28/05/2024 Cf)ta Parte Fundo Especial de Pre- RS 63.656.61
troleo - FEP

28/05/2024 Cota Parte IP R$4.428,90
Cota Parte Royalties Comp. Fin.

28/05/2024 Prod. Petroleo Lei 7990/89 R$9.993,23

28/05/2024 Transferéncias de Recursos - FUN- RS 1.456.503.33
DEB

29/05/2024 Cota Parte FPM R$1.919.893,58

29/05/2024 Cf)ta Parte Fundo Especial de Pre- RS 38.330,40
tréleo - FEP

29/05/2024 Cota Parte ITR R$2.260,77

29/05/2024 Er];l}r;sferencms de Recursos - FUN- RS 146.630,57
ADO PLP 133/2020 COMPENSA-

29/05/2024 CAO DA UNIAO R$ 13.135,55

04/06/2024 Cota Parte IPI R$3.572,71
Cota Parte Royalties Comp. Fin.

04/06/2024 Prod. Petréleo Lei 7990/89 R$ 281,33

04/06/2024 Er&l;sferencws de Recursos - FUN- RS 579.784.00

Fernandopolis- SP, 05 de junho de 2024.
SEBASTIAO CARLOS BESTETI
Secretario Municipal da Fazenda
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LICITACOES

“TERMO DE ADJUDICAGAO”
PREGAO ELETRONICO N° 26/2024

“TERMO DE ADJUDICACAO”

Extrato da Ata de Adjudicagio do PREGAO ELETRONICO N°
26/2024. Apos abertura das propostas e verificada condi¢des de ha-
bilitagdo, bem como a adequagéo do prego oferecido aos praticados
no mercado deste municipio, fica adjudicado o objeto deste pregéo
para as empresas: ZACARIAS TREINAMENTOS E GEREN-
CIAMENTO DE SERVICOS LTDA. Apresentou 0 menor prego
para os itens: 1, 3, no valor total de R$ 14.200,00 (quatorze mil e
duzentos reais). LAHUD TREINAMENTOS LTDA. Apresentou
0 menor prego para os itens: 2, 4, R$ 22.453,00.

Fernandopolis-SP, 04 de junho de 2024.

ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO
PREFEITO MUNICIPAL

LICITACOES

“TERMO DE HOMOLOGACAO”
PREGAO ELETRONICO N° 26/2024

“TERMO DE HOMOLOGACAO”

Apos constatada a regularidade dos atos procedimentais,
ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO, Prefeito Municipal
de Fernanddpolis, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuigdes
legais, HOMOLOGA o Processo Licitatério n® 087/2024, PREGAO
ELETRONICO N° 26/2024, que tem por objeto a “CONTRATA-
CAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE OFICINADE
DESENVOVIMENTO PESSOAL E SOCIALAOS ATENDI-
DOS PELOS CRAS LLIL, IIT e CENTRO DIA IDOSO, PER-
TENCENTE A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
DO MUNICIPIO DE FERNANDOPOLIS-SP”.

Fernandopolis-SP, 04 de junho de 2024.

ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO
Prefeito Municipal
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LICITAGCOES

LICITACOES

_ AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 040/2024

EXTRATO DO SEGUNDO TERMO ADITIVO
CONTRATO N° 338/2023

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N.° 040/2024
COMPRASNET N°. 90040/2024
PROCESSO N° 119/2024
DATA DE REALIZACAO: 20 de junho de 2024.
HORARIO: 08h30 (oito horas e trinta minutos).

LOCAL DA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DE

PREGAO: Portal de Compras do Governo Federal - www.com-

prasgovernamentais.gov. br.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego Por Item
MODO DE DISPUTA: Aberto

OBJETO: “ELABORACAO DE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIA-
LIZADA EM SERVICOS DE RECARGA DE EXTINTORES
E TESTE HIDROSTATICO, BEM COMO A AQUISICAO
DE NOVOS EXTINTORES, PECAS/EQUIPAMENTOS E
PLACAS DE SINALIZACAO, PARAATENDER AS NECES-
SIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS DO MUNICIPIO
DE FERNANDOPOLIS/SP, COM PREVISAO DE CONSUMO
PARCELADAMENTE NO DECORRER DE 12 (DOZE) ME-
SES”. Classificada em itens, conforme especificagdes e quantidades
constantes no Termo de Referéncia do Edital do Pregéo Eletronico
n.°40/2024.

LEGISLACAO: Lein® 14.133, de 01° de abril de 2021, e, suas
altera¢des, bem como aplicagdo das exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio.

DO CREDENCIAMENTO: O Credenciamento ¢ o nivel basico
do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos inte-
ressados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.
O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do
Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por
meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — [CP — Brasil.

INTEGRA DO EDITAL: Est4 a disposigio de todos quantos
possam interessar junto a Secretaria Municipal de Gestdo, de Se-
gunda-Feira a Sexta-Feira, no horario das 08h00 as 17h00, no en-
derego acima mencionado e no site: www.fernandopolis.sp.gov.br.

Fernandopolis/SP, 04 de junho de 2024.

ANDRE GIOVANNI PESSUTO CANDIDO
Prefeito Municipal

VOLTAR A

EXTRATO DO SEGUNDO TERMOADITIVO

PROCESSO N° 149/2023

CONTRATO N° 338/2023

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Fernanddpolis.

CONTRATADA: Studio GHS Engenharia Ltda

ASSINATURA: 06/06/2024

OBJETO: Fica acrescido ao referido contrato o valor de R$
9.975,32 (Nove mil, novecentos e setenta e cinco reais e trinta ¢ dois
centavos), que corresponde a 4,45% (Quatro inteiros e quarenta e
cinco centésimos por cento) da Planilha Or¢camentaria Inicial. As
demais clausulas permanecem inalteradas. MODALIDADE: Con-
corréncian®(012/2023.

Fernandopolis, 04 de junho de 2024.

CIBELE BERGER SANCHES CARBONE
Gerente de Suprimentos

LICITACOES

TERMO DE CANCELAMENTO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 089/2024

TERMO DE CANCELAMENTO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 089/2024

Determino o cancelamento da Ata de Registro de Prego n°
089/2024, anexo ao Pregéo Eletronico n® 131/2023, sob Processo
n° 187/2023, da empresa STOCK MED S.A para “ AQUISICAO
DE MATERIAIS HOSPITALARES QUE SERAO UTILI-
ZADOS EM TODAS AS UBS (UNIDADES BASICAS DE
SAﬁDE), UPA (UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO 24
HORAS), SAMU (SERVICO DE ATENDIMENTO MOVEL
DE URGENCIA 24 HORAS) E OUTOS DEPARTAMENTOS
DA SECRETARIA DE SAUDE, NO MUNICIPIO DE FER-
NANDOPOLIS—SP, COM PREVISAO DE CONSUMO PAR-
CELADAMENTE NO DECORRER DE 12 (DOZE) MESES”.

Fernandopolis-SP, 04 de junho de 2024.

BRUNO CEZAR ROSSELLI MEDRI
Comissao de Contratagdo
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